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WEB

Descripcion breve
Este manual pretende ser una guia para el usuario de la web disefada por el
Servicio de Informdtica de la Diputacion de Alicante.

Maria Carmen Martinez Garcia
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EDITOR DE BLOQUES



Para editar el contenido de nuestra web utilizamos el editor de
bloques que trae wordpress por defecto.

Los editores de blogues no son mas que editores visuales que
afiaden de forma facil y dinamica cajas de contenido
personalizables en las paginas web, sin necesidad de saber
programar.

Cada elemento es un bloque: un péarrafo, una imagen, un
enlace, un documento, una tabla,...Todos ellos son bloques.

Os dejo aqui unos tutoriales de como trabajar con bloques:
https://youtu.be/OkazVzhHmM8U
https://youtu.be/eyS3HIX6y5Y

1 ESPACIO DE TRABAJO

Cuando editamos una entrada 6 pagina, veremos algo asi:

Servicios

SERVICIO DE TRATAMIENTOS SANITARIOS ANTIVECTORIALES EN LA MANCOMUNIDAD DE
LALACANTI i -

Tratamiento:

+ Retirada de enjambres de avispas y abejas en zona piblica

Tratamientos de prevencion higiénico-sanitarios y control microbiolégico contra |a presencia de legionela, en instalaciones de riesgo
«cuyos titulares sean los Ayuntamientes que forman parte de la Mancomunidad.

CALENDARIO SEMANAL DE LOS TRATAMIENTOS PROGRAMADOS

La programacién semanal del tratamiento de plagas de los distintos municipios esta expuesta en la pagina de inicio de la web.

SERVICIO DE RECOGIDA DE ANIMALES ABANDONADOS (temporalmente sin servicio)

Recogida de animales abandonados en las vias plblicas de los términos municipales mancomunados.

Esta es la forma mas comoda para que trabajéis, ya que tenéis
casi todo a la vista.

Vamos a ver como configurar el espacio de trabajo.


https://youtu.be/OkazVzhHm8U
https://youtu.be/eyS3Hlx6y5Y

1.1 COLUMNA DE LA IZQUIERDA

En la columna de la izquierda, veremos los bloques que hemos
utilizado para crear nuestro contenido.

También podemos ver todos los bloques que podremos utilizar
para insertar contenido.

Podemos alternar entre una y otra opcion, no podemos ver las
dos a la vez.

1.1.1TODOS LOS BLOQUES.

Para activar esta vista haremos clic sobre el icono del mas azul

gue tenemos arriba en la columna de la derecha.
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1.1.2BLOQUES QUE ESTAMOS USANDO

Para activar y desactivar esta vista haremos clic sobre el icono

Servicios

SERVICIO DE TRATAMIENTOS SANITARIOS ANTIVECTORIALES EN LA MANCOMUNIDAD DE flooarsts N
LALACANTI i -

Tratamiento:

« Desinsectacién de cucarachas en todas las conduceiones de la red de saneamientos de los municipios de la Mancomunidad
« Desinsectacién de mosquitos en cualquier 28na piblica de los municipios de la Mancomunidad

« Desratizacion en todas las conducciones de la red de saneamiento de los municipios de la Mancomunidad

« Pulgas, chinches, garrapatas y cualguie;

a plaga que se detecte y suponga un grave riesgo sanitario para la salud piblica.
* Retirada de enjambres de avispas y abejas en zona piiblica

Tratamientos de prevencion higiénico-sanitarios y control microbiolégico contra la presencia de legionela, en instalaciones de riesgo

T «cuyos titulares sean los Ayuntamientes gue forman parte de la Mancomunidad,

CALENDARIO SEMANAL DE LOS TRATAMIENTOS PROGRAMADOS

La programacién semanal del tratamiente de plagas de los distintos municipios esté expuesta en la pagina de inicio de la web.

SERVICIO DE RECOGIDA DE ANIMALES ABANDONADOS (temporalmente sin servicio)

Recogida de animales abandonados en las vias publicas de los términos municipales mancomunados.
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1.1.3DESHACER/REHACER

Haciendo clic sobre estos iconos = (en amarillo)
desharemos o reharemos las ultimas acciones realizadas.

1.2 ZONA CENTRAL



. Servicios

SERVICIO DE TRATAMIENTOS SANITARIOS ANTIVECTORIALES EN LA MANCOMUNIDAD DE
L'ALACANTI

Tratamiento:

* Desinsectacion de cucarachas en todas las conducciones de la red de saneamientos de los municipios de la Mancomunidad.
* Desinsectacion de mosquitos en cualquier zona publica de los municipios de la Mancomunidad.

* Desratizacion en todas las conducciones de la red de saneamiento de los municipios de la Mancomunidad.

* Pulgas, chinches, garrapatas y cualquier otra plaga que se detecte y suponga un grave riesgo sanitario para la salud publica.
* Retirada de enjambres de avispas y abejas en zona publica.

Tratamientos de prevencion higiénico-sanitarios y control microbiolégico contra la presencia de legionela, en instalaciones de riesgo

cuyos titulares sean los Ayuntamientos que forman parte de la Mancomunidad.

CALENDARIO SEMANAL DE LOS TRATAMIENTOS PROGRAMADOS

La programacion semanal del tratamiento de plagas de los distintos municipios esta expuesta en la pagina de inicio de la web.

SERVICIO DE RECOGIDA DE ANIMALES ABANDONADOS (temporalmente sin servicio)

Recogida de animales abandonados en las vias publicas de los términos municipales mancomunados.
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Aqui veremos el contenido de la pagina o entrada que estamos
editando, tal cual se vera luego en nuestra web. Este contenido

lo iremos creando y dando forma con los bloques
correspondientes.

1.2.1ComMm0O ANADIR BLOQUES

Si queremos afadir un bloque solo que tenemos que hacer clic

sobre el icono .

* Desinsectacién de mosquitos en cualquier zona publica de los municipios de la Mancomunidad.

* Desratizacion en todas las conducciones de la red de saneamiento de los municipios de la Mancomunidad.

* Pulgas, chinches, garrapatas y cualquier otra plaga que se detecte y suponga un grave riesgo sanitario para la salud publica.
« Retirada de enjambres de avispas y abejas en zana publica.

Tratamientos de prevencién higiénico-sanitarios y control microbiolégico contra la presencia de legionela, en instalaciones de riesgo cuyos titulares sean los Ayuntamientos que
farman parte de la Mancomunidad.

CALENDARIO SEMANAL DE LOS TRATAMIENTOS PROGRAMADOS

La programacién semanal del tratamienta de plagas de los distintos municipios esta expuesta en la pagina de inicio de la web.

SERVICIO DE RECOGIDA DE ANIMALES ABANDONADOS (temporalmente sin servicio)

Recogida de animales abandonados en las vias publicas de los términos municipales mancomunadaos.

Teclea / para elegir un blogque =

Texto

Fondo

Tipagrafia

TRMARO

Avanzado



Nos mostrara una ventana con los ultimos bloques que hemos
utilizado. Desde aqui podemos buscar un bloque si sabemos
como se llama, seleccionar cualquiera de los que salen, oir a
todos los bloques y nos abrira la lista en la columna de la
izquierda para que seleccionemos el que queramos.
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SERVICIO DE RECOGIDA DE ANIMALES ABANDONADOS (temporalmente sin servicio)

Recogida de animales abandonados en las vias piblicas de los términos municipales mancomunados. “




1.3 COLUMNA DE LA DERECHA

At Contratacién

Contratos Menores

Normas internas de contratacién

Perfil del Contratante

Pagina Bloque X

Tenemos dos pestaias, arriba, [

1.3.1PESTANA PAGINA/ENTRADA

Si seleccionamos Pagina 0 Entrada, veremos las opciones
relativas a la pagina o Entrada que estemos editando. Las mas
comunes son categoria, imagen destacada, fecha publicacion,
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1.3.2PESTANA BLOQUE

Si seleccionamos Blogque, nos muestra todas las opciones que
podemos modificar en el mismo: tipo de letra, tamafio, color,....

Cada bloque tiene unas opciones propias y segun el bloque
gue tengamos seleccionado, éstas opciones seran distintas.

Es decir, un blogue imagen no va a tener las mismas opciones
gue un blogque texto.



Opciones bloque imagen Opciones bloque texto

pigina Blogue X Pagina Bloque X
jm | .
4  Pparafo
Empieza con el blogue que cimienta
Imagen toda la narrativa.
E Ajustes del bloque -~ Color
ANCHURA ALTURA
Texto
5 de Fando
AJUSTE DEL OBJETO Tipografia :
I -—
Seleccionar. ~ AMANO -
ALT TEXT (TEXTO ALTERNATIVO)
Avanzado ~

ATRIBUTO DEL TITULO

@ Espaciado ~
@ Bordes ~

1.3.3OPCIONES

Podemos controlar otras opciones si hacemos clic sobre los
tres puntitos verticales arriba a la derecha

N C  Actualizar [1. m

VER

Aqui tenemos disponibles algunas opciones y herramientas
gue nos pueden facilitar nuestro trabajo.

Yo os recomiendo seleccionar:



e Barra de herramientas superior
Y desmarcar:

e Modo a pantalla completa

El resto de opciones dejar como estan por defecto.

o P vl

1.4 BARRA DE HERRAMIENTAS

Si hemos activado la opcién de Barra de herramientas superior,
ésta siempre nos aparecera en la parte superior de la pagina
gue estamos editando.

= 1. ™ = B~ o« e o | v E

Recursos Humanos
PLANTILLA




La barra de herramientas que se nos muestre, puede ser
ligeramente diferente segun el bloque que tengamos
seleccionado. No todos tienen las mismas opciones.

Barra de herramientas de un bloque parrafo:

B = = 81 @ «

M PLANTILLA
Recursos Humano
[ ramafo

PLANTILLA

> == Lista

Barra de Herramientas de un bloque lista:

B=: ~@- - «

Vista de lista Esquema X
-
S COMPOSICION DE LA PLANTILLA
AT pareto * Composicidn de la plantilla ejercicio 2022
[ parafo * Composicion de la plantilla ejercicio 2021
>y T s * Composicién de la plantilla ejercicio 2020

* Composicidn de la plantilla ejercicio 2019

» Composicidn de la plantilla ejercicio 2017

M ESTRUCTURA RETRIBUTIVA * Composicion de la plantilla ejercicio 2016

L
L
L
A - A A L
W COMPOSICION DE LA PLANTILLA + Composicién de la plantilla ejercicio 2018
L
L
* Composicion de la plantilla ejercicio 2015
L

> o= List
= e * Composicidn de la plantilla ejercicio 2014

M RETRIBUCIONES PERSONAL ALTA DIRECC...

» = Usta ESTRUCTURA RETRIBUTIVA

* Masa salarial ejercicio 2022
+ Masa salarial ejercicio 2021

Algunas de las opciones mas comunes son estas:

Mostrar todos los bloques que podemos afadir
B Mostrar estructura de bloques que forma nuestro
contenido



- Subir bajar bloque seleccionado
' Mostrar mas opciones

2 EDITAR PAGINA O ENTRADA

Para editar una pagina o entrada que ya existe, tenemos dos
opciones:

2.1 OPCION 1

Ir al apartado paginas o Entradas, situar el cursor sobre la
pagina o entrada que queremos editar, y hacer clic en Editar.

Se abrira la pagina o entrada, con el contenido para modificar,
afadir,...



Servicios

: SERVICIO DE TRATAMIENTOS SANITARIOS ANTIVECTORIALES EN LA MANCOMUNIDAD DE
L'ALACANTI

Tratamiento:

* Desinsectacién de cucarachas en todas las conducciones de la red de saneamientas de los municipios de la Mancomunidad.
+ Desinsectacién de mosquitos en cualquier zona piiblica de los municipios de la Mancomunidad.
DE RECOGIDA DE A1 + Desratizacién en todas las conducciones de la red de saneamiento de los municipios de la Mancomunidad. Tipogratia

* Pulgas, chinches, garrapatas y cualquier otra plaga que se detecte y suponga un grave riesgo sanitario para |a salud piblica . -
* Retirada de enjambres de avispas y abejas en zona piblica.

Tratamientos de prevencion higiénico-sanitarios y cantrol micrabiolégico contra la presencia de legianela, en instalaciones de riesgo Avaniado ~

cuyos titulares sean los Ayuntamientos que forman parte de la Mancomunidad

CALENDARIO SEMANAL DE LOS TRATAMIENTOS PROGRAMADOS

La programacién semanal del tratamiento de plagas de los distintos municipios esté expuesta en la pagina de inicio de la web.

SERVICIO DE RECOGIDA DE ANIMALES ABANDONADQOS (temporalmente sin servicio)
Recogida de animales abandanados en las vias publicas de los términos municipales mancomunados.

para elegir un bloqu v .

Recomiendo activar la opcion de ver todos los bloques que
forman el contenido, como hemos visto anteriormente, ya que
es mas facil situarnos donde queremos editar o modificar.

2.2 OPCION 2

Una vez hemos entrado al Administrador, lo cual sabremos
porgue vemos una barra negra en el borde superior de la
pagina, nos situamos en la pagina o entrada que queremos
editar y seleccionamos la opcion editar pagina.

Mancomunidad
B Inicio Naticias La Mancomunidad ~ Plenos Obrasy Servicios ~  Perfil de contratante  Sede Electrénica Q
L'Alacanti

Servicios

Estés en: Inicio | Obras y Servicios | Servicios

SERVICIO DE TRATAMIENTOS SANITARIOS ANTIVECTORIALES EN LA MANCOMUNIDAD DE LALACANTI
Tratamiento:

+ Desinsectacién de cucarachas en todas las conducciones de la red de saneamientos de los municipios de la Mancomunidad
+ Desinsectacién de mosquitos en cualquier zona piblica de los municipios de la Mancomunidad,

# Desratizacion en todas las conducciones de la red de saneamiente de los municipios de la Mancomunidad.

* Pulgas, chinches, garrapatas y cualquier otra plaga que se detecte y suponga un grave riesgo sanitario para la salud publica.

+ Retirada de enjambres de avispas y abejas en zona piblica

Tratamientos de prevencian higiénico-sanitarios y control microbiologico contra la presencia de legionela, en instalaciones de riesge cuyos titulares sean los Ayuntamientos que
forman parte de la Mancomunidad

™
o CALENDARIO SEMANAL DE LOS TRATAMIENTOS PROGRAMADOS



Tadas las pigin

Vista de fista Esquema x

Servicios

SERVICIO DE TRATAMIENTOS SANITARIOS ANTIVECTORIALES EN LA MANCOMUNIDAD DE
L'ALACANTI

Tratamiento:

T Farato

P CALENDARIO SEMANAL OE L0,

0 i * Desinsectacién de cucarachas en todas las conducciones de la red de saneamientos de los municipios de la Mancomunidad.
. * Desinsectacion de mosquitos en cualquier zona piiblica de los municipios de la Mancomunidad.

M SERVICIO DE RECOGIDA OE AN.. * Desratizacion en todas las conducciones de la red de saneamienta de los municipios de la Mancomunidad.

o Faato « Pulgas, chinches, garrapatas y cualquier otra plaga que se detecte y suponga un grave riesga sanitario para la salud piblica

P ¢ Retirada de enjambres de avispas y abejas en zona publica.

n

Tratamientos de prevencion higiénico-sanitarios y cantrol microbiolégico contra la presencia de legionela, en instalaciones de riesgo
cuyos titulares sean los Ayuntamientos que forman parte de la Mancomunidad

CALENDARIO SEMANAL DE LOS TRATAMIENTOS PROGRAMADOS
La programacién semanal del tratamiento de plagas de los distintos municipios esté expuesta en la pagina de inicio de la web.

SERVICIO DE RECOGIDA DE ANIMALES ABANDONADQOS (temporalmente sin servicio)

Recogida de animales abandanados en las vias publicas de los términos municipales mancomunados.

3 ANADIR DISTINTOS BLOQUES

Pagina  Bloque

M Encabezado

Calor

Fondo

Tipogratia

TaMARD

Avanzado

3.1 ANADIR TEXTO

Si lo que queremos es simplemente afiadir un texto, frase o

parrafo.

L'ALACANTI

Tratamiento:

* Desinsectacion de cucarachas en todas las conducciones de la red de saneamientos de los municipios de la Mancomunidad.
« Desinsectacién de mosquitos en cualquier zona piblica de fos municipios de la Mancomunidad

n € RECOGIDA DE AN.  Desratizacién en todas las conducciones de la red de saneamiento de los municipios de la Mancomunidad.
q pirsto « Pulgas, chinches, garrapatas y cualquier otra plaga que se detecte y suponga un grave riesgo sanitario para la salud publica
P * Retirada de enjambres de avispas y abejas en zona publica,
o
n

Tratamientos de prevencién higiénico-sanitarios y control microbiolégico contra la presencia de legionela, en instalaciones de riesgo

cuyos titulares sean los Ayuntamientos que forman parte de la Mancomunidad.

CALENDARIO SEMANAL DE LOS TRATAMIENTOS PROGRAMADOS

La programacién semanal del tratamiento de plagas de los distintos municipios est expuesta en la pagina de inicio de la web.

SERVICIO DE RECOGIDA DE ANIMALES ABANDONADOS (temporalmente sin servicio)

Recogida de animales abandonados en las vias publicas de los términos municipales mancomunados.

o

Pigina  Bloque

M Encabezado

org
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Texto

Fando

Tipogratia

Ao

Avanzado




Podemos situar el cursor donde queremos que vaya el texto, y
escribirlo, o pegarlo si lo hemos copiado previamente de otro

sitio.
O afiadimos un bloque parrafo, nos situamos en &l y escribimos
0 pegamos el texto copiado previamente.

Procuraremos no dejar bloques vacios sin contenido, si no
los vamos a usar, los borramos.

3.2 SUBIR FICHERO PDF

Iremos a Medios, afadir nuevo archivo de medios, seleccionar
archivos

Biblioteca de medios | s

--------

Buscamos el archivo en nuestro pc, lo seleccionamos y clic en
Abrir.
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Si hacemos clic sobre el archivo nos abrira una pantalla en la
gue ver mas detalles sobre el mismo.



Detalles del adjunto

Aqui podemos, entre otras opciones, modificar el titulo, la
descripcion y copiar la URL del archivo, para utilizarla mas
adelante.

3.3 ANADIR UN ENLACE

Tenemos dos opciones

3.3.1VER EL CONTENIDO DEL PDF

Si lo que queremos es mostrar el contenido de un fichero PDF.

Hacemos clic en el icono mas con el fondo negro, para que nos
muestre los ultimos bloques usados

Escribe un titulo




Seleccionamos ver todos y buscamos en la lista el médulo
Archivo

: Escribe un titulo

:
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30 % DE DESCUENTO!
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Subimos el archivo o lo seleccionamos de la libreria de medios,
si ya lo hemos subido anteriormente.

Seleccionamos la pestafa blogue y ajustamos las opciones
gue tenemos disponibles segun nos interese.

3.3.2VER COMO UN TEXTO CON UN ENLACE

Si lo que queremos es poner un texto que enlace a un pdf.



Subimos el fichero pdf a la libreria de medios y copiamos la url.
Podemos seleccionar un fichero que ya hayamos subido
anteriormente y copiar la url.

Titulo Estatutos

URL del archivo: https://abiertageonet.diputacionalicante.es/wp-content/uploa

Escribimos el texto que queremos enlazar en la posicion de la
pagina que nos interese

Seleccionamos el texto, clicamos en el icono que es como un
clip, nos mostrara un campo para pegar ahi la URL del
documento pdf que hemos copiado hace un momento.

Una vez pegada, clicamos la flechita de la derecha de ese
campo.



Plenos

Plenos 2024 Plenos 2023 Plenos 2022 Plenos 2021 Plenos 2020 Plenos 2019 I

Convocatorias de reuniones Actas de reuniones

Esto va a ser un texto con un enlace
https://new.mancomunidad-alacanti.org/wp-cont

v Avanzado
Abrir en una nueva pestana

D Los motores de busqueda deberian ignorar este
enlace (marcado como nofollow ) @

I:] Este es un enlace sponsored o un anuncio

(marcado como sponsored ) Q
h
Cancelar Guardar

Volvemos a hacer clic sobre el texto que acabamos de enlazar,
y marcamos la opcion “Abrir en una nueva pestana”.

Siempre debemos seleccionar esta opcién al afiadir un
enlace a un fichero pdf.

Esto va a ser un texto con un enlace

@ abiertageonet.diputacionalicante.es/wp-
content/uploads/2023/11/Estatutos.pdf

Abrir en una nueva pestafia
cial

3.3.3ENLAZAR UNA PARTE DE UN TEXTO

Si lo que queremos es que una parte de un texto enlace a otro
sitio.



Seleccionamos el texto que nos interese enlazar, pulsamos
sobre el icono que es como un clip y pegamos la url
correspondiente.

Representacion Sindical
REPRESENTANTES SINDICALES

Los derechos de representacion colectiva de los trabajadores vienen regulados en el E

os trabajadores de GEONET TERRITORIAL SAU, siendo elegidos 3 delegados del

4 ACCESIBILIDAD

La accesibilidad web tiene como objetivo lograr que las paginas web
sean utilizables por el maximo nimero de personas,
independientemente de sus conocimientos o capacidades personales
e independientemente de las caracteristicas técnicas del equipo
utilizado para acceder a la Web.

4.1 IMAGENES

A modo de resumen, a la hora de incluir una imagen deberiamos tener en
cuenta los siguientes puntos:

e Afadir texto alternativo a la imagen.

e Silaimagen es decorativa su texto alternativo debe ser vacio.

e Silaimagen es compleja, rellenar el campo Descripcion larga URL
(opcién desaconsejada), incluir la descripcion antes o después de la



imagen o incluir un enlace a continuacion de la imagen donde se
indique la descripcion de la imagen.

e Silaimagen funciona como enlace, el texto del enlace (si lo hay)
junto con el texto alternativo de la imagen deben definir la funcion del
enlace sin aportar informacién redundante.

e Silaimagen contiene texto que aporta informacion, el texto
alternativo de la imagen debe contener el texto de la imagen.

e Se recomienda fijar las dimensiones de la imagen.

e Usar imagenes de tamafios pequefios (lo necesario para que se
vean correctamente).

e Utilizar formatos que sean estandares abiertos o de uso
generalizado (jpg, jpeg, png, etc.).

4.2 ENCABEZADOS O TiTULOS

A modo de resumen, a la hora de incluir un encabezado habria que tener en
cuenta los siguientes puntos:

e Marcar todos los encabezados de la pagina necesarios. (H1, H2,
H3,...)

¢ Eliminar los elementos de encabezado que realmente no lo sean.

e Verificar la jerarquia de los niveles de encabezado (sin saltos).

o Verificar que todos los elementos de encabezado tienen texto y
engloban un contenido.
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4.3 INCLUSION DE ENLACES

A modo de resumen, a la hora de incluir un enlace habria que tener en
cuenta los siguientes puntos:

e Elegir un texto del enlace que sea descriptivo de su destino y objetivo
y que sea comprensible fuera de contexto o, al menos, que sea
descriptivo a partir de su contexto inmediato.

e Para enlaces con imagen incluir un texto alternativo adecuado que
describa el destino y objetivo del enlace de forma conjunta con el
texto del enlace (si lo hay).

e Evitar configurar la apertura de nuevas ventanas siempre que nos
movamos dentro de nuestra web.

e Configurar Abrir en nueva pestafia, siempre que pongamos un enlace
gue acceda fuera de nuestra web. Deberiamos avisar al usuario final
de la apertura en nueva ventana.

4.4 INCLUSION DE FICHEROS ADJUNTOS



A modo de resumen, a la hora de incluir un fichero adjunto habria que tener
en cuenta los siguientes puntos:

Utiliza formatos que sean estandares abiertos y, de forma
complementaria, estdndares de uso generalizado como odt, pdf, xml,
docx, xIsx, etc.

Utiliza ficheros de tamario reducido (el menor posible manteniendo la
calidad).

Todos los documentos incluidos deben ser también accesibles. Es
decir, en el caso de un PDF, se debe revisar que el propio documento
PDF sea accesible.

Abre los enlaces en ventana nueva, avisando adecuadamente al
usuario.

Es recomendable, que indiques en el texto del enlace, en el titulo, o
de otro modo, el formato del archivo.

Es recomendable que incluyas un resumen en HTML.

4.5 IDENTIFICACION DE LISTAS

A modo de resumen, a la hora de incluir una lista habria que tener en
cuenta los siguientes puntos:

Marca todas las enumeraciones de elementos como listas.
Verifica que las listas empleadas, asi como sus posibles listas
anidadas, estan construidas correctamente.

Comprueba que no se simulan listas mediante parrafos con
guiones, asteriscos o numeros.

4.6 INCLUSION DE TABLAS DE DATOS

A modo de resumen, a la hora de incluir una tabla de datos habria que tener
en cuenta los siguientes puntos:

Evita su uso para maquetacion.



Marca los encabezados de fila y de columna 'y, en caso de que sea
necesario (tablas complejas), las asociaciones entre celdas de datos
y encabezados de fila y columna.

Emplea preferiblemente tablas de datos sencillas.

Es recomendable que especifiques un titulo para la tabla. Hazlo
usando la opcién que el gestor de contenidos te proporcione para ello
y no directamente en el contenido de la pagina.

En las tablas de datos complejas, especifica un breve resumen de las
caracteristicas de la tabla. Hazlo afiadiendo un péarrafo antes de la
tabla o usando la opcion que el gestor proporciona para ello (no
recomendado).

4.7 EDICION DE ESTILO O ASPECTO VISUAL DEL

DOCUMENTO

A modo de resumen, a la hora de incluir el texto en una péagina habria que
tener en cuenta los siguientes puntos:

Todo el estilo y presentaciéon de la pagina debe ser controlado por el gestor
de contenidos a través de hojas de estilo (CSS).

No debes:

Usar estilos desaconsejados (tachados y subrayados).
Generar parrafos vacios para simular espacios en blanco.
Usar elementos de presentacion como “BR”
Modificar el tipo de fuente del texto, su tamafo, su color o su
sangrado.
Al pegar texto procedente de fuentes externas:
o Es preferible que generes el contenido directamente en el
gestor de contenidos.
o No debes introducir modificaciones de estilo. Para ello, se
recomienda que pegues previamente el contenido en un editor
de texto plano como el “Bloc de notas”.






