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1 Introduccién

Este es el manual de usuario del portal idacelec-web. Describiremos todas las
funcionalidades a las que un usuario del portal podria tener acceso.

Dado que el portal permite una gestion de permisos muy personalizada, un usuario del
sistema puede que no tenga acceso a todas las funcionalidades que recoge este
manual.

2 Accesibilidad

El portal idacelec-web, siguiendo la normativa espafiola para sitios web de
administraciones publicas, verifica un nivel de accesibilidad AA, esto quiere decir que
el portal cumple, entre otras, las siguientes condiciones:

Proporciona alternativas equivalentes para el contenido visual y auditivo.
No se basa sélo en el color.

Identifica el idioma usado.

Crea tablas que se transforman correctamente.

Disefiada para la independencia del dispositivo.

Proporciona informacién de contexto y orientacion.

Utiliza marcadores y hojas de estilo apropiadamente.

Utiliza tecnologias y pautas marcadas por el W3C.

Proporciona informacién de contexto y orientacion.

Proporciona mecanismos claros de navegacion (ruta de acceso o0 migas de pan
de cada péagina, etc.).

3 Acceso al portal

Al acceder a la URL facilitada, aparecera la pantalla principal que muestra el siguiente
aspecto:

Documentacién

Bienvenido a IDA_Celec

Pégind de Presentacién]

El portal IDA_Celec es una plataforma de intercambio de datos y aplicaciones del censo electoral entre la Oficina del Censo Electoral y otros Organismos competentes, por
medios teleméticos.

Los procedimientos disponibles para los usuarios que dispongan del permiso correspondiente son:

« Descarga de la aplicacion CONOCE para municipios y de la base de datos para la consulta del censo electoral vigente para unas elecciones.
« Sorteo de los miembros de las mesas electorales para unas elecciones.
« Ley del Jurado: Consulta telemética del censo electoral vigente a la fecha del sorteo de candidatos a jurados y generacion del listado para exposicién.
« Consultas telematicas 2 los datos de inscripcién en el censo electoral cerrado el dia primero de cada mes y a les listas electorales para unas elecciones
Para més informacién consulte el apartado de Documentacién.

Soporte a usuarios: idacelec.soporte@ine.es

Acceso e identificacion mediante: Certificado electrénico(cl@ve pin u otros)
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La unica forma de acceso a la aplicacion es a través de la plataforma Cl@ve la cual
nos permite diferentes tipos de identificacién como certificado electrénico, PIN, etc.

L= cl@ve

Elija el método de identificacion

Si no franscurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
£ 7 Ve B 7
( Acceder >\J \/Acceder :\‘ ( Acceder > \\ ( Acceder :\
b J N\ J S N S
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

cl@ve

© Gobiemo de Espaiia - Ci@ve v2.1.3

La aplicacion se conecta con la plataforma del INE de Cl@ve para que el usuario se
identifigue con el medio que seleccione (certificado, PIN, etc.).

Si el usuario se identifica correctamente Cl@ve y tiene autorizacion para entrar en la
aplicacion, se le da acceso a la misma. Los menus y opciones seran habilitados
dependiendo del perfil que tenga el usuario.

Inicio  ConoceMun Leyjurado v Sorteo Mesas v  Consultas  Ficheros  Administracién v  Documentacién

Bienvenido a IDA_Celec

Pagind de Presentacién

El portal IDA_Celec es una plataforma de intercambio de datos y aplicaciones del censo electoral entre la Oficina del Censo Electoral y otros Organismos competentes, por
medios telematicos.

Los procedimientos disponibles para los usuarios que dispongan del permiso correspondiente son:

« Descarga de la aplicacién CONOCE para municipios y de la base de datos para la consulta del censo electoral vigente para unas elecciones.
« Sorteo de los miembros de las mesas electorales para unas elecciones.

« Ley delJurado: Consulta telemética del censo electoral vigente a la fecha del sorteo de candidatos a jurados y generacion del listado para exposicién.
« Consultas telematicas 2 los datos de inscripcién en el censo electoral cerrado el dia primero de cada mes y a las listas electorales para unas elecciones.

Para més informacién consulte el apartado de Documentacion.

Soporte a usuarios: idacelec.soporte@ine.es
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Se mostrard un mensaje de error al usuario en los siguientes casos:
e El usuario no se ha identificado correctamente en Cl@ve o el usuario se ha
identificado correctamente en Cl@ve pero no esta registrado como usuario
valido en la aplicacion.

Documentacion y ’
Usuario no autorizado

Error de validacion

El portal IDA_Celec o5 una plataforma de intercambio de datos y aplicaciones del cense elecioral entre Iz Oficina del Censo Electoral y otros Organismos competentes, por medios telematicas.

Los Organismos autorizados a tener acceso al portal son los Ayt los y las Juntas Electorales de Zona.
Los Organismos interesados en acceder al portal deben cumplimentar la solicicud de adhesién y seguir las instrucciones contenidas en la misma:

= Solicitud de adhesién de Ayuntamientos. (Castellanc) (Catalén) (Euskera) (Gallego) (Valenciana)
» Solicitud de adhesion de Consulados. {Castellana)
= Solicitud de adhesién de Juntas Electorales de Zona, (Castellanc) (Catalan) (Euskera) (Gallego) (Valencianc)

Los usuarios registrades deberén identificarse mediante Cl@ve y podrén ejecutar los siguientes procedimientos, si tienen el permiso correspondiente:

+ Descarga de la aplicacién CONOCE para municipios y de la base de datos para la consulta del censo electoral vigente para unas elecciones.
* Sorteo de los miembros de las mesas electorales para unas elecciones.
= Ley del Jurado: Consulta telemética del censo electoral vigente a la fecha del sorteo de candidatos a jurados y generacién del listado para exposicién.

Consultas telematicas a los datos de inscripcién en el censo electoral cerrado el dia primero de cada mes y a las listas electarales para unas elecciones.

Para més informacién consulte el apartado de Documentacién.

Volver

¢ No se han obtenido pardmetros de la plataforma de Cl@ve en el INE.

Documnentacién
Se ha producido un error al

. intentar contactar con el servi
Error de validacion web de la plataforma de Cl@ve.No
se ha recibido el token desde
Cl@ve.Intente acceder de nuevo.

El portal IDA_Celec es una plataforma de intercambia de dates y aplicacionss del censo electoral entre |z Oficina del Censo Electoral y otros Grganismos competents
Los Organismos autorizados a tener acceso 2l portal son los Ayuntamientos, los Consulados y las Juntas Electorales de Zona.
Los Organismos interesados en acceder ol portal deben cumplimentar la solicitud de adhesion y seguir las instrucciones contenidas en la misma:

+ Solicitud de adhesidn de Ayuntamientos. (Castellano) (Catalén) (Euskera) (Gallego) (Valenciano)
« Solicitud de adhesién de Consulados. (Castellano)
« Solicitud de adhesién de Juntas Electorales de Zona, (Castellano) (Catalén) (Euskera) (Gallego) (Valenciano)

Los usuarios registrados deberan identificarse mediante Cl@ve y podrén sjecutar los siguientes procedimientos, si tienen l permiso correspondiente:

+ Descarga de la aplicacién CONOCE para municipios y de la base de datos para la consulta del censo electoral vigente para unas elecciones.
« Sortzo de los miembros de las mesas slectorales para unas eleccionss.
« Ley delJurado: Consults telematica del censo electoral vigente a la fecha del sorteo de candidatos a jurados y generacian del listado para exposicion.

Consultas teleméticas  los datos de inscripcién en el censo electoral cerrado el dia primero de cada mes y a las listas electorales para unas elecciones.

Para més informacién consulte el apartado de Documentacian.

Volver

Pulsando sobre el menu “Documentaciéon”, podra acceder a documentacion genérica
del portal y a documentacion referida a la Legislacion OCE para un usuario genérico
gue aun no se haya logado en la aplicacion. Existe documentacion mas detallada para
usuarios que se han logado en la aplicacion.

Docur

Documentacion IDA-CELEC
52 Manuales del portal
Descarga del manual de usuario aqui

Descarga de la guia de procedimientos de IDA-CELEC aqui

£22 Documentacion OCE
Ficheros disponibles: 3
Fichero Descripcién Fecha publicacién
DECLARACION INDIVIDUAL IDA_CELEC.pdf Declaracion individual IDA-CELEC 15-03-2018 3
Control de actividad del portal Ida_Celec.pdf Comunicacion de la Oficina del Censo Electoral sobre el control de actividad del Portal. 03-08-2015 3
BOE-4-2014-3331.pdf Resolucion 12mar14 OCE creacion portal IDA_CELEC 28-03-2014 3

Volver
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Con el botén “Volver” regresara a la pantalla de presentacion.

A lo largo del presente documento se hablara constantemente del “Menu general”, con
este nombre denominamos al &rea de seleccidén que aparece en la parte superior de
todas las péaginas.

Inicio o Mun  ConaceCon Leyjurade Consultas  Ficheros Adm ] Configuracién »  Documentacion

Es ésta barra siempre se ofrecera:

e Nuestro NIF. En el ejemplo el NIF de un usuario: “51928571E”

e Cambio de idioma. Siempre visible.

e Acceso ala configuracion de los datos personales. Sélo visible si se tienen
los permisos adecuados.

e Acceso alaconfiguracién de los datos de la institucion ala que
pertenecemos. Solo visible si se tienen los permisos adecuados.

o Desconexién. Para salir del portal.

A lo largo del presente documento se hablara constantemente del “Menu de opciones”,
con este nombre denominamos al area de seleccion que aparece en la parte superior
de todas las péaginas, inmediatamente debajo del “Menlu General’.

Inicio ConoceMun ConoceCon  Conocelez  Leyjurade Consultas  Ficheros  Administracién = Configuracion = Documentacién

En ésta barra ofrecera un enlace a todas las funcionalidades del portal para las que
tengamos autorizacion.

Para que el usuario ubique mas facilmente en que pantalla del aplicativo se encuentra,
si se ha seleccionado una opcién de menu, ésta aparece resaltada en otro color y bajo
el menu se muestra el nombre de la opcion seleccionada. Por ejemplo, si el usuario
hubiese seleccionado la opcion “Documentacion”, el menu tendria el siguiente
aspecto:

Inicio ConoceMun ConoceCon  Conocelez  Leyjurado Consultas  Ficheros  Administracion ~  Configuracion »  Documentacién

8/90



Esta funcionalidad esta disponible para cualquier usuario autorizado a acceder al
portal, independientemente de los permisos que éste tenga asignados.

En cualquier momento, el usuario podra desconectarse del portal. Para ello debera
seleccionar la opcion “Desconectar” del “Menu General” que aparece en la cabecera
de todas las pantallas.

Una vez pulsada la opcidn “Desconectar” se mostrard una ventana informativa donde
se pide confirmar el cierre de la sesion.

;Desea salir de la aplicacion?

Por defecto, la sesién de trabajo se ajusta a cinco minutos, esto quiere decir que si un
usuario se mantiene conectado en cierta pantalla sin realizar ninguna operacion
durante un tiempo igual o superior a este tiempo, cuando intente alguna operacién
serd conducido a una pagina de error donde se le informar4 que la sesién ha
caducado y debera conectar de nuevo para volver a trabajar.

La sesion ha sido cerrada

Aceptar
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5 Cambio de idioma

Esta funcionalidad esta disponible para cualquier usuario autorizado a acceder al
portal, independientemente de los permisos que éste tenga asignados.

En cualquier momento, el usuario podra modificar el idioma del portal. Para ello debera
seleccionar el idioma deseado del desplegable ofrecido en el “Menu General” que
aparece en la cabecera de todas las pantallas y pulsar el botin “Ir”.

Se ofrecen los 5 idiomas oficiales del estado Espafiol: Castellano, Catalan, Euskera,
Gallego y Valenciano.

Inicio ConoceMun ConoceCo
Castellano
Catalan
Euskera

Bienventdp a IDACele0 === =
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Esta funcionalidad esta disponible para cualquier usuario autorizado a acceder al
portal, independientemente de los permisos que éste tenga asignados.

El area de “Documentacion” estara disponible en el “Menu de opciones” de cualquier
usuario autorizado a acceder al portal. En este apartado se ofrece la posibilidad de
descargar:

o -

DA_CELEC_SBM_castellano pdf

Documentacion IDA-CELEC

¥ | Tipo documento Todos v

Ficheros disponibles: 10

Fichero Descripcién Fecha publicacién
o 0

Declaracion ind

ke e fe b+ ke

Solicitud de baja Municipal-castellano 14

>

Area manuales del portal. Se ofrecen los manuales de usuario y
administrador serdn Unicos por cada una de las sucesivas versiones del portal.
Se ofreceran en formato pdf.

o Area de legislacion OCE. Se ofrece toda la documentacion sobre la
legislacion OCE paginada y ordenada por fecha de publicaciéon. Los
documentos presentados en la tabla de resultados seran aquéllos documentos
que no son traducidos a los distintos idiomas (que deben ser mostrados a
todos los usuarios independientemente del idioma elegido) y los documentos
correspondientes al idioma elegido por el usuario en el portal (son documentos
gue existen versiones idiomaticas para los distintos idiomas, s6lo seran
presentadas las versiones idiomaticas del idioma elegido por el usuario). Los
documentos presentados al entrar en la pantalla seran los correspondientes al
idioma seleccionado por el usuario en el portal (valor por defecto del control del
idioma que aparece encima de la tabla de resultados). El idioma de los
documentos que seran presentados en la tabla puede ser cambiado por el
usuario en este desplegable. Asi, si un usuario tiene seleccionado el idioma
valenciano en la aplicacion, al entrar en la pantalla el desplegable tendra
seleccionado este idioma, y por lo tanto, los registros mostrados en la tabla de
resultados corresponderan al idioma valenciano. Sin embargo, el usuario
puede cambiar el idioma en el desplegable de la tabla de resultados, y
seleccionar otro idioma. Al seleccionar por ejemplo el castellano, seran
mostrados los registros correspondientes al idioma castellano.

El usuario puede seleccionar el tipo de documento a mostrar. Puede elegir
entre General, Impreso o Todos (valor por defecto). En la tabla de resultados
se mostraran los tipos de documentos segun el valor seleccionado.
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La tabla ofrece un indicador del nimero total de documentos disponibles. Un
par de botones “Siguiente” y “Anterior” que nos permitiran recorrer la lista de
documentos publicados. Un enlace de descarga para cada documento. Los
documentos se ofrecen en diferentes formatos.

Asi como en el apartado anterior en este tenemos la funcionalidad disponible para los
usuarios de secretaria y municipio que posean el permiso otorgado en el portal
relacionada a la descarga de ficheros de Comunicaciones a Municipios y Secretarias

¢ Botones de Navegabilidad

Cuando el usuario da clic al botdén siguiente “>"se actualiza la vista con los
registros correspondiente a la siguiente pantalla de acuerdo a la cantidad total de
registros guardados; si por el contrario el usuario da clic al botén anterior “<”, la vista
actualizara los registros correspondientes de la pagina a los siguientes 5 registros
anteriores.

e Botbn accién de descarga de ficheros de descarga.

Cuando el usuario da clic al icono de descarga muestra el archivo seleccionado en
la parte inferior de la pantalla del computador
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fel manual de usuaro aqu

Descarga de o guia de procedimientos de IDA-CELEC aqul

idioma 2 ¥ Tipo documento v

Ficheros disponibles: 4

Fichero Descripeion
8t - T
&
de actividad del Portal &
&

Total registros: 21
Fichero Descripcion Fecha publicacion
16 BOSCargaMamnUI2daCarga pdf b desde d FronksscCaode &
muestra_reporteDupk Carga de Prueba desde el Front SSCCed3erd &
prueba carag de el FRont MAXcoreo1s 202 &
Cantiea 2 ONG Caroa de Prisha decds ol £rnnt srwin de ormens. 207 *
locak /pag htmie
@ rec8DSCar 4~ ~ @ ce A Mostrar todo

Al pié de la pagina se ofrece el botdn “Volver” que nos permitird volver a la pantalla de
presentacion anteriormente descrita.
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Esta funcionalidad sélo estara disponible si el usuario tiene los permisos adecuados.

La funcionalidad aparecerd como “Datos personales” en el “Menu General” de
cualquiera de las paginas a las que tenga acceso el usuario, siempre que éste tenga
los permisos adecuados.

519028571E | Datospersonales | Datosinstitucion | Desconectar | KeEHIEREIRE I

Cuando el usuario haga clic en “Datos personales”

Accedera a la pagina de configuraciéon de sus datos personales:

Configuracién de usuario
222 Configuracion de los datos personales del usuario 51928571E
NIF

Nombre

Primer apellido

Segundo apellido

¥x9000004.empresas@ine.es

Correo electrénico
Teléfono
Movil

Fax

En esta pagina podréa ajustar/consultar:

NIF. EI NIF del usuario, este campo no seré editable.

Nombre. El nombre del usuario

Apellidos. Los apellidos del usuario

Correo electronico. La direccion de correo electronico donde el usuario
recibira las notificaciones asociadas a ciertas operaciones. Debe ser Unica, por
lo que si existe otro usuario con la misma direccion de correo electrénico
asignada, el sistema informara que no se pueden registrar los datos hasta que
subsane el error.

e Teléfonos. Los diferentes teléfonos (fijo/movil/fax) donde se podra contactar
con el usuario.

Una vez ajustados sus datos deberd pulsar el botén “Guardar’ para salvar los
cambios.
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El botén “Volver” nos permitird volver a la pagina de presentacion.

Nota. El botén “Limpiar” restaura en pantalla los datos del usuario almacenados
actualmente en el sistema.
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Esta funcionalidad sélo estara disponible si el usuario tiene los permisos adecuados.

La funcionalidad aparecerd como “Datos institucion” en el “Ment General” de
cualquiera de las paginas a las que tenga acceso el usuario, siempre que éste tenga
los permisos adecuados.

Cuando el usuario haga clic en “Datos institucion” accederd a la péagina de
configuracién de los datos de la institucion a la que pertenece:

Configuracién de Organismo

£22 Configuracion de los datos del Organismo

Tipo de Organismo

Nombre SS5.CC. INE

£22 Datos postales
Pais Espaiia
Provincia
Municipio
Entidad colectiva
Entidad singular
Nucleo/Diseminado

Codigo postal

Tipo via
Nombre via
Nimero
Km/Hm
Calificador
Blogue
Portal
Escalera
Piso

Puerta

En esta pagina podré ajustar/consultar:

e Tipo de institucion. El usuario verd a qué tipo de institucion pertenece.
Actualmente hay 4 SSCC, Delegacion, Secretaria y Ayuntamiento. Este campo
no es editable.

¢ Nombre. El nombre de la institucion a la que pertenece el usuario. Este campo
no es editable.
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e Datos postales de la institucion. Se recogen todos los parametros
necesarios para que sea factible el envio postal de cualquier tipo de
paquete/documento a la institucién del usuario: pais, provincia, municipio,
entidad colectiva, entidad singular, ndcleo/diseminado, codigo postal, tipo de
via, nombre de via, nimero, calificador del nUmero, bloque, portal, escalera,
piso y puerta.

Una vez ajustados sus datos deberd pulsar el botén “Guardar’ para salvar los
cambios.

El boton “Volver” nos permitira volver a la pagina de presentacion.

Nota. El botén Limpiar restaura en pantalla los datos de la institucion almacenados
actualmente en el sistema.
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Un usuario con el permiso adecuado podra visualizar en el “Menu de opciones” la
opcion “LeyJurado”, que le dara acceso al “Submenu de LeyJurado”.

Inicio cConoceMun  Co 0 Co ez eyjurado Consultas  Ficheros  Administracion =  Configuracia Documentacion

El “Submenu de LeyJurado” mostrara, en el portal actual, los siguientes enlaces:
e Consulta
e Descarga Diferida PDF Censo Vigente

LeyJuredo =  Sorteo Messs = Consul

[BE Consulta

E= Descargs Diferids POF Censo Vigente

La funcionalidad aparecera como “Consulta” en el “Submenu de LeyJurado”.

Lewlurado = Sorteo Meses = Consul

B3 Consulta

B2 Descargs Diferids POF Censo Vigente

Tras seleccionar la opcién “Consulta” los usuarios accederan a la pantalla de seleccién
de criterios de busqueda disponibles para localizar a los electores de un sorteo activo
vigente. Si no hubiera un sorteo activo vigente, se mostraria un mensaje indicando que
al no existir sorteo activo, no existen datos para consultar, por o que no se mostraria
la pantalla de consulta.

Los criterios de busqueda disponibles estan organizados en dos areas “Ambito de
consulta”y “Criterios de consulta por datos personales”.

Una vez rellenados los criterios deseados, para realizar la busqueda el usuario deber&
pulsar el boton “Buscar”’ y accedera al listado de electores que cumplan los criterios
establecidos.

Para limpiar los criterios introducidos, el usuario podra hacer uso del botén “Limpiar”.
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En los siguientes apartados se detallan las areas de filtro que se iran visualizando, en
funcién del ambito de consulta elegido y los criterios que vaya seleccionando el
usuario en pantalla segun se van mostrando.

9.1.1 Ambito de consulta

El usuario podra seleccionar una provincia de inscripcion electoral concreta o realizar
la busqueda en toda Espana, mediantes la opcion “Todos”.

222 Ambito de consulta
Sorteo Sarteo 2020

Frovincia -- Todaos --

[v]
Municipic -- Tados --

Cuando se seleccione una provincia concreta, se dara la posibilidad de refinar méas
aun la busqueda, seleccionado un municipio concreto de la misma. Se dan las
siguientes restricciones:

e Los usuarios de ayuntamientos, solo pueden realizar la busqueda sobre los
datos de su municipio, por lo que saldran prefijados la provincia y el municipio
al que pertenecen.

e Los usuarios de juntas electorales sélo pueden realizar la busqueda sobre los
municipios que custodian, por lo que la provincia saldra prefijada y en la lista
desplegable de municipios, s6lo se mostraran los municipios que custodian, no
todos los de la provincia.

e Los usuarios de secretarias s6lo pueden realizar la busqueda sobre los
municipios que custodian, en el caso de que los municipios pertenezcan a una
sola provincia, la provincia saldra prefijada, en el caso de que los municipios
pertenezcan a mas de una provincia, el desplegable de provincia tendra
Unicamente las provincias de los municipios que estan custodiados por la
secretaria. En la lista desplegable de municipios, s6lo se mostraran los
municipios que custodia la secretaria.

e Los usuarios de secretarias estaran obligados a seleccionar un municipio
concreto, es decir no dispondran de la opcién “Todos” para buscar en todos los
municipios que custodia a la vez, tendréd que seleccionarlos uno a uno.

9.1.2 Criterios de consulta por datos personales

Esta area se mostrara una vez seleccionado el ambito electoral en el area “Ambito de
consulta” y permitira indicar criterios de filtro sobre los datos personales de los
electores, que refinen la busqueda sobre los criterios establecidos en el area “Ambito
de consulta”.
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Se podréa filtrar por identificador, primer apellido, segundo apellido y fecha de
nacimiento.

£ Criterios de consultas por datos personales

Identificadeor

Primer apellido lgual que... E
Sepunde apellido lgual que... |E|
Fecha de nacimiento -- Seleccione un mes -

El filtro por fecha de nacimiento se puede realizar indicando la fecha completa o sélo la
parte de la fecha por la que se quiera filtrar, por ejemplo el afio.

Sobre los criterios primer apellido y segundo apellido se podra elegir si debe ser igual
que, empezar por o contener el texto indicado.

9.1.3 Generar PDF

Se visualizara el boton ‘Generar PDF’. Al pulsarlo el sistema validara que en los
criterios de busqueda el usuario haya seleccionado un municipio. Si no fuera asi, se le
mostrara un aviso indicandole que es necesario seleccionar un municipio para el cual
se generara el informe PDF.

Si el municipio seleccionado tiene demasiados electores, se registrara una peticién en
base de datos para que la generacién del fichero sea mediante proceso batch,
informando al usuario de este hecho.

Si ya existiera una solicitud previa con los mismos parametros, pendiente de procesar
0 ya procesada, para la generacion del pdf, se informara al usuario de que puede
descargar el pdf desde la opcién de menu ‘LeyJurado / Descarga Diferida PDF Censo
Vigente’'.

Cuando se genere el fichero, el usuario que ha registrado la solicitud recibird un email,
en el que se informard del hecho.

Si el municipio seleccionado no tiene una gran cantidad de electores, se generaray
daré la opcion de descargar al usuario el pdf generado, que tendra el siguiente
formato:

Oficina del Censo Electoral 119
LEY ORGANICA 5/1995, DEL TRIBUNAL DEL JURADO
SORTEO 2020 CENSO ELECTORAL VIGENTE

LISTA PARA EXPOSICION EN LOS AYUNTAMIENTOS (ART. 13.2)

ARANDA DE DUERO

N° Orden Primer Apellido Segundo Apellido Nombre Fecha Nacimiento Sexo DNI

12345 GARCIA PEREZ JOSE 02/02/1960 VARON  *26"98***
12345 GARCIA LOPEZ REDONDO ANTONIA 01/01/1979 MUJER  07**36**
12346 LOPEZ PEREZ JOSE 03/02/1959 VARON 1235
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9.1.4 Listado de electores encontrados

Tras introducir los criterios de filtro y pulsar el boton “Buscar”, se mostrara la pantalla
el listado de electores coincidentes con los criterios de busqueda encontrados.

Consulta de Ley Jurado

f8 Listado de electores Sorten 2020

Total registros: 363

N Orden Primer Apellido Segundo Apellido Nombre Fecha Nacimiento Sexo DI

12345 GARCIA LOPEZ REDONDO ANTONIA 01/0111979 Wujer 07893621R o

12345 GARCIA PEREZ JosE 02/0241960 Hombre 026498648 [+

12346 LGREZ PEREZ JosE 3/02/1859 Hombre 123456785 a

BHE5E APE1PRUEEA APEZPRUEBA JosE 34021959 Hombre YO60471 65 a

BHE5E APE1PRUEEA APEZPRUEBA JosE 24021959 Hombre YO60471 65 [+
>

La tabla mostrara las electores paginados de veinte en veinte, ordenados por primer
apellido, segundo apellido, nombre y fecha de nacimiento y con los correspondientes
botones de paginacién “Siguiente” y “Anterior”.

Por cada elector se visualizara el numero de orden, primer apellido, segundo apellido,
nombre, fecha de nacimiento, sexo y DNI.

Para ver mas informacion sobre los datos de un elector concreto se debera pulsar el
icono lupa correspondiente y se accederd a la pantalla de detalle del elector
seleccionado.

Pulsando el boton “Volver” se regresa a la pantalla de introduccion de criterios de

busqueda, manteniendo los valores introducidos.

9.1.5 Detalle de los datos de un elector

Tras pulsar el icono lupa del listado de electores, sobre un elector concreto, se
visualizara la pantalla de detalle de datos del elector.

Consulta de Ley Jurado

g52 Datos Persaonales

DNI 07893621R
N° Orden 12345

Primer Apellido GARCIA LOPEZ
Segundo Apellido REDONDO
Nembre ANTONIA
Fecha Nacimiento 01/01/1979
Sexo MUJER

La informacion que se muestra en la pantalla sera la siguiente: DNI, nimero de orden,
primer apellido, segundo apellido, nombre, fecha de nacimiento y sexo.

Pulsando el botén “Volver” de la pantalla, se regresara al listado de electores.
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También se da la posibilidad de ir directamente a la pantalla de introduccion de
criterios de busqueda haciendo uso del botén “Nueva busqueda”, manteniendo los
filtros introducidos en la ultima busqueda.

La funcionalidad aparecerd como “Descarga Diferida PDF Censo Vigente” en el
“Submenu de LeyJurado”.

Lewlurado = Sorteo Messs = Consul

B3 Consulta

B2 Descargs Diferids POF Censo Vigente

Tras seleccionar la opcién “Descarga Diferida PDF Censo Vigente” los usuarios
accederan a la pantalla de descarga diferida de ficheros de censo vigente, que fueron
solicitados desde la opcion de menu ‘Consulta’, que por tener gran cantidad de
electores, tuvieron que ser procesos mediante batch.

El usuario vera las solicitudes segun el &mbito al que pertenezca.

Area de descarga diferida de ficheros de Censo vigentes

Total eolicitudes: 2
Fecha Inici Fecha Fil
Solicitante Provincia Municipio Fecha zolicitud ecna m.:,m echa m Idioma Estado
Generacién Generacién
034725288 28 - MADRID 078 - MADRID 08-07-2013:27 08-07-20 13:28 Castellano PROCESANDOSE

024725288 28 - MADRID 079 - MADRID 07-07-20 12:27 07-07-2012:28 07-07-2012:49 Euskera GEMERADO &

Volver

Podré visualizar el estado de las solicitudes registradas, pudiendo ser:
- Pendiente: el proceso batch no ha empezado a procesar la solicitud adn.
Puede ser eliminada,
- Procesandose: el proceso batch ha empezado a procesar la solicitus. Ya no
puede ser eliminada
- Generado: el proceso batch ha generado el fichero, pudiéndose ser
descargado para su visualizacién.

La funcionalidad aparecera como “Sorteo Mesas” en el “Mend de opciones” de
cualquiera de las paginas a las que tenga acceso el usuario, siempre que éste tenga
los permisos adecuados.
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|I'IiCi0 ConoceMun  ConmoceCon Conocelez  Leylursdo »  Sorteo Messs = Consultes  Ficheros  Adrinistrecion = Docurnentacian

El “Submenlu de Sorteo Mesas” mostrara en el portal actual, dependiendo de los
permisos del usuario, los siguientes enlaces:

e Generar Fichero

e Recuentos

e Sorteo Miembros Mesa

o Consulta Solicitudes Sorteo Miembros Mesa

B Generar Fichero

& Recuentos

B Sorteo Miembros Mesa

B Consulta Solicitudes Sorteo Miembros Mesa

La funcionalidad aparecerd como “Generar Fichero”, siempre y cuando el usuario
tenga los permisos adecuados, en el “Submenu de Sorteo Mesas”.

Algunos ayuntamientos utilizan su propia aplicacion para realizar el sorteo de mesas
electorales, por lo que lo Unico que necesitan, es descargar desde Idacelec un fichero
con la informacién de los electores que puedan participar en el sorteo. La generacion
de este fichero puede implicar un gran volumen de datos, por lo que se realiza
mediante proceso batch. Esto requiere que el usuario registre previamente su peticion.
Por ello, se muestran dos enlaces en esta pantalla, uno para registrar la peticién de
descarga de ficheros de sorteo, y otro para la descarga de los ficheros previamente
registrados. Tras seleccionar la opcién “Generar Fichero” accederan a la pantalla de
Solicitud/Descarga de ficheros de sorteos:

Generar Fichero

2 Descarga de ficheros de sorteos

krea de solicitud de generacion de ficheros de sorteos
Area de descarga diferida de ficheros de sorteos

Volver

Si no hubiera un proceso electoral activo vigente perteneciente a la institucién del
usuario, se mostrara un mensaje indicando esta circunstancia:

Generar Fichero

£22 Descarga de ficheros de sorteos

i No existen procesos electorales activos, por o tanto no se pueden generar ficheres de sorteos electorales.

Area de descarga diferida de ficheros de sorteos

Volver
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Si no existen solicitudes previas para la institucion a la que pertenece el usuario se
mostrara una pantalla como la siguiente:

Generar Fichero

§8# Descarga de ficheros de sorteos

Area de solicitud de generacidn de ficheros de sorteos

i No existen solicitudes de generacidn de ficheros de sorteos electorales para el Organismo al que pertenece el usuario.

Volver

10.1.1 Area de solicitud de generacion de ficheros de sorteos

Tras acceder al enlace “Area de solicitud de generacion de ficheros de sorteos” los
usuarios accederan a la pantalla de busqueda de datos a incluir en los ficheros
generados.

Generar Fichero
282 Generar Fichero

i Este opidn permite generer un fichero de texto para cede seleccion de detos de esta pentells

i Este sera un fichero pleno que deberé importer mediente otra splicacion pera su treterniento

Proceso Electoral * -- Seleccione una eleccidn - v

Provincia * ~ Seleccione una provineia -
Municipio * -- Seleccione un municipio - [+]
Distrito - Todos -
Seccién - Todos -
Mesa - Todos [+]
Ambite Poblacional - Todos -
Ambito Censal CER
Generar Fichera Recuentos Limpiar

Se dan las siguientes restricciones a la hora de establecer los criterios de blsqueda de
los electores a incluir en el fichero:

e Los usuarios de servicios centrales, podran generar ficheros para todas las
elecciones activas en la fecha actual. El resto de usuarios, sélo para las
elecciones activas en la fecha actual que afecten a la provincia la que
pertenecen.

e Los usuarios de servicios centrales podran solicitar el fichero para cualquier
provincia y municipio afectado por el proceso electoral seleccionado.

e Los usuarios de delegaciones, soOlo podran solicitar el fichero para los
municipios de la provincia a la que pertenecen, por lo que la provincia saldra
prefijada y en la lista desplegable de municipios, todos los de la provincia

e Los usuarios de secretarias so6lo pueden solicitar el fichero para los municipios
que custodian, en el caso de que los municipios pertenezcan a una sola
provincia, la provincia saldr4 prefijada, en el caso de que los municipios
pertenezcan a mas de una provincia, el desplegable de provincia tendra
Unicamente las provincias de los municipios que estan custodiados por la
secretaria. En la lista desplegable de municipios, s6lo se mostrardn los
municipios que custodia la secretaria.
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e Los usuarios de ayuntamientos, solo pueden solicitar el fichero del municipio, al
gue pertenecen, por lo que saldran prefijados tanto la provincia como el
municipio.

El proceso electoral, la provincia y el municipio son obligatorios para poder registrar la
solicitud.

Para limpiar los criterios introducidos, el usuario podra hacer uso del botéon “Limpiar”.

Una vez rellenados los criterios deseados para generar el fichero, el usuario puede
pulsar el botdn “Generar Fichero”, mostrandose la siguiente ventana:

£ Formato de Fichero

O Langitud Fija(206)
Formate Anterior Separado por(;]

@] Longitud Fija(841 CER/E67 CER+CERE]
Formato Servicio de Informacién (I}

- Separado por(;]

Aceptar Cerrar

Donde el usuario debera seleccionar el formato del fichero. En caso contrario se
mostrara el mensaje “Es necesario seleccionar un formato de fichero”. Al pulsar el
botdn ‘Aceptar’, se comprobara si existe alguna solicitud de generacién de fichero con
los mismos parametros de busqueda y tipo de fichero.

Si existe y ya se ha generado el fichero, se mostrara un mensaje de confirmacion, para
gue el usuario indique si quiere realizar de nuevo la solicitud o no. Dado que si esta
generado, puede acceder al area descarga y descargarlo, sin necesidad de volver a
solicitarlo.

'Ya se ha generado un ficherc con les mismes criterios de filtro y lo puede descargar desde el 4rea
de descarga diferida de ficheros de sorteos del mend "Sorteos Mesas f Generar Fichero”,
;Desea generar una nueva sclicitud con los mismos parémetros?

Si existe la peticion, pero todavia no se ha generado el fichero, no se deja registrar la
solicitud, ya que no tiene sentido volver a solicitar el mismo fichero, si no se ha llegado
a procesar una solicitud igual.
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¥a existe una solicitud con los

mismos criterios de filtro, puede
consultarlo desde el area de

descarga diferida de ficheros de
sorteos del memd "Sorteos Mesas f
Generar Fichero".

Si no existe ninguna solicitud con los mismos pardmetros de busqueda y tipo de
fichero, y existen datos para los criterios de blsqueda seleccionados, se registra la
solicitud y se informa al usuario:

w

Si por el contrario no existieran datos, se mostrara un mensaje informando al usuario:

No se han encontrado datos para %

el filtro seleccionado

Ademas del boton “Generar Fichero” para obtener los datos de los electores, el
usuario puede hacer uso del boton “Recuentos” para generar un fichero con los
recuentos correspondientes a la provincia y municipio seleccionados en los criterios de
filtro, obviando el resto de filtros seleccionados en la pantalla. Este proceso se
realizara siempre online, por lo que al pulsar el botén, directamente se generara y
descargara un fichero de texto con la informacion de los recuentos.

El fichero tendra el siguiente formato:

[=] recuentobd. bt B3 |

1 ["DIST";"SECCT;"MESA";"CER ";"CERE";
2 "Dl";"DDl";"A";"ll'?";"llj";

10.1.2 Area de descarga diferida de ficheros de sorteos.

Cuando el proceso batch termina la generacion del fichero de sorteo al que hace
referencia la peticiobn realizada por el usuario, enviara un email para que esté
informado de la disponibilidad del fichero en el area de descarga diferida de ficheros
de sorteos.

Una vez recibido el email por parte del usuario, éste podra acceder a esta area a
través del enlace sefialado arriba:
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Area de descarga diferida de ficheros de sorteos
Total solicitudes: 2

Proceso electoral Usuario Mun Mesa Ambito Peblacional A. Censal Formato F. Solic Estado

71262964V 36-045 Todas Todos CER (A) Longitud fija 17-06-20 13:33 GENERADO £

N 9-018 Todas Todos CER (A) Longitud fija 16-06-20 11:52 PENDIENTE P-4

Las solicitudes se ordenan por fecha de solicitud en orden descendente para ver las
mas actuales en primer luegar. Los usuarios podran ver soélo aquellas
correspondientes a la institucion a la que pertenecen:

e Los usuarios de servicios centrales, podran ver todas las solicitudes.
e EIl resto de usuarios solo las solcitudes correspondientes a los procesos
electorales que afecten a la provincia la que pertenecen y ademas:
o Los usuarios de delegaciones, sélo las solicitudes de los municipios de
la provincia a la que pertenecen.
o Los usuarios de secretarias solo las solicitudes de los municipios que
custodian.
o Los usuarios de ayuntamientos, sélo las solicitudes del municipio al que
pertenecen.

La tabla mostrara solicitudes que pueden estar en tres estados diferentes:

e Solicitudes no procesadas: las que estan en estado “PENDIENTE”. Estas
solicitudes se podran eliminar, pulsando el icono “Borrado” correspondiente a la
fila.

e Solicitudes procesadas: las que estan en estado “GENERADO”. El fichero ya
ha sido generado y se puede descargar pulsando el icono de “Descarga” de la
fila.

e Solicitudes en proceso: Las que estan en estado “PROCESANDOQO”. El sistema
esta procesando la solicitud en el momento de la consulta, por tanto no se
puede realizar ninguna accién sobre la fila, hasta que no haya concluido el
proceso.

El sistema incluye un demonio de limpieza de solicitudes, que borrara solicitudes
“viejas” cuando se cumpla cualquiera de las siguientes condiciones:

e Peticién que lleve 7 dias tras la Ultima descarga.
e Peticién que lleve 7 dias disponibles y no haya sido descargada.

La funcionalidad aparecera como “Recuentos” siempre y cuando el usuario tenga los
permisos adecuados, en el “Submenl de Sorteo Mesas”.

Tras seleccionar la opcion “Recuentos” los usuarios accederdn a la pantalla de
busqueda.
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Si no hubiera un proceso electoral activo para la institucién a la que pertenece el
usuario, se mostraria un mensaje indicando que al no existir proceso electoral activo,
no se puede generar el recuento. Si por el contrario existe algin proceso electoral
activo, se muestra la pantalla de busqueda de datos:

Recuento Electores

E22 Recuento Electares

Proceso Electoral * [~ Seleccione una eleccign - v

Provincia * — Seleccione una provincia -

Bl

Municipio * ~ Seleccione un municipio —

Se dan las siguientes restricciones a la hora de establecer los criterios de filtro:

e Los usuarios de servicios centrales, podran realizar la busqueda para todas las
elecciones activas en la fecha actual. El resto de usuarios, s6lo para las
elecciones activas en la fecha actual que afecten a la provincia la que
pertenecen.

e Los usuarios de servicios centrales podran realizar la busqueda para cualquier
provincia y municipio afectado por el proceso electoral seleccionado.

e Los usuarios de delegaciones, solo podran realizar la busqueda para los
municipios de la provincia a la que pertenecen, por lo que la provincia saldra
prefijada y en la lista desplegable de municipios, todos los de la provincia

e Los usuarios de secretarias s6lo podran realizar la busqueda para los
municipios que custodian, en el caso de que los municipios pertenezcan a una
sola provincia, la provincia saldra prefijada, en el caso de que los municipios
pertenezcan a mas de una provincia, el desplegable de provincia tendra
Unicamente las provincias de los municipios que estan custodiados por la
secretaria. En la lista desplegable de municipios, s6lo se mostraran los
municipios que custodia la secretaria.

e Los usuarios de ayuntamientos, sélo podran realizar la busqueda sobre el
municipio al que pertenecen, por lo que saldran prefijados tanto la provincia
como el municipio.

El proceso electoral, la provincia y el municipio son obligatorios para poder obtener los
recuentos.

Para limpiar los criterios introducidos, el usuario podra hacer uso del botéon “Limpiar”.
Una vez rellenados los criterios deseados, el usuario debera pulsar el botén “Buscar”,

mostrandose el recuento de electores en las mesas electorales por grado de
escolaridad y tipo de censo, en la siguiente ventana:
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Recuento Electores

822 Recuento Electores

Proceso Electoral * |00285 - Generales 2020 (Pruebas)

Provincia * 03 - BURGOS [v]
Municipic * 001 - ABAJAS
£82 Recuento de electares en las mesas electorales por grado de escolaridad y tipo censo
Total registros: 1
<70 aiios y GRES 4 <70 aiios y GRES 3+4 <70 aiiios y GRES 2+3+4
Mesa CER CERE CER CERE CER CERE
01001 A 45 2 87 7 94 g

Listar Recuenta Generar Fichera

Una vez obtenidos los resultados, el usuario puede exportar los resultados a dos
formatos diferentes, fichero de texto y PDF.

Al pulsar el botén “Listar Recuento”, se generara y descargara un fichero txt con la
informacion del recuento:

| Riecuento_20200604 (3 |
1 |"CPROCHUN": FMESAM: "GACER": "GACERE™  "GI4ACERT "GI4CERET "G234CER" "GEZ34CERE"™
2 'ng DDlrr;F'Dl DI:Il AFF;"qSFF;F'z rr'.HE"I,!"'.rr'?";l'l'g_q";rra"
‘q

Al pulsar el botén ‘Generar Fichero’, ser generara y descargara un fichero PDF con la
informacion del recuento:

é OFICINA DEL CENSO ELECTORAL

Recuento de electores en las mesas electorales por grado de escolaridad y tipo

< 70 afios y GRES 4 < 70 afios y GRES 3+4 < 70 afios y GRES 2+3+4
Mesa CER CERE CER CERE CER CERE
01001 A 45 2 87 7 094 8

La funcionalidad aparecera como “Sorteo Miembros Mesa”, siempre y cuando el
usuario tenga los permisos adecuados, en el “Submenu de Sorteo Mesas”.

Tras seleccionar la opcion “Sorteo Miembros Mesa”, si no hubiera un proceso electoral
activo para la institucion a la que pertenece el usuario, se mostraria un mensaje
indicando que al no existir proceso electoral activo, no se puede acceder a las
funcionalidades de sorteos de mesas electorales.
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Si por el contrario hay procesos electorales activos, se accedera a la pantalla de
seleccidn de criterios de busqueda disponibles para consultar/realizar sorteos.

Sortec Miembros Mesa

£82 Sorteo Miembros Mesa

Proceso Electoral * |00285 - Generales 2020 (Pruebas) v

Provincia * 02 - ALBACETE

[<][<]

Municipie 002 - ALATOZ

Buscar Realizar Sortea Limpiar Yolver

Se dan las siguientes restricciones a la hora de establecer los criterios de filtro:

e Los usuarios de servicios centrales, podran consultar o realizar el sorteo para
todas las elecciones activas en la fecha actual. El resto de usuarios, sélo para
las elecciones activas en la fecha actual que afecten a la provincia la que
pertenecen.

e Los usuarios de servicios centrales podran consultar o realizar el sorteo para
cualquier provincia y municipio afectado por el proceso electoral seleccionado.

e Los usuarios de delegaciones, so6lo podran consultar o realizar el sorteo para
los municipios de la provincia a la que pertenecen, por lo que la provincia
saldrq prefijada y en la lista desplegable de municipios, todos los de la
provincia

e Los usuarios de secretarias s6lo podran consultar o realizar el sorteo para los
municipios que custodian, en el caso de que los municipios pertenezcan a una
sola provincia, la provincia saldra prefijada, en el caso de que los municipios
pertenezcan a mas de una provincia, el desplegable de provincia tendra
Unicamente las provincias de los municipios que estan custodiados por la
secretaria. En la lista desplegable de municipios, sélo se mostraran los
municipios que custodia la secretaria.

e Los usuarios de ayuntamientos, sélo podran consultar o realizar el sorteo sobre
el municipio al que pertenecen, por lo que saldran prefijados tanto la provincia
como el municipio.

Para limpiar los criterios introducidos, el usuario podra hacer uso del botéon “Limpiar”.

10.3.1 Listado de sorteos realizados

Tras introducir los criterios de filtro y pulsar el boton “Buscar”, se mostrara en pantalla
el listado de sorteos realizados coincidentes con los criterios de buUsqueda
seleccionados.

£ Listado de sorteos realizados por Provincia y Municipio
Total registros: 6
M
Provincia Municipio Total Mesas esas Fecha Sorteo Acciones
Sorteadas

001 - ABLA 2 2 08/06/2022 £
2 2 €y
29 29 =
1 £y
£y

=3== ==

)5 - ALBOLODUY 1 1
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La tabla mostrara los sorteos paginados de cinco en cinco, ordenados por provincia y
municipio, y con los correspondientes botones de paginacion “Siguiente” y “Anterior”.

Por cada registro se visualizara el nombre de la provincia, hombre de municipio,
namero total de mesas existentes en el municipio, nimero de mesas sorteadas, y la
fecha del sorteo mas reciente de entre las mesas sorteadas.

Para ver mas informacion sobre los datos de un sorteo concreto se deberd pulsar el
: = : .
icono correspondiente y se accedera a la pantalla de detalle del sorteo
seleccionado.

Para eliminar los datos de un sorteo completo, es decir, todos los datos de todas las

mesas sorteadas del municipio concreto, se debera pulsar el icono L
correspondiente. Esta operacién no se puede revertir, es por ello que una vez
pulsado el icono de borrado correspondiente, se solicita al usuario confirmacién del
borrado mediante un mensaje emergente:

Se va a proceder a eliminar el sorteo seleccionado. Se borraran todos los datos del sortec. Una vez
realizada la operacion, no se podran recuperar los datos en ningun caso, jdesea continuar?

Después de que se hayan eliminados correctamente los datos del sorteo
correspondiente, se muestra un mensaje informativo de la operacion:

Pulsando el boton “Volver” se regresa a la pantalla de introduccion de criterios de
busqueda, manteniendo los valores introducidos.

10.3.2 Realizar Sorteo

Para realizar el sorteo de una o varias mesas de un municipio, en la pantalla “Sorteo
Miembros Mesa” el usuario debera seleccionar el proceso electoral, la provincia y el
municipio que desee, y pulsar el botén ‘Realizar Sorteo’, visualizandose la pantalla de
realizacién de sorteo:
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Sorteo Miembros Mesa

252 Healizar >orteo

nienda realizar suplentes por cargo, para evita edarse s| so de miembrc

i El nimero de suplentes por cargo debe est

Provincia 01 - ARABA/ALAVA

Municipio 001 - ALEGRIA-DULANTZ

Total Mesas 4
Mesas Sorteadas 4

Mesas sin Sortear 0

Ambito Censal CER ~
Ndmero de Suplentes por Cargo 2
Tipe de Serteo Sobre una Mesa ~
Distrito 01
Seccion -- Todos - ~
Mesa -- Todos - ~

Se mostrarda la siguiente informacion:

Provincia: provincia para el cual se realiza el sorteo.

Municipio: municipio para el cual se realiza el sorteo.

Total Mesas: numero total de mesas existentes en el municipio.

Mesas sorteadas: numero total de mesas que ya han sido sorteadas

previamente.

Mesas sin sortear: nUmero de mesas que aln no han sido sorteadas.

e Ambito Censal: ambito del censo (CER o CER Y CERE).

e Numero Suplentes por cargo: Campo editable donde se indica el nimero de
suplentes que se deberan sortear por cada cargo de la mesa. Se podra elegir
entre un ndmero entre [2, maximo establecido como parametro] (ambos
incluidos). El valor por defecto es 2.

e Tipo de Sorteo: despegable para seleccionar si el sorteo se realiza sobre una
mesa en concreto o sobre el total de mesas que quedan sin sortear.

¢ Distrito: despegable de distritos correspondientes al municipio seleccionado.

e Seccibén: despegable de secciones correspondientes al distrito seleccionado.

e Mesa: despegable de mesas correspondientes a la seccion seleccionada.

Si el sorteo s6lo se puede realizar sobre una mesa en concreto, los campos ‘Tipo de
Sorteo’, ‘Distrito’, ‘Seccion’ y ‘Mesa’ estaran deshabilitados y mostraran la informacion
de la mesa en concreto.

Pulsando el boton “Volver” se regresa a la pantalla de “Sorteo Miembros Mesa”.

El usuario, una vez informado los datos obligatorios, puede pulsar el botén ‘Realizar
Sorteo’ para que se realice el sorteo segun los datos introducidos.

Si el sorteo es sobre una Unica mesa, el sistema verifica si ya existe un sorteo previo.
Si no existe un sorteo previo se procede a la realizacion del sorteo online. Si existe un
sorteo previo mostrara una pantalla de confirmacion al usuario como la siguiente:
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Ya ha realizado un sorteo. Sirealiza el sortec de eza mesa ze actualizaran los datos de la mizma
Continuar?

Si pulsa en Cancelar se suspende la operacion, si pulsa en Aceptar realizara el sorteo
online. Cuando termina el sorteo, la aplicacibn mostrara la ventana con el detalle del
sorteo (Ver 13.3.4 Detalle del Sorteo).

Si el sorteo es sobre todo el municipio el sistema verifica si ya existe algin sorteo
previo en el municipio. Si no existe ningln sorteo previo para el municipio continda el
proceso. Si existe mostrara una pantalla de confirmaciéon como la siguiente:

a ha realizado un sorteo. 5irealiza un nuevo sorteo perdera los datos del anterior zorteo.
Continuar?

Si el usuario pulsa Cancelar se interrumpe la operacion. Si pulsa en Aceptar contintia
la operacion.

Dado que este procedimiento puede implicar un gran volumen de datos, el sistema
comprueba el numero de mesas implicadas en el sorteo. Si el nimero de mesas a
sortear es mayor que el valor maximo de mesas a sortear online, no se realizara el
proceso de sorteo, sino que se registrara la solicitud y se procesara en diferido,
mostrando al siguiente mensaje:

El estado de estas solicitudes puede ser consultada segun el procedimiento definido
en el apartado 13.3.3 Consulta Solicitudes Sorteo Miembros Mesa.
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Si el numero de mesas implicadas en el sorteo no supera el maximo, se realiza el
sorteo en modo online. Cuando termina el sorteo, la aplicacion mostrara la ventana
con el detalle del sorteo (Ver 13.3.4 Detalle del Sorteo). Si no se han podido sortear
todas las mesas por falta de electores que puedan cubrir todos los cargos, se mostrara
un mensaje indicando las mesas implicadas.

10.3.3 Consulta Solicitudes Sorteo Miembros Mesa

La funcionalidad aparecera como “Consulta Solicitudes Sorteo Miembros Mesa”,
siempre y cuando el usuario tenga los permisos adecuados, en el “Submenu de Sorteo
Mesas”.

Tras seleccionar la opcién “Consulta Solicitudes Sorteo Miembros Mesa” se accedera
a la pantalla de “Consulta Solicitudes Sorteo Miembros Mesa”.

Consulta de solicitudes de sorteos de miembros de mesa
Total solicitudes: 3

Proceso electoral Usuario Mun A. Censal N° suplentes F. Solic Estado

ELECCIONES A LOS PARLAMENTOS DE GALICIA ¥ VASCO DE 12 DE JULIO DE 2020 (Pruebas) 53562442L  |36-057  |CERy CERE H 0:10 PENDIENTE -
28-079 |CER 2 PENDIENTE -
28-079  CER 2 PROCESADO
Volver

Las solicitudes se ordenan por fecha de solicitud en orden descendente para ver las
mas actuales en primer luegar. Los usuarios podran ver sélo aquellas
correspondientes a la institucién a la que pertenecen:

e Los usuarios de servicios centrales, podran ver todas las solicitudes.
e El resto de usuarios séOlo las solcitudes correspondientes a los procesos
electorales que afecten a la provincia la que pertenecen y ademas:
o Los usuarios de delegaciones, solo las solicitudes de los municipios de
la provincia a la que pertenecen.
o Los usuarios de secretarias solo las solicitudes de los municipios que
custodian.
o Los usuarios de ayuntamientos, solo las solicitudes del municipio al que
pertenecen.

La tabla mostrara solicitudes que pueden estar en tres estados diferentes:

e Solicitudes no procesadas: las que estan en estado “PENDIENTE”. Estas
solicitudes se podran eliminar, pulsando el icono “Borrado” correspondiente a la
fila.

e Solicitudes procesadas: las que estan en estado “PROCESADQ”. Indica que el
sorteo ya se ha realizado y que se puede ser el detalle del resultado (Ver
13.3.4 Detalle del Sorteo).

e Solicitudes en proceso: Las que estan en estado “PROCESANDQ’. El sistema
est4 procesando la solicitud en el momento de la consulta, por tanto no se
puede realizar ninguna accién sobre la fila, hasta que no haya concluido el
proceso.
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10.3.4 Detalle del Sorteo

Tras la realizacion del sorteo, o desde la pantalla de listado de sorteos, se podra
consultar el detalle de un sorteo.

Sorteo Miembros Mesa

822 Resultado del Sorteo

Provincia BURGOS Fecha Sorteo 03/06/2020
Municipio BARBADILLO DEL MERCADO Hora del Sortee  16:4%:46

Total registros: 1
[] Mesa Presidente Presidente Sup 1* Presidente Sup 2* Vocal Primero
P P

[] 010010 [UD108)MARTINEZ PORTUGAL ANTOMIOM]  (UD131IRAMOS GRIELMO, LUIS(4] | {UDD47IFIDALGO GONZALEZ, MARIA COMCEPCION(4)  (UID100JMAESD MONTEJC, ROMAM(2] | (L0114ROK
< m >

Generar Fichera Imprimir Listado Imprimir Etiguetas Editar Mesa

52 Comunicaciones Oficiales
Imprimir Comunicaciones Imprimir Miembros Modificados

La informacién del sorteo mostrada es la siguiente: Provincia, Municipio, Fecha y Hora
del sorteo, y un listado con la composicion de los cargos de cada mesa sorteada.

Cuando en el listado de mesas del sorteo, se destaca algun nombre de mesa con color
rojo, significa que tras realizar el sorteo, esa mesa ha sido editada por algun usuario
(Ver apartado 13.3.3.4 Detalle del Sorteo) y se han registrado cambios en los cargos
de la misma:

Total registros: 1
Mesa Presidente Presidente Sup 1° Presidente Sup 2° Vocal Primero Vocal Sej

010010 (UDD18)GARCIA DELGADD, ANTOMINO(4) | (UDD2S)GUTIERREZ SEDAMO, JESUSAM] | (UD038)LOPEZ GOMEZ, PROCOPIA(Z) | (UD105IVALLEIO BOCOS, EVANGELINA(2) | (U0014)FERMANDEZ SE
< m >

Desde la pantalla de detalle del sorteo, se pueden realizar varias acciones que se iran
explicando en los siguientes apartados.

Pulsando el boton “Volver” se regresa a la pantalla de introduccion de criterios de
busqueda de sorteos, manteniendo los criterios de busqueda introducidos antes de
acceder a la pantalla de detalle.

10.3.4.1 Generar Fichero

Pulsando el botén ‘Generar Fichero’ desde la pantalla de detalle del sorteo, si el
usuario ha seleccionado al menos una mesa, se podra descargar la informacion de la
composicion de las mesas seleccionadas, en un fichero de texto plano.

] 5_03030_01001L)_20200603_164846 1 1 |
SR REUDI" DTS SEGS"; WESATIT

"DIRMESAL" ;"DIRMESAZ" ; "DIRHESAS" ;"
LUGAR BAFBADILLO DEL MERCADO S/1
LUGAE BAREADILLO DEL MERCADO /1
LUCAR EATEADILLO DEL MERCADO &/1
LUCAR BAREADILLO DEL MERCADO /]
LUCAR BARBADILLO DIL MERCADO /]
LUGAR BARBADILLO DL MERCADO /1

*;"IDENT"; "NOMBRE" ;"APELLIDOL" ; "APELLIDOZ" ; "DOMIL" ;"1
" ;" ANTONIO® ;" MARTINEZ" ; " PORTUGAL" ; " LUGAR BAFBADILLO D:

“BAREADILLO DEL MERCAD
“BARBADTLLO DEL MERCAD
“BAREADTLLO DEL MERCAD
“"BAREADILLO DEL MERCAD
"BAREADILLO DEL MERCADO";

"BARBADTLLO DEL MERCADD";"O1"

PoR
4833394 ; "LUCIA EULALIA";"MONTERD' ; "HERAS" ;"CTRA BURGOS SO
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Existira una linea por cada cargo que compone una mesa electoral.

10.3.4.2 Imprimir Listado

Pulsando el botén ‘Imprimir Listado’ desde la pantalla de detalle del sorteo, si el
usuario ha seleccionado al menos una mesa, se podra descargar un fichero de texto
plano con la informacion de la composicion de las mesas seleccionadas, con el

siguiente formato:

|*** SORTEQ DE MIEMBROS DE MESA

MUNICIPIO: EARBADILLO DEL MERCADO

DISTRITO: 01 SECCION: 00l MESA: U

NOMERE DEL LOCAL ELECTORAL: ESCUELA UNITARIA
DINECCION: LUGAR BANEADILLO DEL MERCADO S/N

MNombre: ANTONIO MARTINEZ PORTUGLL
Identificador: 01Z33168C

Direccidn: LUGAR BARBADILLO DEL MERCADO S/N
Cod. Postal: 036132

PRESIDENTE ESUPLENTE PRIMERD - N* ORDEN LISTA: TD121
MNombre: LUIZ RAMOS GRIJELMO
Identificador: 130075370
Direccidn: CALLE MAESTRO DON LEON 132
Cod. Postal: 09613

PRESIDENTE ESUPLENTE SEGUNDO - N° ORDEN LISTA: 0047
Mombre: MARIA CONCEPCION FIDALGO GONZALEZ
Tdentificador: 1322136453
Direccidn: CALLE 3AN PEDRO Z1
Cod. Postal: 09813

Nowbre: ROMAN MAESO MONTEJO
Tdentificador: 13Z63440F
Direccién: CALLE FUENTE 4
Cod. Postal: 039613

VWOCAL 1¢ BUPLENTE PRIMERO - N* ORDEN LISTA: UOl40
Nombre: ROMAN SAN MARTIN PORTUGLL
Tdentificador: 130354263
Direccicn: CALLE 3AN JUAN Z1
Cod. Postal: 036132

Mombre: LUCIA EULALIA MONTERO HERAZ
Tdentificador: 124283323334
Direccidn: CTRA EURGOS SO0RIA 1

Cod. Postal: 09613

IPREZIDENTE - N* ORDEN LISTA: TOLl02 NIVEL DE ESTUDIONS: 4

NIWVEL DE ESTUDIOS:

NIWVEL DE ESTUDIOS:

VOCAL PRIMERO - N* ORDEN LISTA: UOLO00 NIVEL DE ESTUDIONS: Z

NIVEL DE ESTULIOE:

VOCAL SEGUNDO - N* ORDEN LISTA: U0lld4 HNIVEL DE ESTUDIOS: Z

z

4

4

10.3.4.3 Imprimir Etiquetas

Pulsando el botén ‘Imprimir Etiquetas desde la pantalla de detalle del sorteo, si el
usuario ha seleccionado al menos una mesa, se generara un fichero en formato PDF

con la informacion de los miembros de cada mesa en formato etiqueta.

El usuario podra elegir el tamafio de la etiqueta:
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222 Seleccione el tipo de etiqueta
® Etiquetas 8 x 2(Tamafio Eriqueta 10.5 x 3.6)

O Etiquetas 6 x 2(Tamafio Etiqueta 10.5 x 4.8)

Pulsando el boton ‘Aceptar’, se generara y descargara automaticamente un fichero
PDF con las etiquetas en el tamafio deseado.

Ejemplo etiquetas 8x2:

(36 045 01 001 A P) (36 045 01 001 A PS1)
JUAN RANEEEEEE - | O S AN - SANJORGE
RUA XENERAL RUBIN 4 PISO P04 AVDA SANTA MARINA 11
REDOMNDELA (SANTIAGO F.) REDONDELA (SANTIAGO P.)
36800 REDONDELA 36800 REDOMNDELA
(36 045 01 001 A PS2) (36 045 01 001 A V1)
MANUEL [ R\ TERESA ANNSSSNNINE RO
RUA LOUREIRO 45 PISO P02 RUA XENERAL RUBIN 1 PISO P02
REDOMNDELA (SANTIAGO P.) REDONDELA (SANTIAGO P.)
36800 REDOMDELA 36800 REDONDELA
Ejemplo etiquetas 6x2:
(36 045 01 001 A P) (36 045 01 001 A PS1)

Juan rRavoN G /I - A antonio I - ;e

RUA XENERAL RUBIN 4 PISO P04 AVDA SANTA MARINA 11

REDONDELA (SANTIAGO P.) REDONDELA (SANTIAGO P.)

36800 REDONDELA 36800 REDONDELA

(36 045 01 001 A PS2) (36 045 01 001 A V1)

maNUEL (. TeResA IR o

RUA LOUREIRO 45 PISO P02 RUA XENERAL RUBIN 1 PISO P02

REDONDELA (SANTIAGO P.) REDONDELA (SANTIAGO P.)

36800 REDONDELA 36800 REDONDELA

10.3.4.4 Editar Mesa

Esta opcion permitira al usuario modificar la asignacion de los cargos de una mesa,
entre los electores ya seleccionados en el sorteo.
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Cuando el usuario pulsa el boton ‘Editar Mesa’ desde la pantalla de detalle del sorteo,
si previamente ha seleccionado una Unica mesa, visualizara la pantalla de ediciéon de
mesa:

Sorteo Miembros Mesa
22 Detalle de la Mesa
Provincia Fecha Sorteo
= -
Municipio Hora del Sorteo 01-001-B
£22 Datos del Cargo Presidente
Presidente LAGO CRESPO, JUAN JOSE (4) v
Presidente Suplente 1° OPE v
Presidente Suplente 2° IARTI v
822 Datos del Cargo Vocal Primero
Vocal Primero v
Vocal Primero Suplente 1° v
Vocal Primero Suplente 2° v
£2# Datos del Cargo Vocal Seg
Vocal Segundo v
Vocal Segundo Suplente 1° v
Vocal Segundo Suplente 2° [ N (2) hd

Se visualizara una cabecera con los datos de la mesa cuya composicion estamos
editando:

¢ Provincia: Nombre de la provincia del sorteo. No editable.

¢ Municipio: Nombre del municipio del sorteo. No editable.

e Fechay Hora del Sorteo: Fecha y hora de realizacion del sorteo. No editable.

¢ Distrito-Seccion-Mesa: Identificador del distrito, seccién y mesa del sorteo.

A continuacioén, se mostraran tres bloques:

e Datos del Cargo del Presidente: donde se indican los electores que
actualmente estan ocupando los cargos del presidente titular y los dos
suplentes del presidente.

e Datos del Cargo del Vocal Primero: donde se indican los electores que
actualmente estan ocupando los cargos del vocal primero y los dos suplentes
del vocal primero.

e Datos del Cargo del Vocal Segundo: donde se indican los electores que
actualmente estan ocupando los cargos del vocal segundo y los dos suplentes
del vocal segundo.

En las listas desplegables, se mostraran los electores seleccionados durante el sorteo,
tanto para los cargos titulares, como para los cargos suplentes (todos los suplentes
disponibles, que puede ir de 2 a 9, segun el nimero de suplentes seleccionados al
realizar el sorteo):
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f22 Datos del Cargo Presidente
Presidente {0005) LAGO CRESPQ, JUAN JOSE {4) v

{0005) LAGO CRESPG, JUAN JOSE (4)

Presidente Suplente 1°
(0069) LOPEZ MARTINEZ, SANTIAGOD (4)

Presidente Suplente 2° (D127) MARTINEZ BASTOS, FERNANDO (4)
(0518) RODRIGUEZ TOBIO, ALFONSQ {4)
(0565) SANTORO LOIS, JOSE (3)

£22 Datos del Cargo Vocal Primg 7> >" -
(0418) RAFAEL LAGO, DOMINGO (2)

El usuario podra cambiar la composicion de la mesa, eligiendo el elector que ocupara
cada cargo. El sistema comprobard que no haya un elector asignado a mas de un
cargo. Si es asi, mostrara el aviso correspondiente, hasta que el usuario corrija el
error:

222 Datos del Cargo Presidente
Presidente (0005) LAGO CRESPO, JUAN JOSE (4) hd i Hay miembr: tidos (Titulares y Suplentes) en la mesa
Presidente Suplente 1° (0005) LAGO CRESPO, JUAN JOSE (4) v Hompmeie b

Presidente Suplente 2° (0127) MARTINEZ BASTOS, FERNANDO (4) v

Pulsando el boton “Guardar”, se guardaran los cambios realizados en la composicion
de la mesa, y se regresard a la pantalla del detalle del sorteo, visualizando en el
listado de mesas el cédigo de la mesa editada (distrito-secciébn-mesa) en color rojo,
para indicar que la mesa ha sido modificada tras el sorteo realizado por el sistema:

Total registros: 42

[ Mesa Presidente Presidente Sup 1° Presidente Sup 2° Vocal Primero
[J 010014  (ADA97)FERNANDEZ SANJORGE, ANTONIOM)  (A0S97)GIRALDEZ LOMBA, JUAN RAMON(4)  (AD120)ARIAS QUINTAIROS, GERARDG(3) {40386)DARROSA SOUTULLO, ERNESTINA[2
010018 (B0S65]SANTORO LOIS, JOSE(3) (BODOS)LAGO CRESPO, JUAN JOSE(4) (BO127)MARTINEZ BASTOS, FERNANDO(4) (BOS80)SERIN OTERD, ELISA(2)

Pulsando el boton “Volver” se regresa a la pantalla del detalle del sorteo, sin registrar
ninguno de los cambios que se hayan podido realizar en la composiciéon de la mesa.
Es decir, se perderan los cambios.

10.3.4.5 Imprimir Comunicaciones

El usuario podré imprimir los documentos de las comunicaciones oficiales relativas a la
composicion de la mesa electoral. Para ello, debera haber seleccionado como minimo
una mesa y 50 como maximo, y pulsar el boton ‘Imprimir Comunicaciones Oficiales’.

Para poder imprimir las comunicaciones, es necesario que se hayan registrado en el
sistema ciertos datos del ayuntamiento que se incluyen en las comunicaciones (datos
de la junta electoral, sellos, firmas...). Si no existieran los datos para el municipio del
sorteo, se mostrara un mensaje de error:

Mo existen dato:

Comunic

1 L
municipio 011 - ALFOZ GE BRICI

Se deben r trar mediante la
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En este caso el usuario debe ir a la opcion de menu indicada para dar de lata los datos
del ayuntamiento.

Una vez que se dispone de ellos, se mostrard la siguiente ventana con la informacién
registrada para el ayuntamiento:

Sorteo Miembros Mesa
82 Comunicaciones Oficiales

Junta Electoral de Zona de * JE Alboz de Bricia

Direccién cifalss 13

Horario {ordinario y extraordinario} ~ &12/15-17

Teléfono 123456789 FAX 123456789

[ M. afM.1b, Mambramiente y citacion de miembros de mesa f Acuse de recibo
[]-MA /N d. Comunicacian datas identificacisn al luez de Paz o de 1° Instancia / copia

[ -N.2 Comunicacin de compasicién de las mesas

Marcar Tadas Desmarcar Todas Imprimir ~ Volver

El usuario podra editar el contenido de los campos Direccion, Horario, Teléfono y Fax
que se visualizardn en los documentos que seleccione para ser impresos. Destacar
gue los datos cambiados, sélo se utilizaran para esta impresion de documentos, pero
no modificara los datos registrados para el ayuntamiento. En la siguiente ocasion que
el usuario pulse el boton ‘Imprimir Comunicaciones Oficiales’, se volveran a cargar los
datos que el usuario haya registrado en el sistema desde el menu “Administracién /
Datos Comunicaciones Oficiales”.

Entre los documentos que se pueden imprimir, son:

e N.la / N.1b Nombramiento y citacibn de miembros de la mesa / Acuse de
recibo: Se generara una hoja por cargo, hasta el segundo titular incluido, en
total 9 hojas(P, PS1, PS2, V1, VS1, VS2, V2, V2S1, V2S2) (La parte izquierda
es la carta y la de la derecha el recibi o copia)
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ELECCIONES / ELECCIONS 10-11-201%
JUNTA ELECTORAL DE ZONA DE / JUNTA ELECTORAL DE ZOMNA DE/D'
MIRANDA DE EBRO

ELECCIONES ! ELECCIONS 10-11-2018
JUNTA ELECTORAL DE ZONA DE / JUNTA ELECTORAL DE ZONA DED'
MIRANDA DE EERO

DIRECCION /ADREGA 2" PLANTA DIRECCION /ADRECA AL I\ NT A
HORARIO | HORARI L-X 0B:00-14:00 HORARIO | HORARI L-X 08:00-14:00
TELEFONO/ TELEFON 812562356 FAX J FAX 81456789 TELEFONO / TELEFON 912562356 FAX [ FAX 91456789
Asunto [ Assumpte Cargo en la Mesa Mesa electoral n® Asunto / Assumple Cargo en la Mesa Mesa electoral n®
Carrec a la Mesa Mesa electoral num. Carrec ala Mesa Mesa electoral num.
Nombramiento y Citacion PRESIDENTE/A Acuse de Reclbo PRESIDENTE/A
de miembro de Mesa PRESIDENTE/A 02002 U Justificant de recepcia PRESIDENTE/A 02002V
Nemenament | citacid
de membre de mesa Fecha | Data 07/04/2020 Fecha | Data 0710412020
NOMBRE Y APELLIDOS / MOMS | COGMOMS NOMBRE Y APELLIDOS / NOMS | COGNOMS
PA RUIZ P, ER RUIZ
D.N.L N/ DNI NGm DOMICILIO / DOMICILE D.M.I.N° F DMI Nam DOMICILIO / DOMICILI
b2 CALNEENN- O P02 PTAC I c P02 PTAC
MUNICIPIO MUNICIPI CPJCP PROVINCIA/PROVINCIA MUNICIPIO MUNICIPI CP.ICP PROVINCIA/PROVINCIA
MIRANDA DE EBRO 09200 BURGOS MIRANDA DE EERO 05200 BURGOS
Distrito censal del municipie 02 | Seccién 002 | Hoja /Full N/ MNim  U0013 Distrito censal del municipic 02 | Seccién 002 | Hoja /Full N°/Num U0013
Districte censal del municipi Seccid Districte censal del municipi Seccit
Domicilio de la Mesa [ Domicili de la Mesa Fecha de constitucién de la Mesa Domicilio de la Mesa / Domicili de la Mesa Fecha de constitucidn de la Mesa
LLE.S. FRAY PEDRO DE URBINA. Data de constitucié de la Mesa |.E.5. FRAY PEDRC DE URBINA Data de constitucid de la Mesa
AVDA REPUBLICA ARGENTINA NUM: 2 101172018 AVDA REPUBLICA ARGENTINA NUM: 2 1011112018

De acuerdo con la vigente Ley Orgénica del Régimen Electoral General y en cumplimiento de lo indicade en los
articulos 26 y 27 de |a misma, ha sido Vd. designadoia para formar parte de la Mesa Electoral, que deberd constituirse
& las 6 de |a maana del dla en que se celsbran dichas elecclones con &l cargo amba indicado.
La condicidn de miembro de la Mesa Electoral tene carscter obgatorio, si bien a partir de los sesenta y cinco afios de
edad podrd manifestar su renuncia en &l plazo de siete diss. Si fuviera evcusa, justificada documentsimente, qus le
impidiera la aceptacitn del cargo, dispondré de siete dias para presentar ks comespondients alegacién ante esta Junta.
En el supuesto de que deje de concurmir a desempenar sus funciones, las sbandone sin causa legitima o incumpla sin
causa justificads las obligaciones de excusa o aviso que impone la Ley Orgénica del Régimen Electoral General,
Incurrir en pena de prision de tres meses a un afo o multa de seis a veinticuatro messs.
D'acord amb la el orgénica del régim electoral general | en compliment dels articles 26 | 27 d'aquesta Llei, heu estat
designat. amb el camee indicat més smunt, per formar part de la Mesa Electoral, que s'ha de constituir a les 8 del mati
del dia en qué se celebren los elecoions esmentades.
La condicid de membre de la Mesa Electoral té carcter obligatori, si bé a parti deds sebanta-cing anys d'edat hi podeu
renunclar en el terminl de set dies. 51 hi ha cap excusa, justificada documentalment, que us impedeid acceptar el
GArTes, teniu set dies per presantar ['al-legacks comesponent davant aquests Junta.
Elfet de no presentar-se per exercr les funcions encomanades, abandonar-les sense una causa legiima o deixar de
compir sense Una causa justificads les obligacions d'excusa o avis que impasa la Llel organica del régim electoral
general és causs de pena de presé de res mesos & un any o multa de sis a vink-quatre mesos.

EL/LA PRESIDENTE/A DE LA JUNTA ELECTORAL DE ZONA

EL/LA PRESIDENT/A DE LA JUNTA ELECTORAL DE ZONA

N_1a -Nombramiento y Citacién de miembros de Mesa / Nomenament | citacié de membres de mesa

g)( e

De acuerdo con la vigente Ley Orgdnica del Régimen Electoral Generaly en cumplimiento de lo indicado en los
articulos 26 y 27 de la misma. ha sido Vd. designadola para formar parte de ks Mesa Electoral, que deberd constituirss
alas & de la manana del dia en que se celebran dichas elecciones con el cargo amba indicada
La condicidn de miembro de la Mesa Electoral tene cardcter obligatorio, si bien a partir de los sesenta y cinco afios de
edad podrd manifestar su renuncia en el plazo de siste dias. S| tiviera excusa, justificada documentalmente, que le
impidiers |a aceptacién del cargo, dispondra de siete diss para presentar la comespondiente alegacidn ants esta Junta,
En el supussto de que deje de ooncurmir & dessmpenar sus funciones, las sbandone sin causa legitima o incumpia sin
causa justificada las obligaciones de excusa o aviso que impane la Ley Orgénica del Régimen Electoral General,
Incurmins en pena de prisién de tres meses a un a0 o multa de seis a veinticuatro meses.
D'acord amb la Llel organica del régim electoral general | en compliment dels artickes 26 | 27 d'squesta L, heu estat
designat, amb el camec indicat més amunt, per formar part de la Mesa Electoral, que s'ha de constituir a les 8 del matf
del dia en qué se celebren les eleccions esmentades.
La condicié de membre de la Mesa Electoral b cardcter obligator, si b4 a partir dels seixanta~cing anys dedat hi podeu
renunciar en el termini de st dies. Sihi hacap excusa, justificads documentalment, que us impedeixi acceptar el
cérmec, teniu set dies per presentar [abegacit comesponent davant aquesta Junta.
Elfet de no presentar-se per exercr les funcions encomanades, abandonar-ies sense una causa legltima o deixar de
complir sense una causa justficada les oblgacions dexcusa o avis que imposa ta Llel organica del régim electoral
general és causa de pena de presé de tres mesos a un any o multa de sis & vint-i-quatre mesos.

Recibi el I He rebut el

EL/LA INTERESADOUA | LA PERSONA INTERESSADA

M.1b -Acuse de recibo / Justificant de recepcid.

e N.1c/ N.1d Comunicacién datos identificacion al Juez de Paz o de 1° Instancia
/ Copia: Se generara una hoja por cargo, hasta el segundo titular incluido, en
total 9 hojas(P, PS1, PS2, V1, VS1, VS2, V2, V2S1, V2S2) (La parte izquierda
es la carta y la de la derecha el recibi o copia)
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ELECCIONES / ELECCIONS 10-11-2019 ELECCIONES / ELECCIONS 10-11-2019
JUNTA ELECTORAL DE ZONA DE / JUNTA ELECTORAL DE ZONA DE/D' JUNTA ELECTORAL DE ZONA DE / JUNTA ELECTORAL DE ZONA DE/D*
MIRANDA DE EBRO MIRANDA DE EBRO
DIRECCION /ADRECA CALI LANTA DIRECCION /ADRECA C LANTA
HORARIO / HORARI L-X 08:00-14:00 HORARIO / HORARI L-X 08:00-14:00
TELEFONO / TELEFON 912562356 FAX [ FAX 91456789 TELEFONO / TELEFON 912562356 FAX | FAX 91456789
Asunto / Assumpte Cargo en la Mesa Mesa electoral n® Asunto / Assumpte Cargo en la Mesa Mesa electoral n®
Carrec a la Mesa Mesa electoral num. Carrec a la Mesa Mesa electoral num.
Comunicacion datos Comunicacion datos
dentfcacon pdcony 202y identificacion Loty 020020
C i6 dades e C 6 dades b
identificacio Fecha/ Data 07/0412020 identificacié Fecha / Data 07/04/2020
NOMBRE Y APELLIDOS / NOMS | COGNOMS NOMBRE Y APELLIDOS / NOMS | COGNOMS
L ) LETONA LUN LETONA
D.N.I. N°/ DNI Ndm DOMICILIO / DOMICILI D.N.I. N°/ DNI Nam DOMICILIO / DOMICILI
LU T P04 I - ) ;
MUNICIPIO /MUNICIPI C.P.ICP PROVINCIA/PROVINCIA MUNICIPIO /MUNICIPI C.P./CP PROVINCIA/PROVINCIA
MIRANDA DE EBRO 09200 BURGOS MIRANDA DE EBRO 09200 BURGOS
Distrito censal del municipio 02 | Seccién 002 | Hoja /Full N°/Nom  U0394 Distrito censal del municipio 02 | Seccién 002 | Hoja /Full N°/Num U0394
Districte censal del municipi Seccié Districte censal del municipi i6

Fecha de constitucion de la Mesa
Data de constitucié de la Mesa
10/11/2019

Domicilio de la Mesa / Domicili de la Mesa
L.E.S. FRAY PEDRO DE URBINA
AVDA REPUBLICA ARGENTINA NUM: 2

Fecha de constitucion de la Mesa
Data de constitucié de la Mesa
10/112019

Domicilio de la Mesa / Domicili de la Mesa
LE.S. FRAY PEDRO DE URBINA
AVDA REPUBLICA ARGENTINA NUM: 2

Alos efectos previstos en los articulos 27.5 y 101.2 de la vigente Ley Organica del Régimen Electoral General, pongo
en su conocimiento que la persona cuya identificacion arriba se indica ha sido designada para formar parte de la Mesa
Electoral que debera constituirse a las 8 de la mafana del dia en que se celebran dichas Elecciones.

En compliment dels articles 27.5 | 101.2 de la Llei organica del régim electoral general vigent, us faig saber que la
persona identificada més amunt ha estat designada per formar part de la Mesa Electoral que sha de constituir a les 8
del mati del dia en qué se celebren les eleccions esmentades.

EL/LA PRESIDENTE/A DE LA JUNTA ELECTORAL DE ZONA
EL/LA PRESIDENT/A DE LA JUNTA ELECTORAL DE ZONA

7
1
/ J‘/‘ IZ/V

/

StiSra. Juez
St/Sra. Julgelessa

DE PAZ DEL AYUNTAMIENTO DE ANQUELA DEL DUCADO
ASDASDASDASD

N.1c - Comunicacion datos identificacion al Juez de Paz o al de 1 instancia
N.1c -Comunicaci6 de les dades dlidentificacio al jutge de pau o al de 1a instancia

Alos efectos previstos en los articulos 27.5 y 101.2 de la vigente Ley Orgénica del Régimen Electoral General, pongo
en su conocimiento que la persona cuya identificacion arriba se indica ha sido designada para formar parte de la Mesa
Electoral que debera constituirse a las & de la mafiana del dia en que se celebran dichas Elecciones.

En compliment dels articles 27.5 i 101.2 de la Liei organica del régim electoral general vigent, us faig saber que la

persona identificada més amunt ha estat designada per formar part de la Mesa Electoral que s'a de constituir a les 8
del mati del dia en qué se celebren les eleccions esmentades.

EL/ALA PRESIDENTE/A DE LA JUNTA ELECTORAL DE ZONA
EL/LA PRESIDENT/A DE LA JUNTA ELECTORAL DE ZONA

7
A—

/f,/“///v

N.1d -Cx 6n datos

6 de dades d'

(copia) / Ce (copia)

N.2 Comunicacion de composicion de las mesas: se generara un informe con la

composicion completa de la mesa electoral con dos copias:

una para el

Presidente de la Junta Electoral y otra para el Juez de Paz:

ELECCIONES / ELECCIONS 10-11-2019

COMUNICACION DE LA COMPOSICION DE LAS MESAS / COMUNICACIO DE LA COMPOSICIO DE LES MESES
Circunscripei6n Electoral Municipio

Circumseripcié Electoral Municipi

BURGOS MIRANDA DE EBRO 02

Distrito Censal
Districte Censal|

Seccién | Mesa
Seccid

3 u

Junta Electoral de Zona de
Junta Electoral de Zona d

MIRANDA DE EBRO

Mesa

De conformidad con Io previsto en el art. 26 de la Ley Organica del Régimen Electoral General y a los efectos de o establecido en los articulos 27.5 y 101.2 de dicha Ley, han sido nombrados para los cargos que se

indican de los/las electores/as que a continuacion se detallan

De conformitat amb |'art. 26 de la Llei organica del régim electoral general i d'acord amb els articles 27.5 i 101.2 de la Llei esmentada, han estat nomenats per als carrecs que s'indiquen els electors segients:

CARGO EN LA MESA 1° APELLIDO 2° APELLIDO NOMBRE DNL [NELECTOR | DIRECCION
CARREC A LA MESA ir COGNOM 2n COGNOM NOM DN |NUMELECTOR | DIRECCIO
TITULARES / TITULARS
PRESIDENTE/A: DID? A— RUZ P — - uoeis CALLE EE— P TA C
PRESIDENT/A: SriSra

L— LETONA L— —r vozms TRVA I O P04
2° VOCAL: D/D* o —ENTE MARTINEZ — —0 uoass CaLLE IS ORCH
2r VOCAL: Si/Sra
SUPLENTES / SUPLENTS
1° DE PRESIDENTE/A: DID* L— GARCIA AT— —A U4t cALLE v TA A
1r DE PRESIDENT/A: Sr/Sra
2° DE PRESIDENTE/A: DID* PR VAZQUEZ M K Uosos CALLE s NP -7/ 2QD
2n DE PRESIDENTI/A: SriSra
1° DE 1° VOCAL: D/D* O E— CARMONA M — — UoeEE CALLE Bi S TRO
1r DE 1r VOCAL: Sr/Sra
2° DE 1°VOCAL: D/D* I ARAICO M —00 U001 CALLE SN /. D
2n DE 1r VOCAL: Sr/Sra
1° DE 2° VOCAL: DID* L — MUZHA I — —os uoats CALLE 5 IS,
1r DE 2n VOCAL: Sr/Sra
2° DE 2° VOCAL: DID* L — TREPIANA. A — —c uoas4 caLL I P50 P05 PTA (20
2n DE 2n VOCAL: Si/Sra

SR/A PRESIDENTE/A DE LA JUNTA ELECTORAL DE ZONA DE
SR/A PRESIDENT/A DE LA JUNTA ELECTORAL DE ZONA DE/D'
N2

MIRANDA DE EBRO
MIRANDA DE EBRO

FIRMA / SIGNATURA

] e
S, D
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ELECCIONES / ELECCIONS 10-11-2019
COMUNICACION DE LA COMPOSICION DE LAS MESAS / COMUNICACIO DE LA COMPOSICIO DE LES MESES

Circunscripcion Electoral Municipio Distrito Censal | Seccion | Mesa Junta Electoral de Zona de
Circumseripeio Electoral Municipi Districte Censal| Seccié | Mesa Junta Electoral de Zona d
BURGOS | MIRANDA DE EBRO 02 002 u MIRANDA DE EBRO

De conformidad con lo previsto en el art. 26 de la Ley Organica del Régimen Electoral General y a os efectos de lo establecido en los articulos 27.5y 101.2 de dicha Ley, han sido nombrados para los cargos que se
indican de los/las eleclores/as que a continuacion se detallan:
De conformitat amb Fart. 26 de la Llei organica del régim electoral general i d'acord amb els articles 27.5 i 101.2 de la Liei esmentada, han estat nomenats per als carrecs que sindiquen els electors seglents:

N ELECTOR DIRECCION

CARGO EN LAMESA 1# APELLIDO 2° APELLIDO NOMBRE DN
NUMELECTOR | DIRECCIS

CARREC A LA MESA 1 COGNOM 2n COGNOM NOM oM
TITULARES / TITULARS

PRESIDENTE/A: D/D® A— RUZ P — T— [T CALLE SENSSSSO POZ PTA G
PRESIDENTI/A: SriSra

1°VOCAL: DID® L— LETONA L —C ‘—T uose4 TRVA S, 1 PISO PO+

1r VOCAL: SriSra

2°VOCAL: DID® MBS A PUENTE MARTINEZ | — — o499 CALLE SN SO P06 FTA DRCH

2r VOCAL: Sr/Sra

SUPLENTES / SUPLENTS

1¢ DE PRESIDENTE/A: D/D* L o— GARGIA A — A NO — [ CALLE EENSSSSS0 POS PTA A

1r DE PRESIDENT/A: SriSra

2° DE PRESIDENTE/A: DID* PE— VAZQUEZ M — Uuosoe CALLE SENSNSNNN. 2 PISO P01 PTA IZQD
2n DE PRESIDENTIA: SriSra

1°DE 1°VOCAL: DID* QE— CARMONA. M — Uosss CALLE IS0 POS PTA CTRO

1r DE 1r VOCAL: SriSra

2°DE 1° VOCAL: DID* ©— ARAICO — —C uoos1 CALLE EENESSSE) PISO P03 PTA D

2n DE 1r VOCAL: Sr/Sra

1° DE 2° VOCAL: DID* L — MUZHA MIE—NOO — [TE) CALLE SENSSSSSES! 13 PISO P01 PTA €
1r DE 2n VOCAL: Si/Sra

2°DE 2° VOCAL: DID* L — TREPIANA A — = Unass CALLE ESEG——— A 5 PISO POS PTA 120
2n DE 2n VOCAL: SriSra

FIRMA. [ SIGNATURA

SRJA. JUEZ DE PAZ DEL AYUNTAMIENTO DE ANQUELA DEL DUCADO
SRJA JUTGE/ESSA ASDASDASDASD
N2

El usuario seleccionara uno o todos los modelos, y pulsara el botén ‘Imprimir’:
La aplicacion le preguntara si desea continuar, informando del nimero de documentos
y de hojas cada uno:

Sewan agenerar 1 docurnentos con 9 hojas cada une, (Estd seguro que quiere continuar?

Areptar Cancelar

Se genera un documento PDF por cada mesa seleccionada. Si hay una Unica mesa,
se descarga el PDF generado. Si hay varias mesas (max. 50), se descargara un
archivo comprimido con un PDF por cada mesa.

10.3.4.6 Imprimir Miembros Modificados
El usuario tiene la posibilidad de imprimir las comunicaciones oficiales de los
miembros de la mesa cuyos cargos fueron modificados con posterioridad a la fecha de

realizacion del sorteo.

Para ello, debe seleccionar una Unica mesa del listado, mostrando el siguiente
mensaje de error si no fuera asi:
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@ 3 ione una unica mesa para %
imprimir los documentos de los

miembros modificados,

Si la mesa no ha sido modificada previamente, se mostrara el siguiente mensaje de
error:
La mesa s ionada no se ha x

rricdi

Si ha seleccionado una mesa que estuviera modificada, se mostrara la siguiente
ventana:

S5orteo Miembros Masa
8 Comunicaciones modificadas
Listado de comunicaciones modificadas
Mesa Fecha Hora Cargo
] 010014 25052020 122802 W1S1:FERMANDEZ SEDANG, PEDRC)
m| 010010 25052020 D9:36:31 PS1:GUTIERREZ SEDAMC, [ESUSA; PiGARCIA DELGAD, ANTONING
O 010010 25052020 12:28:01 1 WALLEJO BOCOS, EVANGELINA;

En ella se visualizara el identificador de la mesa (seccion-distrito-mesa), la fecha y
hora de la modificacion, y la descripcion de los cargos-electores que hayan sufrido
modificaciones.

Si el usuario no selecciona ningan registro del listado, 0 mas de uno, y pulsa el boton
Imprimir, se mostrard el siguiente mensaje de error:

del liztado de comunicaciones a

imprimir.

El usuario, al seleccionar un Unico registro, si pulsa el boton Imprimir, visualizara la
pantalla de Impresiébn de Comunicaciones Oficiales (Ver apartado 10.3.4.5 Imprimir
Comunicaciones):
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Sorteo Miembros Mesa

82 Comunicaciones Oficiales

Junta Electoral de Zona de * JE Alboz de Ericia
Direccién cifalsa 13

Horario {ordinario y extraordinario} ~ &-12/15-17
Teléfono 123456780 FAX 123456780

] -N.1a/M.1b. Mambramiento v citacidn de miembros de mesa f Acuse de recibo
[ -N.1e/M1 d, Comunicacidn datos identificacidn alluez de Paz o de 17 Instancia / copia

[ -N.2 Comunicacisn de compasicién de las mesas

Marcar Todas Desmarcar Todas Imprimir Volver

El usuario seleccionard el tipo de documento a imprimir, y al pulsar el botén Imprimir,
s6lo se incluiran las hojas correspondientes a los cargos que se hayan modificado en
la version seleccionada para imprimir.
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La funcionalidad aparecera como “Consultas” en el “Menud de opciones” de cualquiera
de las paginas a las que tenga acceso el usuario, siempre que éste tenga los permisos
adecuados.

Inicio ConoceMun  Co Co ez Leyjurado Consultas Ficheros  Admi Configuracién ~  Documentacisn

Tras seleccionar la opcion “Consultas” los usuarios accederan a la pantalla de
seleccidn de criterios de busqueda disponibles para localizar a los electores.

Los criterios disponibles varian en funciéon de la organizacion a la que pertenece el
usuario y si hay elecciones que afecten a la institucion a la que pertenece:

e Los usuarios de SSCC, delegaciones y consulados, tienen libertad para elegir
el ambito electoral de consulta, es decir, si quieren realizar la busqueda fuera
de periodo electoral o en periodo electoral, para un proceso electoral activo
concreto.

e Los usuarios de secretarias y ayuntamientos, accederan a la consulta en
periodo electoral si hay elecciones que involucren a la institucion a la que
pertenecen o a la consulta fuera de periodo electoral en caso contrario. Es
decir si hay elecciones no podran consultar los datos fuera de periodo electoral.

Los usuarios de juntas electorales, al seleccionar la opcién “Consultas”, se les
presentard las siguientes opciones:

Inicio Consultss  Dacurnentacidn

Consulta Censo Electoral

22 Consulta del Censo Electoral y Solicitudes de Descargas

Consulta del Censo Electoral
Gestidn de Cola Solicitudes de Descarga de Ficheros

- Consulta del Censo Electoral. Al seleccionar la opcion “Consultas”, accederan a
la pantalla a s6lo pueden acceder a la consulta en periodo electoral, por lo
gue si no hay procesos electorales activos que afecten a su institucién, no
podran realizar la consulta.

- Gestién de Cola Solicitudes de descarga de ficheros: En esta area el usuario
podra acceder a la lista de descargas diferidas que hayan solicitado, tanto él
COmo otros usuarios de su institucion:

Gestion de Cola de Solicitudes de Descarga de Ficheros de Censo Electoral

Total sclicitudes: 1
Solicitante Proceso electoral Provincia Junta Electoral Formato fichero Fecha solicitud Estado
034725288 Generales 2021 (Pruehas) BURGOS ARANMDA DE DUERD Longitud Fija [468])  06-04-2021 09:30:12 PEMDIEMTE

Accidn

-

Volver
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En esta pantalla, el usuario podr4 acceder a peticiones de descarga
solicitadas tanto por el propio usuario como por cualquiera de los
usuarios pertenecientes a su misma institucion.

La tabla de descargas diferidas mostrara las solicitudes tabuladas de
cinco en cinco, ordenadas por fecha de solicitud y con los
correspondientes botones de paginacion “Siguiente” y “Anterior”.

Por cada solicitud se muestra el ambito de la institucion y la institucion
para la que se solicit6é la descarga, el NIF del solicitante, la fecha de la
solicitud, el estado de la solicitud (“PENDIENTE” si la solicitud no se ha
procesado, “PROCESANDO” si la solicitud se esta procesando, y
“PROCESADA” si la solicitud se ha procesado correctamente y esta
disponible), la fecha de la solicitud y las acciones a realizar sobre la
solicitud, que podran ser:

e Borrado: permite eliminar la solicitud del sistema. Sdélo se podra
llevar a cabo para las solicitudes que estén pendientes de cargar
por parte de los usuarios administradores.

e Descarga: permite descargar el fichero correspondiente a la
solicitud. Sélo estard disponible cuando el fichero
correspondiente a la solicitud esté generado en el sistema y listo
para descargar.

Es importante tener en cuenta, que el sistema cuenta con un demonio
que se encarga de realizar la limpieza de solicitudes “viejas”, cuyos
ficheros hayan sido cargados y no se hayan descargado en un plazo
establecido.

El demonio de limpieza borrard las solicitudes cuando se cumpla
cualquiera de las siguientes condiciones:

e Solicitud que lleve 7 dias tras la Ultima descarga.
e Solicitud que lleve 7 dias disponible y no haya sido descargada.

El boton “Volver” nos permitira volver a la pagina de presentacion.

Los criterios de busqueda disponibles estan organizados en tres areas “Ambito de
consulta”, “Criterios de consulta por datos personales” y “Criterios de consulta por
datos territoriales”.

Una vez rellenados los criterios deseados, para realizar la busqueda el usuario deber&
pulsar el boton “Buscar”’ y accedera al listado de electores que cumplan los criterios

establecidos.
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Para los usuarios de Junta Electoral, estara disponible el boton “Generar Fichero®, que
al pulsar en el, se le preguntara el formato de salida:

82 Formato de Ficherao

O Longitud Fija (468)

o Separado par [;)

Aceptar Cancelar

Al pulsar el boton Aceptar, si la junta electoral del usuario tiene demasiados electores,
se registrara una peticién en base de datos para que la generacion del fichero sea
mediante proceso batch, informando al usuario de este hecho.

Si ya existiera una solicitud previa con los mismos parametros, pendiente de procesar
0 ya procesada, para la generaciéon del pdf, se informard al usuario de que puede
descargar el fichero desde la opcién de menu ‘Consulta / Gestibn de Cola de
Solicitudes de Descarga de Ficheros’.

Cuando se genere el fichero, el usuario que ha registrado la solicitud recibird un email,
en el que se informara del hecho.

Si la junta electoral seleccionada no tiene una gran cantidad de electores, se generara
y dard la opcién de descargar al usuario el fichero generado, que tendra el siguiente
formato:

- Texto fijo:

[ JZ_LF_06042021_0750.6: 3 ‘

1 [pl001 ADDOLFEREZ BLANCO MARIA LUZMELA 2908195913096122ZCALLE PALOMA 3 BARRIO-PANIZARES
Z 01001 ADDDIMURLEY EEE] GAVIN MICHAEL Z106195113907G0GMCALLE PALOMA § BARRIO-FANIZARES
3 01001 1188DIEZ PEREZ ANGELES 2212192613251935UCALLE BARRIUSO & PTA 1 QUINTANTLLA-S0BRESTER
4 01001 1189FERNANDEZ PEREZ M. PRESENTANCION  2111191413251938MCALLE BARRIUSO & QUINTANTLLA-SOBRESTER
5 nInnl 11ennETRRL RON7ALF? RLAG 1ANA19331 298INTAMCALIF RARRTISN 10 AUTTHTANTLLA-SMREFSTRR

- Separado por (}):
[=JZ_5_06042021_0800 ket £3 \

A" ; "NOLTSTA" ; "APEL" ; "APE2" ; "NOMBRE" ; "DIAN;
01°;"PEREE" ; "BLANCO" ; "MARTA LUZHMELA";"29"
017 "MURLEY"™ ;" $355™ ;" GAVIN MICHAEL"

"MESWAC™ ; "ANONAC" ;" IDENT" ; "DOMI1" ;"DOMIZ" ; "DOMI3" ; "DOMI.
" ;719597 ;"130961222" ; "CALLE PALOMA 9" ;"BARRID-PANTZARES'
9517 ;13907806 ; "CALLE PALOMA 87 ;"BARRI0-PANIZARES™

"CPOSTAL" ; "NMUNI™ ; "NPRO" ; "TCENSO™

7091267 ;"BASCONCILLOS DEL TOZO";"BURGDZ";"1"
SCONCILLOS DEL TOZ0"; BURGOS™;"2"
";"091417;"MERTHDAD DE RI0 UBIERNA™ ;"BURGOZ";™1"

Para limpiar los criterios introducidos, el usuario podra hacer uso del botén “Limpiar”.
En los siguientes apartados se detallan las areas de filtro que se iran visualizando, en

funcion del ambito de consulta elegido y los criterios que vaya seleccionando el
usuario en pantalla segun se van mostrando.
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Esta area es siempre visible, dado que el primer paso obligatorio para poder realizar la
consulta, es establecer si se quieren consultar datos fuera de periodo electoral o en
periodo electoral para un proceso electoral concreto.

11.1.1 Ambito electoral

Si en el momento de acceso a la pantalla, no hay procesos electorales activos que
afecten a la institucién del usuario, la busqueda se realizara directamente sobre los
datos fuera de periodo electoral, identificado por la etiqueta “Censo cerrado a 1 del
mes 'Mes' del afio 'Afo”™. A excepcién de que el usuario pertenezca a una junta
electoral, en cuyo caso se le mostrara un mensaje informativo avisando que no puede
realizar la consulta.

Consulta del censo electoral
£88 Ambito de consulta

Ambito electoral -- Seleccione una opcién -

Volver

Si por el contrario hay procesos electorales activos, se mostrard un lista desplegable
para que el usuario pueda seleccionar el ambito sobre el que desea realizar la
busqueda.

Para usuarios de SSCC, delegaciones y consulados la lista desplegable contendra la
opcion fuera de periodo electoral, identificado por la etiqueta “Censo cerrado a 1 del

mes 'Mes' del afio 'Af0” y el listado de todos los procesos electorales activos.

Consulta del censo electoral

22 Ambito de consulta

Ambito electoral -- Seleccione una opcién — v
— Seleccione una opcion --
Ce do a 1 del mes Noviembre del afio 2013 Volver

En el caso de los usuarios de secretarias y ayuntamientos, sélo se mostrara el listado
de procesos electorales activos que involucren la institucion, dado que la busqueda
fuera de periodo electoral sélo se realiza si no hay procesos electorales activos y
viceversa.

Una vez establecido el &mbito electoral, se irAn mostrando el resto de criterios de filtro
disponibles.

11.1.2 Ambito de consulta
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El usuario podra seleccionar el ambito de consulta, para buscar electores “Residentes
en Espana”, “Residentes en el Extranjero” o ambos mediante la opcion “Todos”. Se
dan las siguientes restricciones:

£22 Ambito de consulta

Ambito electoral

es Noviembre del afio 2013 v

Ambito consulta

Provincia

Se dan las siguientes restricciones:

e Cuando el usuario es de un consulado, sélo podra buscar electores
“‘Residentes en el extranjero”, por lo que saldra prefijada dicha opcion sin
posibilidad de cambio.

e Para usuarios de ayuntamiento y secretarias, sélo si la basqueda es fuera de
periodo electoral, saldra prefijada la opcion “Residentes en Espafa” sin
posibilidad de cambio, dado que fuera de periodo electoral, no pueden buscar
electores que no residan en Espafia.

11.1.3 Provincia, Municipio y Consulado de inscripcion

El usuario podréa seleccionar una provincia de inscripcion electoral concreta o realizar
la busqueda en toda Espana, mediantes la opcion “Todos”.

£22 Ambito de consulta

Ambito electoral

Ambito consulta

Provincia

Municipio - Todos - v

Cuando se seleccione una provincia concreta, se dara la posibilidad de refinar mas
aun la busqueda, seleccionado un municipio concreto de la misma. Se dan las
siguientes restricciones:

e Los usuarios de ayuntamientos, s6lo pueden realizar la busqueda sobre los
datos de su municipio, por lo que saldran prefijados la provincia y el municipio
al que pertenecen.

e Los usuarios de juntas electorales sélo pueden realizar la bisqueda sobre los
municipios que custodian, por lo que la provincia saldra prefijada y en la lista
desplegable de municipios, s6lo se mostraran los municipios que custodian, no
todos los de la provincia.

e Los usuarios de secretarias sOlo pueden realizar la busqueda sobre los
municipios que custodian, en el caso de que los municipios pertenezcan a una
sola provincia, la provincia saldra prefijada, en el caso de que los municipios
pertenezcan a mas de una provincia, el desplegable de provincia tendra
Unicamente las provincias de los municipios que estan custodiados por la
secretaria. En la lista desplegable de municipios, s6lo se mostraran los
municipios que custodia la secretaria.
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e Los usuarios de secretarias estardn obligados a seleccionar un municipio
concreto, es decir no dispondran de la opcién “Todos” para buscar en todos los
municipios que custodia a la vez, tendra que seleccionarlos uno a uno.

Ademas de buscar por provincia y municipio de inscripcion, si se ha seleccionado el
ambito de consulta “Residentes en el Extranjero”, se dara la posibilidad de filtrar por
consulado al que pertenecen los electores.

&2 Ambito de consulta
Ambito electoral

Ambito consulta

Provincia

Consulado — Todos — v

El usuario podra seleccionar un consulado concreto o dejar la opcion por defecto
“Todos” para buscar datos sobre todos los consulados. Se da la siguiente restriccion:
e Lo usuarios de consulados sélo pueden realizar la busqueda sobre los datos de
su consulado, por lo que saldra prefijado el consulado a que pertenecen.

Este area se mostrara una vez seleccionado el ambito electoral en el area “Ambito de
consulta” y permitira indicar criterios de filtro sobre los datos personales de los

electores, que refinen la busqueda sobre los criterios establecidos en el area “Ambito
de consulta”.

En funcién de si se ha elegido la busqueda sobre los datos fuera de periodo electoral,
“Censo cerrado a 1 del mes 'Mes' del afio 'Af0"” o un proceso electoral concreto, se
mostraran mas o menos criterios de filtro.

Si se ha seleccionado un proceso electoral concreto, se podra filtrar por tipo de
identificador, identificador, primer apellido, segundo apellido y fecha de nacimiento.

£22 Criterios de consultas por datos personales
Tipe identificador
Identificador

Primer apellido

Segundo apellide gual gue.

Fecha de nacimiento

El filtro por fecha de nacimiento se puede realizar indicando la fecha completa o sélo la
parte de la fecha por la que se quiera filtrar, por ejemplo el afio.

Sobre los criterios primer apellido y segundo apellido se podra elegir si debe ser igual
que, empezar por o contener el texto indicado.

Si por el contrario se ha seleccionado la busqueda fuera de periodo electoral, “Censo
cerrado a 1 del mes 'Mes' del afio 'Af0", a los criterios personales ya mencionados, se
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suman el N° de Identificacion electoral, el nombre, pais de nacimiento, provincia de
nacimiento y municipio de nacimiento.

£22 Criterios de consultas por datos personales
Tipe identificador ¥
Identificador
N° Identificador electoral
Nombre gual que.

Primer apellido L

Segundo apellide gual que.
Fecha de nacimiento v

Provincia de nacimiento

icipio/Pais de nacimiento

Para el criterio nombre, se podra elegir si debe ser igual que, empezar por o contener
el texto indicado.

Si se selecciona una provincia concreta de nacimiento, en la lista desplegable
“Municipio/Pais de nacimiento” se cargaran todos los municipios de la provincia
seleccionada.

Si se quiere realizar la busqueda para electores nacidos en el extranjero, en la lista
“Provincia de nacimiento”, se debe seleccionar la opcion “66 - NACIDO EN EL
EXTRANJERO”, en cuyo caso, la lista desplegable “Municipio/Pais de nacimiento”
mostrara los paises por los que puede realizar el filtro.

En ambos casos se da la opcion “Todos” para que se pueda buscar electores de todos
los municipios de la provincia o electores nacidos en el extranjero, pero sin indicar un
pais concreto.

Existen dos criterios mas, que se mostraran en funcion de si el usuario ha
seleccionado en el area “Ambito de consulta” electores “Residentes en Espafia” o
“Residentes en el extranjero”, N° Identificador de ayuntamiento y N° Registro
matricula, respectivamente.
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Este area se mostrara cuando en el area “Ambito de consulta”, se haya seleccionado
la consulta fuera de periodo electoral, el ambito de consulta “Residentes en Espafia” y
un municipio de inscripcion electoral concreto, permitiendo refinar la busqueda sobre
los electores inscritos en dicho municipio.

£22 Criterios de consultas por datos territoriales
Distrito
Seccion
Entidad colectiva
Entidad singular

Nicleo/Diseminado

Via/Pseudovia gual que v
Vias/Pseudovias encontradas Y

Nimero

Calificador

La lista desplegable “Entidad Colectiva” mostrara las entidades colectivas del
municipio seleccionado en el area “Ambito de consulta”, incluyendo el valor “00” para
la propia del municipio en si.

La lista desplegable “Entidad Singular” se cargara, una vez seleccionada la entidad
colectiva, con las entidades singulares de dicha entidad colectiva. También incluira el
valor “00”, para la propia de la entidad colectiva en si.

La lista desplegable “Nucleo/Diseminado” se cargara, una vez seleccionada la entidad
singular, con los nucleos/diseminados de dicha entidad singular.

Dado el gran volumen de vias/pseudovias que hay en un municipio, para cargar la lista
desplegable “Vias/Pseudovias, sera necesario establecer en primer lugar un filtro por
cbédigo o nombre de via/pseudovia y pulsar el botén “Cargar vias”. En ese momento la
lista se cargara con las vias/pseudovias que cumplan el filtro establecido y el usuario
podra seleccionarla de la lista. Si se encuentran mas de 50 vias/pseudovias, se
mostrara un mensaje informativo, para que el usuario refine mas la basqueda.

Sobre el nombre de la via/pseudovia se podra elegir si debe ser igual que, empezar
por o contener el texto indicado.

Tras introducir los criterios de filtro y pulsar el boton “Buscar”, se mostrara la pantalla
el listado de electores coincidentes con los criterios de busqueda encontrados.
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Total registros: 5

Tipfldentific. Apellide 1 Apellide 2 Nombre Fecha nac. Pr.nac. Mu/Pa.nac.

3-086661124  HERWNAMDEZ GARCIA MAGDALEMNA 160571980 0a 001 [«}
1-080534311%  HERMNAMDEZ GOMNZALEZ MAXIMO 05/02/1923 37 2 [¢}
1-71287149Y  HERNAMDEZ GOMNZALEZ OSCAR 281171974 13 132 [¢}
1-7208641 0N  HERNAMDEZ HERMANDEZ LIDIA 150061975 39 87 [¢}

HERMANDEZ MANCTHA ANTONIO 0140371970 09 oot [}

Reclamacian Alta
La tabla mostrara las electores tabulados de veinte en veinte, ordenados por primer
apellido, segundo apellido, nombre y fecha de nacimiento y con los correspondientes
botones de paginacién “Siguiente” y “Anterior”.

Por cada elector se visualizara el codigo del tipo de identificador, identificador, primer
apellido, segundo apellido, nombre, fecha de nacimiento, cédigo de provincia o valor
“66” para electores nacidos en el extranjero y cddigo del municipio o pais de
nacimiento.

Cuando se haya realizado la busqueda dentro de periodo electoral, se afiade el boton
‘Reclamacion Alta’, donde el usuario podra realizar una reclamacion al censo (Ver
13.6.1 Reclamacion de alta).

Cuando se haya realizado la busqueda fuera de periodo electoral, a las columnas
anteriores se afiaden el N° Identificador de ayuntamiento (NIA) o N° Registro matricula

Consulta del censo electoral

£22 Listado de electores
Total registros: 5
Tip/ldentific. Apellido 1 Apellido 2 Nombre Fecha nac. Pr. nac. Mu./Pa. nac. NIA/NRM Mov.
1-22582644W  GARCIA GARCIA ALFONSO 01/09/1978 46 250 GT00007970 H Q
1-22600223D  GARCIA GARCIA JULIA 12/07/1946 09 066 0003875 E Q
1-24354296X  GARCIA GARCIA MARIA CARMEN 08/04/1973 46 031 000028794 N Q
1-12524832K  GARCIA GARCIA M ERNESTINA 21/02/1925 49 248 000024830 P Q
1-06049619K  GARCIA GARCIA MILAGROS 08/05/1930 0z 081 0006350 P Q

(NRM) y el cédigo de tipo de movimiento:

Para ver mas informacion sobre los datos de un elector concreto se debera pulsar el
icono lupa correspondiente y se accedera a la pantalla de detalle del elector
seleccionado.

Pulsando el botén “Volver” se regresa a la pantalla de introduccién de criterios de
busqueda, manteniendo los valores introducidos.
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Tras pulsar el icono lupa del listado de electores, sobre un elector concreto, se
visualizara la pantalla de detalle de datos del elector.

La informacion que se muestra en la pantalla, dependera de si la busqueda se realizé
fuera de periodo electoral o en periodo electoral para un proceso electoral concreto y
del tipo de censo al que pertenezca el elector seleccionado.

La pantalla de detalle incluye siempre un area de datos personales y dependiente de si
la consulta es fuera de periodo electoral o en periodo electoral, un area de datos de
domicilio o de datos de domicilio y mesa electoral respectivamente.

Pulsando el botén “Volver” de la pantalla, se regresara al listado de electores.

También se da la posibilidad de ir directamente a la pantalla de introduccion de
criterios de busqueda haciendo uso del boton “Nueva busqueda”, manteniendo los
filtros introducidos en la dltima bldsqueda.

11.5.1 Detalle datos personales

En esta area se recogen los datos personales del elector.

Para la consulta fuera de periodo electoral, se muestran los datos recogidos en la
siguiente pantalla.

522 Datos personales
Tipo de identificador
Identificador
Tipo de censo
NIA
NIE
Nombre
Primer apellido
Segundo apellido
Fecha de nacimiento
Provincia de nacimiento
Municipio de nacimiento
Sexo
Grado de escolaridad

Tipo de movimiento

Fecha documento

Fecha grabacién

El dato NIA se visualiza sélo si el elector forma parte del censo CER o CERE. Si por el
contrario en elector pertenece al censo CERA, en lugar del NIA de mostrard el NRM.

Si el elector pertenece al censo CERE ademés de los datos que se recogen en la

pantalla anterior, se visualizara su nacionalidad y si tiene intenciéon de voto en las
elecciones municipales y en las PE.
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Para la consulta en periodo electoral, para un proceso electoral concreto, se muestran
los datos recogidos en la siguiente pantalla.

22 Consulta de inscripcidn en el Censo Electoral Generales 2020 (Pruebas)

£ Datos personales

Primer apellido HERMNANDEZ
Segundo apellido GARCIA
Nembre MAGDALEMA
NIE 66056838278
Identificador 086861124
Fecha de nacimiento 18/05/1980
Provincia de nacimiento BURGOS
Municipic de nacimiento ABAJAS

Sexo WMujer

Grado de escolaridad GRADUADO ESCOLAR O EQUIVALENTE
Tipe de censo CER

Si el elector pertenece al censo CERE ademés de los datos que se recogen en la
pantalla anterior, se visualizard su nacionalidad, y la intencién del voto:

22 Consulta de inscripcidn en el Censo Electaral Generales 2020 (Pruebas)
2 Datos personales

Primer apellido GAVRILE

Segundo apellido

Nombre TOADER

NIE 03033670109

Identificador

Nacionalidad MALTA

Fecha de nacimiento 171111980

Pais de nacimiento MALTA

Sexo Hombre

Grade de escolaridad GRADUADO ESCOLAR O EQUIVALENTE

Intencién de voto municipales
Intencién de voto PE

Tipe de censo CERE

11.5.2 Detalle datos de domicilio y mesa electoral

En esta area se recogen los datos de domicilio del elector y en caso de que se haya
realizado la busqueda en periodo electoral y sean electores que pertenezcan al censo
CER o CERE, la informacion del local y mesa electoral.

Para la consulta fuera de periodo electoral y electores que pertenezcan al censo CER
o0 CERE, se muestran los datos recogidos en la siguiente pantalla.
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£ Datos de domicilio

Ver domicilio en formato etiqueta

Provincia de inscripcién

Municipio de inscripcién
Distrito 02
Seccion

Entidad colectiva 00
Entidad singular
Niicleo/Diseminado
Tipo de via

Via/pseudovia

Nimero
Calificador
Kilémetro
Hectémetro
Blogque
Portal
Escalera
Planta

Puerta

En la pantalla se muestran los datos de domicilio desglosados. Para ver la direccién en
formato etiqueta de correos, se debera pulsar el enlace “Ver domicilio en formato
etiqueta”.

Para la consulta fuera de periodo electoral y electores que pertenezcan al censo
CERA, se muestran los datos recogidos en la siguiente pantalla.

£22 Datos de domicilio
Provincia de inscripcién
Municipio de inscripcién
Pais de residencia
Consulado

Domicilio

Para la consulta en periodo electoral para un proceso electoral concreto y electores
que pertenezcan al censo CER o CERE, se muestran los datos recogidos en la
siguiente pantalla.

£22 Datos de damicilio y mesa electoral

Provincia de inscripcién BURGOS

Municipic de inscripcisn ABAAS

Demicilio CMMO LERMILLA 3

Cédigo Postal 09001

Distrito 01

Seccién oot

Mesa A

N? Orden en Lista onos

Local electeral COLEGIO ELECTORAL BARRIO

Local electaral BARRI BARCENA DE BUREBA 1
BARCEMNA DE BUREBA
09592 ABAJAS
BURGOS

Para la consulta en periodo electoral para un proceso electoral concreto y electores
que pertenezcan al censo CERA, se muestran los datos recogidos en la siguiente
pantalla.

£22 Datos de domicilio
Provincia de inscripcién MELILLA
Municipio de inscripcién MELILLA

Pais de residencia

Domicilio




Para la consulta en periodo electoral, independientemente del tipo de censo del
elector, el usuario de secretarias y ayuntamientos podran realizar reclamaciones de
modificacion al censo. (Ver 13.6.2 Reclamacion de modificacion).

11.6 Reclamacion al censo

Los usuarios de secretarias y ayuntamientos tienen la posibilidad de generar

documentos de reclamacion de alta y modificacion de un elector en periodo electoral, a
la oficina de censo electoral.

11.6.1 Reclamacion de alta

Cuando se haya realizado la busqueda dentro de periodo electoral, el usuario podra
realizar una reclamacion de alta al censo.

Reclamacidn de Alta

Provinciz BURGOS Municipio -- Seleccione una opcian --

222 Datos del Elector

Identificador Sexo Selecrione una opcign ¥

Primer Apallida Segundo Apellida MNoimbre

Fecha Nacimienta -- Geleccione ¥ Provincia Nac. Seleccione una opoidn Municipio Nac. Seleccione una opoidn ¥
Titulo Escolar o académico | Seleccions una opeidn
£ Domicilio del Elector

Entidad Colective Seleccione una opcion ¥ Entidad Singular Selecdone uns opcion ¥ Nicleo/Disasmingdo Selectione una opcign ¥

Tipo Yia Seleccione una opcdn ¥ Nomhre Via Seleccione una opcidn v Cadigo Postal

N Cal. Km Hm Blogue Portal Escalera Piso Puerta

Nacionalidad (Pais)(1]

Elecciones al Parlamento Furopen  Selecconeun ¥ Elecciones Municipales (1) Selecdione un ¥
M

Anterior civcunscripcidn en su pais de arigen (1)

[1) 86l ciudadanos dels Unidn Europes gueno sean espaiioles

Reclama contra su Seleccione una opridn ¥ Fecha de Reclamaciin 5 Maya Y| [2020 Adjunta Fotocopia de Seleccione una oprian ¥
Secretariofs

Inscrigeidn en Padrdn Seleccione un ¥ Fecha de Alta en el Bomicilio Indicado -- Geleccione L ¥

N* Hojja Distrito Seccidn NIA Fecha Diligencia 5 Maya ¥ 2020

Borrador  Imprimir RN

El usuario podréa informar los datos del elector que conozca, y exportar los datos
introducidos en formato PDF en formato borrador o con varias copias para el elector, la
Oficina de Censo Electoral y el ayuntamiento:
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Reclamacion al censo electoral

Proviecia BURGOS |_|
— L L

Dwins delice ka electoeia on ol censo elecioral {si no estd, poner una raya)

fD| oFCIMA DEL CENSO ELECTORAL

Primer apsilidz. [—— L] e
ssalidn Ssccisn
Marrbrn Ll [ e eprep———
Facha de Sam v [Ju[]
Trulks mucolar o scadénica L] Mesonwiec jpamyiy  cid
Tad
Dt de inser ke i al (8 P debilers wstar o ol coseo lecionl poner wna e
Daite | | Secoen L] L_J
c2d. cod. oG
Prirer apail e sen v [wd
apalido
fH— DML Tarjts de renidence (11
Damiciia | |
tipo da vis noemizre Se s v cad
LT LTI T L 1] ovenoemimare
L] rowecs
Lnbdad cokaren, cad. e
Enbdad airgolar :nld._l —
Wudeo stsaminada ead |
L1 oz
Tiiulo ascolsr o scademics oad.
| ] Fectass
“Hacicnakead tpam) 117 hd
Elscoionen ol Padaments umgen: 5[] e 7]
Intancitn de wstn [1): em—— -
Elsccionss municipsie: RN
Rsciama cosira s smchiién [T el coman sieciors sl du

ncumian 7]

{mafalnda con i del cusl se sdjunis foiscopia
[] Dscumentn Kassional de isaniidas [] Pemseen rull, 508 ) 2030
Firma del'de s reclamare

[ Fermin da conduce [ et o ramidancia i3]

Erfa Dulegadola Prowincial de la Oficing ded Cens.o Electoral

O./Dfa.
el Ay de , Serdiica que I parsona cuyos deica figuran mas arris
= D mDIﬂJnIr‘ﬂhm.ﬁl“mlMﬂIﬁ de awis - al indhcasdc.
Fachs e sk Mimercdshom _ Disirmo Seccisn
Hirmers o Sl Ay A
BT EllLa Alcaldalsa Firma y salio

mull, 3/ 08/ 2030
Fachs

Exrma

11.6.2 Reclamacidn de modificacion

Cuando se haya realizado la busqueda dentro de periodo electoral, desde la pantalla
de detalle de un elector, el usuario podra realizar una reclamacién de modificacion al
censo:
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Reclamacion de Medificacion

Provincia BURGOS Municipio
Datos del Elector

Identificador 3-066661124 Sexo

Primer Apellido HERMANDEZ

Fecha Nacimiento 18 Mayo ¥

Titulo Escolar o académico

Domicilio del Elector

Entidad Colective Seleccione una opcion ¥

Tipo Via Seleccione una opcién ¥
e Cal. Km
Macionalidad [Pais)(1) hd

Elecciones al Parlamento Europen  Seleccione un ¥

(1

Anterior circunscripcidn en su pais de origen (1)

007 - ABAIAS v
Mujer v
Segundo Apellido GARCIA Nombre MAGDALERA
1980 Provincia Nac, Seleccione una opdian T Municipio Nac, 007 - ABALAS v

GRADUADO ESCOLAR O EQUIVALEMTE

Entidad Singular Seleccione una opcion ¥

Nomhbre iz CRMNO LERMILLA 1

Hm Blogue Portal

Elecciones Municipales (1) Seleccione un ¥

(1) Sdlo ciudadanos dela Unidn Europes gue no sean espaiioles

Reclama contra su Selectione una opoian ¥

Secretariods
Inscripcidn en Padrdn Seleccione un ¥

MN® Hoja Distrito

Seccidn

Fecha de Reclamaciin 5 Mayo v
Fecha de Alta en e Domicilio indicado
MIA Fecha Diligencia

Niicleo/Diseminado Seleccione una opcion ¥

Cddign Postal 08001
Escalera Fiso Fuerta
2020 Adjunta Fotocopia de Selecdone una opcian ¥

-- Seleccione . ¥

3 Maya v

volver

Se mostrara la pantalla con los datos del elector, donde el usuario podra modificar los
datos que desee, y exportar los datos introducidos en formato PDF en formato
borrador o con varias copias para el elector, la Oficina de Censo Electoral y el

ayuntamiento:
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Reclamacion al censo electoral

Proviscia  BURGOS ]
nzrebrs —

Municipny  ABALAS l [l I
nombre oo oc.

Datos delide la electora on ol cense elctoral {si no estl, poner una raya)

¢T)| ORCINA DEL CENSD ELECTORAL

e mpeiiiale HERMAMOLD Dairiia " WIE:  BROMINTT
Zequnzo spelido GANCIA Saccién o |] -
Marbre MACOALEMA = |L|. DURLLI Tarjeks de residencis | 1]
Fachade 1ies) reem s v [ w[E "
—
Tiulo sucolar o scadémics  GRATDUADD ESCOLAR O EOUNVALENTE |20 Mecordidm iy s
e
Daters di inser pei dhinbich b (i B diblici dlar s al cifo slecional porr wna s
2d. = O
Primar spullide HERMANDED seme w [ wE
spelido GARCLA IOGSEE1124
——
Nambrs MAGTIALEMA D.ALLT Tarjuin da residencis |1
[——— CMIRD LERKILLA 1 1 |

fipo da via oM o I vie =3

Nl Yl P R
I_I Prawinzis BRSO

Minicpin  ABARS
romnbra

Hucleo, Sisaminsda
GRADUADD DSCOLAR O BOUWVALERTE
Thinlc sscoler o scsdemico

“Wacicrabaad (pam) (1]

Elsccioran ol Farlamenic Burcmen. = [ e [5]
 a Sgaa

EE[ &[

| rectade e ros /

s E[E[E[E

Intancitn du woto [1)
Chccionm menicpeiss: 3 [] #= 7]

Feclamsconéra sy mschimién [7] anal conen slaciorsl del dm
nchmian [
{mmfaladia oan A, el casl e sdjunts oiocops

(= Kessional de FEve AEAIRE, 3108 T TN
D D Firma del'ds ls reclemans

Dmﬁnﬂdlﬂ' DTmﬁr'-hr:I-Hl

Erla Dulogadals Prowincial de L Oficing ded Conso Elsctoral
D0./Dfia.
Secretario’s del Aysrtamieio de ABAIAS ,corfifica que s parsona cuyon dxios figuren mis et

= D MDlpnh-ahm-bn“mlMElt de awia - al indicasde.

[r—— Wirmers do hojs Dintrita Ssccién

Hirmars do zul Ay A

W"E" ElLa Alcalda/sa Finma y sallo
ABAIAS 5 (B 3
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12 Ficheros

La funcionalidad aparecera como “Ficheros” en el “Men0 de opciones” de cualquiera
de las paginas a las que tenga acceso el usuario, siempre que éste tenga los permisos
adecuados.

Inicio

Tras seleccionar la opcion “Ficheros” los usuarios accederan al menu general de
opciones de esta area de trabajo:
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Ficheros
222 Descarga de ficheros completos y de variacion

Area de descarga online de ficheros de variacién
Area de solicitud de descarga de ficheros completos
Area de descarga diferida de ficheros completos

Volver

En este menu se ofrecen tres opciones, segun los permisos del usuario:

e Area de descarga online de ficheros de variaciéon. En esta area el usuario
podra descargar los ficheros de datos de las instituciones que tenga
controlados en su institucion.

e Area de solicitud de descarga de ficheros completos. En esta area el
usuario podré realizar la solicitud de descarga de ficheros completos. Todas las
descargas son en diferido. El sistema las registra y avisa a los usuarios
administradores, para que carguen de forma manual los ficheros solicitados.

e Area de descarga diferida de ficheros completos. En esta area el usuario

podra acceder a la lista de descargas diferidas que hayan solicitado, tanto él
como otros usuarios de su institucion.

Desde esta area se podran descargar los ficheros de variaciones registrados en el
sistema. Si no hay ficheros de variaciones cargados, se avisara al usuario mediante un

mensaje informativo, en caso contrario se muestra la pantalla de seleccion del fichero
a descargar.

Ficheros de variacion

252 Area de descarga de ficheros de variacion

i Para poder descargar el fichero e cionar el 3mbito de consulta, la fecha de referencia y el Organismo
Ambito solicitud — 5el one un ambito-- ¥
Fecha de referencia - Seleccione una fecha —
Descargar Volver

Las descargas de ficheros de variaciones siempre son online y se realizan institucién
por institucién, a excepcion de los usuarios de secretarias que pueden descargar los
ficheros de todos los municipios custodiados por la secretaria en un Unico fichero Zip.

En primer lugar se debe seleccionar el ambito de la institucién cuyo fichero se quiere
descargar. Dependiendo de la institucion a la que pertenezca el usuario, apareceran

las opciones “Nacional’ y “Consulados” (si es de SS.CC o Delegacién) o el ambito de
la institucion a la que pertenece el usuario.

Una vez establecido o seleccionado el dmbito se mostrardn los controles para
seleccionar el consulado o municipio concreto.
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12.1.1 Descarga de ficheros de consulados

Si el usuario ha seleccionado el ambito “Consulados” debera seleccionar el consulado
concreto cuyo fichero se quiere descargar, a excepcion de los usuarios de consulados
gue solo podran descargar ficheros de variaciones de su consulado.

Una vez establecido o seleccionado el consulado, en la lista desplegable “Fecha de
Referencia”, se muestran los intervalos de cierre de censo para los que hay ficheros
disponibles, para el consulado elegido. Si no muestra opciones, es que en el sistema
no estan cargados los ficheros para ese consulado en concreto.

Ficheros de variacion

## Area de descarga de ficheros de variacion

i Para poder de: el fichero es ionar el dmbito de consulta, la fecha de referencia y el Organismo

Ambito selicitud

Consulado

Fecha de referencia

Descargar Volver

Por ultimo, una vez seleccionado el intervalo de cierre de censo deseado, se podra
descargar el fichero haciendo clic en el boton “Descargar”.

12.1.2 Descarga de ficheros de municipios

Si el usuario ha seleccionado el ambito “Nacional” debera seleccionar el municipio
concreto cuyo fichero se quiere descargar, a excepcion de los usuarios de municipios
que so6lo podran descargar ficheros de variaciones de su municipio.

Para usuarios de SS.CC o secretarias multiprovinciales, el primer paso es seleccionar
la provincia a la que pertenece el municipio cuyos datos quiere descargar. Para los
usuarios de municipios, secretarias uniprovinciales o delegaciones, la provincia queda
establecida a la su institucién, dado que solo puede descargar datos de su institucion.

Una vez establecida o seleccionada la provincia, se debera seleccionar un municipio
de ésta, a excepcion de los usuarios de secretarias, que tendran disponible la opcién
“Todos” para descargar en un unico archivo Zip, los ficheros de variaciones de todos
los municipios custodiados por la secretaria a la que pertenece.

Tras seleccionar o quedar establecido el municipio, en la lista desplegable “Fecha de
Referencia”, se muestran los intervalos de cierre de censo para los que hay ficheros
disponibles, para el municipio elegido. Si no muestra opciones, es que en el sistema
no estan cargados los ficheros para ese municipio en concreto.
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Ficheros de variacion

322 Area de descarga de ficheros de variacion

Ambito solicitud Nacional v
Provincia 28 - MADRID v

Municipio

Fecha de referencia

Descargar Volver

Por ultimo, una vez seleccionado el intervalo de cierre de censo deseado, se podra
descargar el fichero haciendo clic en el boton “Descargar”.

Desde esta area se podran solicitar las descargas de ficheros completos.

Los ficheros completos son generados de forma totalmente externa al sistema y son
cargados manualmente por los usuarios administradores desde el médulo de
administracion, por lo que todas las descargas son en diferido.

Ficheros completos

£ Area de descarga de ficheros completos

gar los ficheros onar el Ambito y el Municipio o Consulado
Ambito solicitud - Seleccione un dmbito-- ¥
Descargar Volver

En primer lugar se debe seleccionar el &mbito de la institucion cuyo fichero se quiere
descargar. Dependiendo de la institucién a la que pertenezca el usuario, apareceran
las opciones “Nacional” y “Consulados” (si es de SS.CC o Delegacion) o el ambito de
la institucion a la que pertenece el usuario.

Una vez establecido o seleccionado el ambito se mostrardn los controles para
seleccionar el consulado o municipio concreto.

12.2.1 Descarga de fichero de un consulado

Para solicitar la descarga del fichero completo de un consulado se debe seleccionar el
ambito “Consulados” y seguidamente el consulado concreto cuyo fichero se quiere
solicitar.

Ficheros completos

£ Area de descarga de ficheros completos

argar los ficheros onar el Ambito y el Municipio o Consulado
Ambito solicitud Consulados v
Consulado 104 - BRUSELAS v
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Una vez seleccionado el consulado, se podra realizar la solicitud haciendo clic en el
botdn “Descargar”.

En ese momento la solicitud queda registrada en el sistema y se envia un correo a los
usuarios administradores para que realicen la carga del fichero solicitado.

Cuando el administrador de ficheros completos acepte o rechace la carga del fichero,
solicitado, el usuario recibird un aviso via correo electrénico, informando de que ya
esta disponible desde el “Area de descarga diferida de ficheros completos” o de que la
solicitud ha sido rechazada.

12.2.2 Descarga de fichero de municipio

Para solicitar la descarga del fichero completo de un municipio se debe seleccionar el
ambito “Nacional”.

Para usuarios de SS.CC el primer paso es seleccionar la provincia a la que pertenece
el municipio que quiere descargar. Para los usuarios de delegaciones, la provincia
gqueda establecida a la de su institucion, dado que solo puede descargar datos de la
misma.

Una vez establecida o seleccionada la provincia, se debera seleccionar el municipio
concreto de ésta, cuyo fichero se quiere solicitar.

Ficheros completos
32 Area de descarga de ficheros completos

i Para poder descargar los ficheros es necesario seleccionar el Ambito y el Municipio o Consulado

Ambito solicitud Naciona

Provincia

Municipio

Descargar Volver

Por ultimo, una vez seleccionado el municipio, se podra realizar la solicitud haciendo
clic en el boton “Descargar’.

En ese momento la solicitud queda registrada en el sistema y se envia un correo a los
usuarios administradores para que realicen la carga del fichero solicitado.

Cuando el administrador de ficheros completos acepte o rechace la carga del fichero,
solicitado, el usuario recibird un aviso via correo electronico, informando de que ya
esta disponible desde el “Area de descarga diferida de ficheros completos” o de que la
solicitud ha sido rechazada.
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En esta pantalla, el usuario podra acceder a peticiones de descarga solicitadas tanto
por el propio usuario como por cualquiera de los usuarios pertenecientes a su misma
institucion.

Area de descarga diferida de ficheros completos

Total solicitudes: 6
Ambito Solicitante Organismo Fecha solicitud Estado Fecha iltima descarga
Consulados 51928571E  BRUSELAS 24-10-2017 17:18:52 PENDIENTE
Consulados 51928571E  ANDORRA 24-10-2017 17:18:48 PENDIENTE
Nacional 51928571E  ARTZINIEGA 24-10-2017 17:18:44 PENDIENTE
Nacional 51928571E  ARAMAIO 24-10-2017 17:18:38 PENDIENTE
Nacional 51928571E  AMURRIO 24-10-2017 17:18:33 PENDIENTE

LD

Volver

La tabla de descargas diferidas mostrara las solicitudes tabuladas de cinco en cinco,
ordenadas por fecha de solicitud y con los correspondientes botones de paginacién
“Siguiente” y “Anterior”.

Por cada solicitud se muestra el &mbito de la institucién y la institucién para la que se
solicitd la descarga, el NIF del solicitante, la fecha de la solicitud, el estado de la
solicitud (“PENDIENTE?” si el fichero no se ha cargado, “CARGADQ?” si el fichero se ha
cargado y esta disponible), la fecha de la Ultima vez que se descargo el fichero y las
acciones a realizar sobre la solicitud, que podran ser:

e Borrado: permite eliminar la solicitud del sistema. Sélo se podra llevar a cabo
para las solicitudes que estén pendientes de cargar por parte de los usuarios
administradores.

e Descarga: permite descargar el fichero correspondiente a la solicitud. Solo
estara disponible cuando el fichero correspondiente a la solicitud esté cargado
en el sistema y listo para descargar. Cada vez que un usuario se descarga el
fichero, se actualiza la “Fecha ultima descarga”.

Es importante tener en cuenta, que el sistema cuenta con un demonio que se encarga
de realizar la limpieza de solicitudes “viejas”, cuyos ficheros hayan sido cargados y no
se hayan descargado en un plazo establecido.

El demonio de limpieza borrara las solicitudes cuando se cumpla cualquiera de las
siguientes condiciones:

e Solicitud que lleve 7 dias tras la tltima descarga.
e Solicitud que lleve 7 dias disponible y no haya sido descargada.

El boton “Volver” nos permitird volver a la pagina de presentacion.
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La funcionalidad aparecera como “Listados y Ficheros de Elecciones” en el “Menu de
opciones” de cualquiera de las paginas a las que tenga acceso el usuario. Estara
disponible para usuarios de SS.CC., Delegacion, Secretaria, Municipio Yy
Consulados, siempre gue éste tenga los permisos adecuados.

Inicio  ConoceMun Leylurado = Sorteo Mesas » Consultas Ficheros  Listados y Ficheros de Elecciones  Administracién ~  Documentacion

Tras seleccionar dicha opcion, los usuarios accederan al mena general de opciones de
esta area de trabajo.

Area Descarga Elecciones

i2% Descarga de Listados y Ficheros de Elecciones

De:
Gest

ga de Listados y Ficheros de Elec

n de Cola de Solicitudes de Desc;

nes

=a de Listado y Ficheros de Elecciones

En esta pantalla se ofrecen dos enlaces:

e Descarga de Listados y Ficheros de Elecciones. En esta area el usuario
podré descargar solicitudes en modo online o generarlas en diferido, para
posteriormente descargarlas en el area de Gestidén de Cola de Solicitudes.

e Gestion de Cola de Solicitudes de Descarga de Listado y ficheros de
Elecciones. En esta area el usuario podra acceder a la lista de descargas
diferidas que tanto él como otros usuarios de su institucion hayan solicitado al
sistema.
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Cuando el usuario pincha en el enlace Descarga de Listados y Ficheros de Elecciones,
se muestra inicialmente una pantalla similar a la siguiente:

Descarga de Listados y Ficheros de Elecciones

escarga de Listados y Fiche €5

Tipo Documentacién

A continuacion se detallan cada uno de los campos que conforman esta pantalla, y
gue se muestran de forma dindmica segun las opciones seleccionadas por el usuario.

13.1.1 Tipo de documentacidn

En primer lugar se debe seleccionar el tipo de documentacién cuyo fichero se quiere
descargar. Las opciones presentadas dependeran del tipo de usuario que accede:
e Para los usuarios de consulados solo estara disponible la opcién de Listados
de Exposicion y Resolucion de Reclamaciones, y estara seleccionada.

Descarga de Listados y Ficheros de Elecciones

2 Descarga de Listados y Fic

Tipe Documentacion

Proceso Electoral

Consulado

e Para el resto de usuarios estaran disponibles dos opciones:
o Listados de Mesas y Locales.

o Listados de Exposicidn y Resolucion de Reclamaciones.

Tipo Documentacién

13.1.2 Proceso Electoral

Dependiendo del tipo de documentacion seleccionada (Listados de Mesas y Locales 6
Listados de Exposicién y Resolucion de Reclamaciones) se mostrara en el campo
Proceso Electoral las opciones correspondientes de la forma siguiente:
e Siel usuario eligio Listados de Mesas y Locales:
o Para usuarios de SS.CC. o Consulados, las elecciones activas para
Mesas y Locales en la fecha actual.
o Para el resto de usuarios, las elecciones activas para Mesas y Locales
en la fecha actual que afecten a la provincia que pertenezcan.
e Si el usuario eligi6 Listados de Exposicion y Resolucion de Reclamaciones:

o Para usuarios de SS.CC., todas las elecciones activas en la fecha
actual.
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o Para el resto de usuarios, las elecciones activas en la fecha actual que
afecten a la provincia que pertenecen.

Si solo existe un proceso electoral, éste aparecera seleccionado.

Descarga de Listados y Ficheros de Elecciones

£ Descarga de Listados

Ficheros d ecciones

Tipo Decumentacién

Mesas y Locales

Procesa Electoral

021 (Pruebas)
Provincia FALENCIA

Municipio —Todos —

Si hay mas de un proceso electoral se mostrara un desplegable con los procesos

electorales disponibles para que el usuario elija el proceso del cual desea obtener los
documentos.

Descarga de Listados y Ficheros de Elecciones

22 Descarga de Listados y Ficheros de Eleccio

Tipo Decumentacidn

Proceso Electoral

Si no existe ningun proceso electoral para el tipo de documentacion elegida por el
usuario, se mostrara un mensaje de error como el siguiente:

Descarga de Listados y Ficheros de Elecciones

istados y Fiche Eleccio

i3 Descarpa de sy Ficheros de Elecciones

Tipo Decumentacién

se puede realizar descargas de este tipo.

13.1.3 Tipo Censo.

Se mostrara Unicamente en el caso de que el usuario haya elegido el Tipo de
Documentacion Listados de Exposicion y Resolucion de Reclamaciones y

pertenezca a SS.CC. Se presentara un desplegable con las siguientes opciones:
1. CERA.

2. CER, CERE Yy CERA.

Descarga de Listados y Ficheros de Elecciones
i2 Descarga de Listados y Ficheros de Elecciones

Tipo Documentacién
Proceso Electoral

Tipo Censo

v

Se estableceré el valor CER, CERE y CERA en los siguientes casos:

e Cuando el usuario seleccione el Tipo Documentacion Listados de Mesas y
Locales.
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e Para usuarios de delegaciones, secretarias y ayuntamientos.

Se establecera el valor CERA para usuarios de Consulados.

13.1.4 Provincia
Se presentara cuando el tipo de censo establecido sea CER, CERE y CERA.

Para usuarios de SS.CC. se mostrard un desplegable cargado con el listado de
provincias afectadas por el proceso electoral seleccionado.

-- Todas — hd

01 - ARABASALAVA

02 - ALBACETE

03 - ALICAMNTE/ALACANT
04 - ALMERIA

05 - AVILA

06 - BADAJOZ

07 - BALEARS [ILLES)

08 - BARCELOMA

09 - BURGOS

10 - CACERES

11 -CADIZ

12 - CASTELLON/CASTELLO
13 - CIUDAD REAL

14 - CORDOBA

15 - CORURNA (4)

16 - CUEMCA,

17 - GIROMA

18 - GRAMADA

19 - GUADALAJARA &

Para usuarios de secretarias multiprovinciales, se mostraran las provincias de los
municipios custodiados por la secretaria.

Para usuarios de delegaciones, secretarias uniprovinciales y municipios se
establecera con la delegacion de la institucién a la que pertenece el usuario.

Descarga de Listados y Ficheros de Elecciones

£ Descarga de Listados y Ficheros de Elecciones

Tipo Documentacién 6n y Resolucién de Reclamaciones hd

Proceso Electoral Generales 2021 (Pruebas)

Provincia

Municipio - Todos - hd

13.1.5 Municipio
Se presentara cuando el tipo de censo establecido sea CER, CERE y CERA.
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Se mostrara un desplegable cargado con los municipios dependientes de la provincia
seleccionada segun:
e Para usuarios de SS.CC. y delegaciones, todos los municipios de la provincia.

- Todos —- .
001 - ADSUBIA
002 - AGOST
003 - AGRES
004 - AIGUES
005 - ALEATERA
006 - ALCALALI
007 - ALCOCER DE PLANES
008 - ALCOLEJA
009 - ALCOY/ALCO
010 - ALFAFARA
011 - ALFAS DEL PI L)
012 - ALGORFA
013 - ALGUENA
014 - ALICANTE/ALACANT

15 - ALMORADI
016 - ALMUDAINA
017 - ALQUERIA D'ASNAR (L)
018 - ALTEA
019 - ASPE -

=] L

k5]

e Para usuarios de secretarias, los municipios custodiados de la delegacion
establecida.

-- Todos -- hd

018 - ALTEA
041 - BENISSA

e Para usuarios de ayuntamiento se establecera con el municipio al que
pertenecen:

Descarga de Listados y Ficheros de Elecciones
&2 Descarga de Listados y Ficheros de Elecciones

Tipo Documentacién Listados de Expasicion y Resolucidn de Reclamaciones hd
Proceso Electoral Generales 2021 {Pruebas)

Provincia 03 - ALICANTE/ALACANT

Municipio 018-ALTEA
DEZEICEI  Limpiar Volver

13.1.6 Consulado
Se mostrard cuando el tipo de censo sea CERA.

Para usuarios de SS.CC. se presentara un desplegable con todos los consulados.
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Descarga de Listados y Ficheros de Elecciones
### Descarga de Listados y Ficheros de Elecciones

Tipo Documentacién Lista

xposicion y Resolucion de Redlamaciones v
Proceso Electoral Generales 2021 (Pruebas)

Tipo Censo CERA v

Consulado -- Todos — v

Para usuarios de consulados, se establecera con el consulado al que pertenece.

Descarga de Listados y Ficheros de Elecciones
882 Descarga de Listados y Ficheros de Elecciones
Tipo Documentacién Listados de Exposicién y Resolucion de Reclamaciones

Proceso Electoral Generales 2021 (Pruebas)

Consulado 104- BRUSELAS
Descargar [ERINLIETS Volver

13.1.7 Botones de ayuda.
En esta pantalla se ofrecen 3 botones de ayuda al usuario:

e Descargar: permite descargar un fichero online, asi como registrar una
solicitud de descarga de ficheros en los casos definidos al principio de este
apartado. Es necesario que el usuario seleccione los campos obligatorios en
cada caso.

e Limpiar: establece los valores iniciales de la pantalla, limpiando los criterios
establecidos por el usuario anteriormente.

e Volver: vuelve a la pantalla inicial de Descarga de Listados y Ficheros de
Elecciones.

El usuario antes de pinchar en el botén Descargar, tiene que establecer los valores de
los campos obligatorios:

Si el usuario no establece un valor para el campo Tipo Documentacion sera
mostrado un mensaje de error como el siguiente:

Tipo Documentacion es un campo %

obligatorio

Si el usuario no establece el valor de Proceso Electoral, si éste no es Unico, sera
mostrado un mensaje de error como el siguiente:

Proceso Electoral es un campo x

obligatorio

Si el usuario no establece el valor de Tipo Censo (s6lo para usuarios de SS.CC.),
serd mostrado un mensaje de error como el siguiente:
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Tipo Censo es un campo

obligatorio

Si el usuario no establece el valor de Provincia (s6lo para usuarios de SS.CC.), sera
mostrado un mensaje de error como el siguiente:

@ Pravincia es un campo obligatorio *

Una vez seleccionados los campos obligatorios por parte del usuario, al pulsar en el
boton Descargar, se realiza la descarga online de los documentos solicitados o se
realiza la peticion para su posterior descarga diferida (usuarios de SS.CC. o
delegaciones). La descarga online o diferida se realiza segun los filtros especificados
en la pantalla pro el usuario y se especifica en los siguientes apartados.

13.2 Descarga online de Listados de Mesas y Locales

Este tipo de descarga se realiza cuando el usuario selecciona en Tipo de
Documentacion Listados de Mesas y Locales, y se dan alguna de las siguientes
circunstancias:

e El usuario selecciona un municipio concreto (SS.CC., Delegacion y secretaria).
Para usuarios de municipios, el municipio se encuentra seleccionado.

e Para usuarios de secretarias que quieran descargar documentos de los
municipios que custodian, en necesario que la delegacion esté establecida
tanto para usuarios de secretarias uniprovinciales, por defecto viene
preestablecida, como para usuarios de secretarias multiprovinciales.

Descarga de Listados y Ficheros de Elecciones
882 Descarga de Listados y Ficheros de Elecciones

Tipo Documentacién Listado! sas y Locales L

Proceso Electoral Generales 1 {Pruebas)

Provincia 05 - BURGOS v

Municipio 018 - ARANDA DE DUERQ

En este caso el archivo se descarga de forma inmediata. Por cada municipio se
genera un pdf con el siguiente nombre:

ppmmm_LML.pdf

donde:

e (pp): es el codigo de la provincia seleccionada en el desplegable por el
usuario.

¢ (mmm): es el codigo del municipio seleccionado por el usuario en el
desplegable, o cada municipio custodiado por la secretaria.

e LML: abreviatura de Listados de Mesas y Locales.
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Si existen datos se generara un documento similar al que se muestra en la siguiente

imagen:

LISTA DE MESAS ELECTORALES POR LOCAL ELECTORAL

CIERRE.
PROVINCIA....
MUNICIPIO..........

: 000028501
: 09 BURGOS
018 ARANDA DE DUERO

PAGINA: 4/4

LOCAL ELECTORAL

DIRECCION

90180007 1 INSTITUTO SANDOVAL Y ROJAS
ME DI: 03 SE 007 M: U LET: A - Z

90180007 1 INSTITUTO SANDOVAL Y ROJAS
ME DI: 03 SE 007 M: U LET: A - Z

90180007 1 INSTITUTO SANDOVAL Y ROJAS
ME DI: 03 SE 007 M: U LET: A - Z

CALLE JUAN DE JUNI 2
09400 ARANDA DE DUERO
BURGOS

CALLE JUAN DE JUNI 2
09400 ARANDA DE DUERO
BURGOS

CALLE JUAN DE JUNI 2
09400 ARANDA DE DUERO

- BURGOS
<L

= 90180007 1 INSTITUTO SANDOVAL Y ROJAS CALLE JUAN DE JUNI 2

5 ME D: 03 SE 007 M: U LET: A - Z f00 ARANDADE DUERO
b BURGOS

aad

w

= 90180007 1 INSTITUTO SANDOVAL Y ROJAS CALLE JUAN DE JUNI 2

2 ME D03 SE 007 M: U LET: A -Z g ARANDA DE DUERO
wi BURGOS

O

— 90180007 1 INSTITUTO SANDOVAL Y ROJAS CALLE JUAN DE JUNI 2

o ME DI: 03 SE 007 M: U LET: A - Z 09400 ARANDA DE DUERO
< BURGOS

-

o

o TOTAL DE MESAS Y

o TOTAL LOCALES ELECTORALES POR NOMBRE.......oocooorirens 1

TOTAL LOCALES ELECTORALES POR NOMBRE Y DIRECCION... 1

Si el usuario pertenece a Secretaria, una vez establecida la provincia si es necesario,

si elije Todos en el campo Municipio, se generara un fichero zip de nombre

pp_SEC_LML_aaaammdd_hhmmss.zip conteniendo los documentos pertenecientes

a los municipios custodiados, donde:

SEC: abreviatura de secretaria.

segundo.

LML: abreviatura de Listados de Mesas y Locales.
aaaammdd_hhmmss: fecha actual en el formato afio, mes dia, hora, minuto,

(pp): es el cédigo de la provincia a la que pertenece la secretaria.

Si no existen datos para generar los pdf’'s se mostrara un mensaje informativo al

usuario como el siguiente:
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Este tipo de descarga se realiza cuando el usuario selecciona en Tipo de
Documentacion Listados de Exposicion y Resolucién de Reclamaciones, y se dan
alguna de las siguientes circunstancias:

e El usuario selecciona un municipio concreto (SS.CC., Delegacion y secretaria).
Para usuarios de municipios, el municipio se encuentra seleccionado.

e Para usuarios de secretarias que quieran descargar documentos de los
municipios que custodian, en necesario que la delegacion esté establecida
tanto para usuarios de secretarias uniprovinciales, por defecto viene
preestablecida, como para usuarios de secretarias multiprovinciales.

e El usuario selecciona un consulado concreto (SS.CC.). Para usuarios de
consulados, el consulado se encuentra seleccionado.

Los Listados de Exposicion y Resolucion de Reclamaciones para municipios son
multi-idioma. Las etiquetas se generaran dependiendo del idioma seleccionado en el
portal por el usuario.

Cuando el tipo de censo es CER, CERE y CERA (SS.CC., Delegacion, Secretaria,
Municipio), por cada municipio solicitado se generaran 8 pdf’s:

e Listados de Exposicion CER/CERE aceptadas.

e Listados de Exposicion CER/CERE denegadas.

e Listados de Resolucién CER/CERE aceptadas. En este pdf se muestran de
forma separada las resoluciones pertenecientes al CER de las del CERE,
totalizando al final del documento el total del CER y el total del CERE.
Listados de Resolucion CER/CERE denegadas.

Listados de Exposicion CERA aceptadas.

Listados de Exposicion CERA denegadas.

Listados de Resolucion CERA aceptadas.

Listados de Resolucion CERA denegadas.

Cuando el tipo de censo sea CERA (SS.CC. o consulados), por cada consulado se
generaran los siguientes 4 pdf’s:

Listados de Exposicion CERA aceptadas.
Listados de Exposicion CERA denegadas.
Listados de Resolucion CERA aceptadas.
Listados de Resolucion CERA denegadas.

El nombre de los ficheros seguira la siguiente nomenclatura:

Para los ficheros de municipios:
e ppmmm_LERR_CERE_EA pdf
e ppmmm _LERR_CERE_ED.pdf
e ppmmm _LERR_CERE_RA.pdf
e ppmmm _LERR_CERE_RD.pdf
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ppmmm _LERR_CERA_EA.pdf
ppmmm _LERR_CERA_ED.pdf
ppmmm LERR_CERA_RA.pdf
ppmmm LERR_CERA_RD.pdf

Para los ficheros de consulados:
e ccc LERR_CERA _EA.pdf
e ccc LERR_CERA _ED.pdf
e ccc LERR_CERA _RA.pdf
e ccc_LERR_CERA_RD.pdf

donde:
e (pp): es el coédigo de la provincia seleccionada en el desplegable por el usuario.
e (mmm): es el cédigo del municipio seleccionado por el usuario en el
desplegable, o cada municipio custodiado por la secretaria. Si el usuario
pertenece a municipio el codigo del municipio al que pertenece.

e (ccc): es el cédigo correspondiente al consulado seleccionado en el
desplegable (SS.CC.). Si el usuario pertenece a consulado, el cddigo de su
propio consulado.

LERR: abreviatura de Listados de Exposicién y Resolucion de Reclamaciones.
CERE: indica que contiene los datos del CER/CERE.

CERA: indica que contiene los datos del CERA.

EA: abreviatura de Exposicién aceptadas.

ED: abreviatura de Exposicion denegadas.

RA: abreviatura de Resolucién aceptadas.

RD: abreviatura de Resolucién denegadas.

Dado que en este caso siempre se genera mas de un documento, los pdf's se
comprimiran en un zip con el siguiente nombre:

Para los ficheros de municipios:
¢ Cuando se estan descargando los ficheros de un Unico municipio:
o ppmmm_LERR _aaaammdd_hhmmss.zip
e Cuando se estén descargando los ficheros de los municipios custodiados por
una secretaria
o pp_SEC_LERR _aaaammdd_hhmmss.zip

Para los ficheros de consulados:
e ccc_LERR_aaaammdd_hhmmss.zip

donde:

e (pp): es el codigo de la provincia seleccionada en el desplegable por el usuario.

e (mmm): es el codigo del municipio seleccionado por el usuario en el
desplegable, o cada municipio custodiado por la secretaria. Si el usuario
pertenece a municipio el cédigo del municipio al que pertenece.
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(ccce):

es el codigo correspondiente al consulado seleccionado en el

desplegable (SS.CC.). Si el usuario pertenece a consulado, el codigo de su

propio consulado.

LERR: abreviatura de Listados de Exposicién y Resolucion de Reclamaciones.
SEC: abreviatura de secretaria.
aaaammdd_hhmmss: fecha actual en el formato afio, mes dia, hora, minuto,
segundo.

Si existen datos para la generacién del pdf’s, se generaran los documentos segun las
selecciones realizadas en la pantalla por parte del usuario.

Los formatos de PDF para ficheros de municipios son los siguientes:

(D| OFICINA DEL CENSO ELECTORAL

Para los listados de exposicion del CER/CERE y del CERA, tanto estimados

como desestimados:

FECHA: 02-02-2021

Elecciones al pardamento Vasco y de Galicia 2012
LISTADO DE EXPOSICION DE RECLAMACIONES ESTIMADAS DE ELECTORES DEL CER/CERE POR MUNICIPIOS
PERIODO ELECTORAL

PAGINA: 111

001
002
003
004
005
006
oo7
o0&

MUMICIPIO.................... 46250 VALENCIA

ORD PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMEBERE IDENTIFICADOR
COLLADO DEFEZ SERGIO 2*B4E
ERASUN RUBIO MARIA ALMUDENA S0**EE
GUILLEM BENACLOCHE MANUEL 24xpgrer
LAINEZ GOMEZ GENEROSO /723
LORIENTE ESTEBAN MANUELA ANTONIA
LORIENTE ESTEBAN MARIA ANTONIA
RICO TORRES RAUL
VILLANUEWVA LOPEZ MARIA TERESA 270

TOTAL RECLAMACIONES.....ne e eeenveceaennc?

8
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e Para los listados de resolucion estimados del CER/CERE:

Elecciones al parlamento Vasco y de Galicia 2012 PAGINA: 22
LISTADO DE RESOLUCIONM DE RECLAMACIONES ESTIMADAS DE ELECTORES DEL CER/CERE POR MUNICIPIOS
PERIODO ELECTORAL

TIPO DE CENSO. CERE
MUNICIPIO.......... 46250 VALENCIA
ORD PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDOC NOMEBRE FEC.NACIM. IDENTIF. DI SECC TM GE MMNAC. NAC IV
001 RICO TORRES RAUL 01-01-1997 1 026 ALTA 3 01 001
VIA: Cf ABAT NUMEROQ: 4 EC: 0ES: 14 ND: 1
002 RUEDA GARFELLA ADORACION 10-01-1962 18419618E 1 022 BAJA 3 44 050
003 TESTON NAVARRO JULIO 06-03-1953 19456762G 3 050 BAJA 4 46 250
004 VILLAMUEVA LOPEZ MARIA TERESA 31-05-1972 52706449V 9 041 MOD 4 46 250

VIA: CRA ESCRIVA NUMERO: 12 EC: 0 ES: 14 ND: 1

TOTAL RECLAMACIONES DEL CER........
TOTAL RECLAMACIONES DEL CERE....

—
<L
o
o
-
)
Ly
—
W}
o
“3
=
L
=
—
[TH}
o
<L
=
(=
L
(= |
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e Para los listados de resolucion estimados del CERA:

FECHA: 02-02-2021

Elecciones al parlamento Vasco y de Galicia 2012 PAGINA- 111
LISTADO DE RESOLUCION DE RECLAMACIONES ESTIMADAS DE ELECTORES DEL CERA POR MUNICIPIOS

PERIODO ELECTORAL

MUHNICIPIO.............. 46250 VALENCIA

ORD PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE FEC.HACIM. IDENTIF. PAiS DE RESIDENCIA ™
001 DOMINGUEZ GARCIA M TERESA 09-12-1968 254034235 REINO UNIDO ALTA

LONDON STREET 2
MOOLS3 LONDON

002 DOMINGUEZ GARCIA MARIA LUISA 22-05-1961 LOK DINAMARCA ALTA

DINAMARCA STREET
COPENHAGUE
003 GOMEZ ANDRES ANGELA 05-06-1954  18408336X FINLANDIA ALTA

AVDA. EUROPA
WLA4 HELSINKI

004 GONZALEZ SIRERA ANGELA 01-05-1984 44520243V BAJA

005 LOPEZ GARCIA ISABEL 21-04-1982 243834195 BELGICA MOD.

20, RUE DU CHEMIN VERT
42340 VEAUCHE

006 OLIVERO FLORES RAUL 09-11-1958  XDDE4612 FINLANDIA ALTA
WHITE STREET 1
14562 ESPOO

007 PASCUAL HERRERO NATALIA 31-08-1999  24475320P FRANCIA ALTA
RUE ILUSIGN
120U BURDEOS

-
<L
[+ =
o
-
)
[NN)
—
w
o
[ %]
=
w
o
—
w
(=]
=
=
]
o
o

TOTAL RECLAMACIONES ..coocvsiniassrnsanen
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e Para los listados de resolucion desestimados del CER/CERE:

e
[ A=
<
I
o
=
0
(N E)
)
o
7
—
(W)
o
i
=)
<
=
=
[
=

FECHA: 02-02-2021

Elecciones al parlamento Vasco y de Galicia 2012 PAGIMNA: 111
LISTADO DE RESOLUCION DE RECLAMACIONES DESESTIMADAS DE ELECTORES DEL CER/CERE POR MUNICIFIOS

FERIODO ELECTORAL

MUNICIPIO. ... 46250 VALENCIA

ORD PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMERE FEC.NACIM. IDENTIF. CAUSA
001 ALVAREZ TAMARIT JOSE 0503-1956  S0ETE2145 RNH
002 ARIAS LOPEZ ISABEL 14051900  53758418N RNH
003 DIAZ RODRIGUEZ MARINA 20-01-1982 2018851aL RNE
004 DOMINGUEZ GARCIA M ARANZAZU 08051972 201777440 RNE
005 LLAVATA GOMEZ FPABLO 04081088 445263135 RNC
006 LOPEZ TRIVING M TERESA 08-03-1843 18485828K RNE
007 MARTINEZ APARICIO FEDRO JOSE 02-04-1981 733786508 RNE
008 MARTINEZ GARCIA FILAR 14-10-1900 01307713 RNE

TOTAL RECLAMACIONES
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e Para los listados de resolucion desestimados del CERA:

FECHA: 02-02-2021

Elecciones al parlamento Vasco y de Galicia 2012 PAGIMNA: 171
LISTADO DE RESOLUCION DE RECLAMACIONES DESESTIMADAS DE ELECTORES DEL CERA POR MUNICIPIOS
PERIODO ELECTORAL

MUNICIPIO.................... 48250 VALENCIA
ORD PRIMER APELLIDO SEGUNDO AFELLIDO NOMBRE FEC.MACIM. IDENTIF. PAIS DE RESIDEMCIA CAUSA
001 RUEDA GARFELLA ADORACION HORTEMSIA ~ 10-01-1062 1B410618E LETONIA REC
PARQUE DE LOS FUEROS
UE
1218P0 RIGA

TOTAL RECLAMACIONES

<
!
=
=
]
()
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[NE)
=
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=
<
=
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o
=
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Los formatos de pdf para ficheros de consulados son los siguientes:
e Paralos listados de exposicion tanto estimados como desestimados:

et

FECHA: 28-01-2021

= =
“;.q. liﬂ% Fq Elecciones al parlamento Vasco y de Galicia 2012 PAGINA: 111
L IIJ % il LISTADO DE EXPOSICION DE RECLAMACIONES ESTIMADAS DE ELECTORES DEL CERA POR CONSULADOS
=TSS= PERIODO ELECTORAL
COMNSULADO.......... 166 BERLIN
ORD PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE IDENTIF.
001 ALONSO TOMAS DIEGD 1g"og™"
TOTAL RECLAMACIONES ... .. 1
=1
e
o
=
(&}
L
T
o
1%
=
LL

LCE

(D| OFCINAD
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e Para los listados de resolucion estimados

FECHA: 20-01-2021

Elecciones al paramento Vasco y de Galicia 2012 PAGINA: 171
LISTADO DE RESOLUCION DE RECLAMACIONES ESTIMADAS DE ELECTORES DEL CERA POR CONSULADOS
PERIODO ELECTORAL

CONSULADO........: 166 BERLIN
ORD PRIMER APELLIDC SEGUNDO APELLIDO NOMBRE FEC.MACIM. IDENTIF. MUNICIFIO INSCRIFCION ™
001 ALONSO TOMAS DIEGO 22.02-1980  18G00306F 31 232 LOGROND MOD.
PUCKLERSTR. 67
10997 BERLIN
NIE: 2860233625 NUMERD MATRICULA:
002 MANJOM CORRALES PATRIGIA 13-12-1980  TO250325Y 40 194 SEGOVIA BAJA

NIE: 400148383 NUMERO MATRICULA:

TOTAL RECLAMACIONES

<
s
o]
=
[ ]
L
fr,
o
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=
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[
i
=
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=
[
o
=
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e Para los listados de resolucion desestimados

- (-;-:nh, - FECHA: 28-01-2021
= 7] =
r) ) &’ Elecciones al parlamento Vasco y de Galicia 2012 PAGIMNA: 171
= IJJ el = LISTADO DE RESOLUCION DE RECLAMACIONES DESESTIMADAS DE ELECTORES DEL CERA POR CONSULADOS
) PERIODO ELECTORAL
CONSULADOD.......: 166 BERLIN
ORD PRIMER APELLIDC: SEGUNDOC APELLIDO MOMBRE FECNACIM. IDENTIF. MUNICIFIO INSCRIPCION CAUSA
001 GOMEZ MARCHANTE BELEN MARIA 25-00-1075  44045263X 11 023 PUERTO REAL CAS
TOTAL RECLAMACIONES ... 1
=L
=
=
=
]
L
w
o
(75
=
m

LCE

(D| OFCINAD

Si no existen datos para generar los pdf's se mostrara un mensaje informativo al
usuario como el siguiente:

Cuando el usuario desea hacer la descarga de todos los documentos que se refieren a
todos los municipios de una provincia (SS.CC., Delegacion), o todos los consulados
(SS.CC.) se graba en BBDD la solicitud del usuario, que sera posteriormente
procesada por el sistema.

Descarga de Listados y Ficheros de Elecciones
istados v Fi 3

B8 Descarga de Listados y Fich es
Tipo Documentacidn e Reclamacio v
Proceso Electoral ~
Tipo Censo v
Provincia v
Municipio -- Todos - v
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Si la solicitud se graba con éxito en el sistema, se mostrara al usuario un mensaje
informativo como el siguiente:

Para evitar grabar solicitudes repetidas, antes de hacer el registro, el sistema
comprueba si existe una solicitud de descarga con los mismos datos pendiente de ser
procesada. Si ya existe una solicitud en el sistema en las condiciones anteriores, se
mostrara al usuario un mensaje de confirmacion como el siguiente:

¥a existe una solicitud de descarga con los mismos datos pendiente de ser procesada.
Desea continuar?

Si el usuario pulsa Cancelar, se abortara el proceso. Si el usuario hace click en
Aceptar, se continGia con el proceso de grabacién de la solicitud de descarga.

Una vez que el sistema ha procesado la peticién, el usuario recibird un email
informandole de que se ha terminado de procesar su peticion y puede realizar la
descarga en el area de descarga diferida. Para ello tiene que acceder a la pantalla de
Gestion de Cola de Solicitudes de Descarga de Listado y Ficheros de Elecciones. A
esta pantalla sélo pueden acceder los usuarios de SS.CC. 6 Delegacion con los
permisos adecuados.
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En esta pantalla, el usuario podra acceder a peticiones de descarga solicitadas
siempre que sea de SSCC o Delegacion. So6lo estos usuarios pueden generar
solicitudes de descarga diferida.

Se muestra el listado completo de solicitudes para usuarios de SSCC y en caso de ser
Delegacion, s6lo se mostrard en el listado aquellas solicitudes pertenecientes a su
misma institucion.

Gestién de Cola de Solicitudes de Descarga de Listado y Ficheros de Elecciones

Total solicitudes: 8
Solicitante Proceso Electoral Provincia Tipo Doc T.Censo
(Pruebas) BURGOS LML CER, CERE Y CERA
(Pruebas) BURGOS LML CER, CERE Y CERA
(Pruebas) BURGOS LML CER, CERE Y CERA PROCESADA
0! (Pruebas) VALENCIA/VALENCIA LERR CER, CERE ¥ CERA ( PROCESADA
05415874H Generales 2021 {Pruebas) LERR CERA 15-01-2021 12:11:30 PROCESADA

Estado Accién
PENDIENTE
PROCESADA

le ke e ke Oy

Volver

La tabla de descargas diferidas mostrara las solicitudes tabuladas de cinco en cinco,
ordenadas por fecha de solicitud y con los correspondientes botones de paginacién
“Siguiente” y “Anterior”.

En cada registro apareceran los siguientes campos:
e Solicitante: se muestra el NIF del solicitante.
e Proceso Electoral: proceso electoral al que pertenece la solicitud.
¢ Provincia: se mostrara la provincia a la que pertenece la solicitud. Si la solicitud
corresponde a tipo documentacién, LERR vy tipo censo CERA (Consulado), la
provincia aparecera vacia.
e Tipo Doc: Tipo de Documentacion. Podra ser LML(Listados Mesas Locales) 6
LERR(Listados Exposicién y Resolucion de Reclamaciones).
e T. Censo: Tipo de Censo: CERA 6 CER,CERE Y CERA.
e Fecha solicitud: Fecha en que se generd la solicitud en formato dd-MM-aaaa
hh:mm:ss, donde:
o dd, dia de la solicitud.
MM, mes de la solicitud.
aaaa, afio de la solicitud.
hh, hora de la solicitud.
mm, minuto de la solicitud.
oSS, segundo de la solicitud.
e Estado: puede tomar los siguientes valores:
o “PENDIENTE?” si el fichero ain no ha sido ni esta siendo tratado por el
proceso de solicitudes.
o “PROCESANDOQ’ si la solicitud ha comenzado a ser tratado por el
proceso.
o “PROCESADA, si el proceso termind la solicitud.
e Acciones: puede aparecer el icono de las siguientes acciones.
o Borrar: permite eliminar la solicitud del sistema. Esto serd posible
cuando la solicitud este en estado PENDIENTE. Cuando el usuario

O O O O
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pulsa en borrar, se solicitard confirmacion al usuario con el siguiente
mensaje de confirmacion:

JQuiere borrar el elemento seleccionado?

Si el usuario pulsa en Cancelar, se abortara el proceso. Si hace click en
Aceptar realizara las siguientes acciones:
» Borrard la solicitud de BBDD.
= Actualizara el listado de solicitudes, eliminando la solicitud
borrada.
= Mostrara al usuario el siguiente mensaje informativo:

o Descargar: permite descargar los ficheros generados por el demonio al
procesar la solicitud. Solo se podra descargar si el estado de la solicitud
es PROCESADA. Si el usuario pulsa en Descargar, el fichero sera
descargado inmediatamente.

Si el usuario no dispone de datos para su consulta, se mostrarda el siguiente mensaje
de error al usuario:

Gestidn de Cola de Solicitudes de Descarga de Listados y Ficheros de Elecciones

i No existen soliditudes de descarga

Es importante tener en cuenta, que el sistema cuenta con un demonio que se encarga
de realizar la limpieza de solicitudes “viejas”, cuyas solicitudes hayan sido generadas y
no se hayan descargado en un plazo establecido.

El demonio de limpieza borrara las solicitudes cuando se cumpla cualquiera de las
siguientes condiciones:

e Solicitud que lleve 7 dias tras la tltima descarga.
e Solicitud que lleve 7 dias disponibles y no haya sido descargada.

El botén “Volver” nos permitird ir a la pantalla de Area de Descarga de Listados y
Ficheros de Elecciones.
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Cuando el usuario pulsa en el icono Descargar se obtendra el fichero que contiene los
pdf's que se pidieron en la solicitud. EI nhombre del fichero sera segun los datos
solicitados, una de las siguientes opciones:

e pp000_LML.zip.

e pp000 LERR_CERCERE.zip.

e LERR_CERA_ddMMyyyy hhmmss.zip. Todos los consulados.

donde:

e (pp): es el codigo de la provincia seleccionada en el desplegable por el usuario
(SS.CC.). Para usuarios de Delegacién es el cddigo de la provincia a la que
pertenece.

¢ (000): indica que no se ha seleccionado municipio.

(LML): abreviatura de Listados de Mesas y Locales.

¢ (LERR): abreviatura de Listados de Exposicién y Resolucion de
Reclamaciones.

e (CERCERE): indica que contiene los datos del CER/CERE.

o (CERA): indica que contiene los datos del CERA.
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Definir en una tabla con qué version de cada uno de los navegadores existentes para
cada sistema operativo excede del objetivo de este apéndice. No se ha probado el
portal con todas las versiones de todos los havegadores ni se va a hacer nunca.

No obstante, las Ultimas versiones probadas y cuyo uso es aconsejable son las
siguientes:

¢ Internet Explorer: de la versién 7 en adelante
¢ Firefox: de la 25 en adelante
e Chrome: de la 26 en adelante.

En las siguientes tablas indicamos con qué versiones de los distintos navegadores se
ha probado en diversos sistemas operativos.

Sobre el sistema operativo Windows XP SP3 se ha probado el portal en los siguientes
navegadores:

Navegador Version Resultado
IExplorer 6 Problemas con los estilos
IExplorer 7 Correcto
IExplorer 8 Correcto
IExplorer 9 Correcto
IExplorer 10 Correcto
IExplorer 11 Correcto
Firefox 7 Correcto
Firefox 8 Correcto
Firefox 9 Correcto
Firefox 10 Correcto
Firefox 11 Correcto
Firefox 12 Correcto
Firefox 13 Correcto
Firefox 14 Correcto
Firefox 25 Correcto
Firefox 26 Correcto
Chrome 12 Correcto
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Chrome 13 Correcto
Chrome 14 Correcto
Chrome 15 Correcto
Chrome 16 Correcto
Chrome 17 Correcto
Chrome 18 Correcto
Chrome 19 Correcto
Chrome 20 Correcto
Chrome 26 Correcto

Sobre el sistema operativo Ubuntu 12,04 se ha probado el portal en los siguientes

navegadores:
Navegador Version Resultado

Firefox 14 Correcto
Firefox 25 Correcto
Firefox 26 Correcto
Chrome 18 Correcto
Chrome 26 Correcto
Chromium 18 Correcto
Opera 12 Correcto
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