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8. GESTION ELECTORAL

8.1. Introduccion

En este mddulo vamos a ver cémo se gestiona el censo electoral de nuestro municipio, para ello
tendremos que dirigirnos al menu de la interfaz principal y situarnos sobre el médulo Gestién
Electoral, tras lo cual se desplegaran todas las opciones de menu que tiene ese mddulo:

Elecciones

Tablas Auxiliares

Carga del Censo

Consulta de Electores

Excluir Electores del Sorteo
Listado del Censo

Sorteo de Composicion de Mesas

En concreto los puntos que vamos a ver son los siguientes:

Introduccidn

Elecciones

Tablas Auxiliares

Carga del Censo

Consulta de Electores
Electores Excluidos del Sorteo
Listado del Censo

O NV REWNPRE

Sorteo de Mesas Electorales
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8.2. Elecciones

En este mddulo definimos la estructura previa necesaria para gestionar el censo electoral a través
de la aplicacion ACCEDE.

Para acceder a la ventana de elecciones, con las opciones que indicaremos a continuacion, iremos
a la siguiente opcién de menu Gestidn Electoral > Elecciones, tal y como podemos ver en la
captura anterior.

8.2.1 Datos Generales:

El primer paso para gestionar unas elecciones es la definicidn de los pardmetros iniciales. En estos
parametros, definimos informacién esencial que nos serd de utilidad en los siguientes
mantenimientos.

Accedemos a la pestafia “Datos Generales”, y nos aparece la ventana que indicamos a
continuacion:

Elecciones

DescHpcion Estado
| 3 e

[T Sorteo de Composicién de Mesas Realizado

BLLGEE S comicios | Colegios Electorales | Mesas Electorales | Cargos Electorales |

Junta electoral de zona

Fecha de celebracidn N2 Electores

(I - |

Composicion de las mesas

Fecha del pleno

(I | s -
Orden listado de vocales Titulacién Minima
] | C I |
Orden listado de presidentes Titulacion Minima
] | C I |
Abrir Elecciones Eﬁ;y‘ Cerrar Elecciones g ‘ Limpiar b‘ Eliminar @| A.Ita,-"l'-‘lodif.3|

Cerrar ?ﬂ

Descripcion de Campos
Descripcidon: Nombre de las elecciones que vamos a gestionar. Dato Obligatorio

Junta Electoral de Zona: Nombre de la Junta Electoral a la que pertenece nuestro municipio. A
estos efectos y seguin la Ley Organica del Régimen Electoral General. Dato Obligatorio
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“La Junta Electoral Central tiene su sede en Madrid, las Provinciales en las capitales de Provincia,
y las de Zona en las localidades cabeza de los Partidos Judiciales aludidos en el apartado 6”

Fecha de Celebracion: Indicamos en este campo la Fecha en la que se realizan las elecciones. Dato
Obligatorio

N2 Electores: Dato referente a Censo Electoral. Se rellena automaticamente al cargar el fichero
de Censo.

Fecha del Pleno: Fecha en la que se realiza el pleno del Ayuntamiento para la realizacién del sorteo
de miembros de mesas electorales.

Orden Listado de Vocales: Este campo se rellena automadticamente al realizar el listado de
vocales, con la ordenacidn que se haya realizado: “Distrito / Seccion” o “Distrito / Seccion / Mesa”.
También se rellena de forma automatica el campo “Titulacion Minima”, con la titulacién desde
indicada en el listado de vocales.

Orden Listado de Presidentes: Este campo se rellena automaticamente al realizar el listado de
presidentes, con la ordenacidn que se haya realizado: “Distrito / Seccién” o “Distrito / Seccién /
Mesa”. También se rellena de forma automatica el campo “Titulacién Minima”, con la titulacion

desde indicada en el listado de presidentes.

Sorteo de Composicion de Mesas Realizado: Este check se rellena de forma automatica en el
momento en que se realice el sorteo de composicién de mesas.

Funcionamiento

Una vez introducidos los datos mencionados anteriormente, debemos pulsar el botdn
Alta/Modif. | para salvar los cambios efectuados.

Para salir de la pantalla utilizamos el botén. | cerar ]
El sistema permite incluir nuevas elecciones (una vez estén cerradas las anteriores), pulsamos el

botdn |Lmpiar L’:g, , ¥ a continuacién realizamos la indicacién de datos como se indicaba

anteriormente.

Una vez hayan terminado las elecciones, podemos optar por cerrarlas mediante el botén.

Cerrar Elecciones {ﬂ

Si hemos cometido un error al cerrar las elecciones, podemos volver a abrirlas a través del botén.

Abrir Elecciones m
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Conviene tener en cuenta que el sistema no permite abrir méas de unas elecciones a la vez, con lo
cual para abrir unas nuevas elecciones es necesario cerrar las anteriores. Las elecciones cerradas
podran ser seleccionadas posteriormente desde cualquier mantenimiento, para consultas e
impresion de informes, pero no se permitird ninguin tipo de gestidn sobre ellas.

8.2.2 Comicios

En este mantenimiento vamos a definir los distintos comicios existentes para unas mismas
elecciones. Por ejemplo, puede darse el caso de concurrir en las mismas elecciones los comicios
para “Elecciones Municipales” y “Elecciones Autondmicas”. En ese caso, conviene definir los dos
comicios indicados. EI mantenimiento para la definicion de estos comicios lo vemos a
continuacion:

Elecciones

DrescHpcion Estado

|[ELECCIONES MUNICIPALES ¥ AUTONGMICAS 2007 [[+]abierta |

[T Sorteo de Composicién de Mesas Realizado

Datos Generales [ S0 Colegios Electorales | Mesas Electorales | Cargos Electorales |

DescHpcion

Tipo N® Residentes N? Concejales

Ll = I

Limpiar &.| Eliminar 9| A.Ita,-"l'-‘lodif.E‘

Cerrar §=

Definicién de Campos

Descripcidon: Nombre indicado por el usuario al comicio que estamos grabando. Por
ejemplo: “Elecciones Municipales 2007”.

Tipo: Tipo de eleccién asociada al comicio. Seleccionado a través de la indicacion del
codigo o bien mediante el botdn de ayuda situado en la parte derecha. El mantenimiento
asociado a este dato lo veremos en “Tablas Auxiliares”, en proximas paginas de este
manual. Por ejemplo: “Elecciones Municipales”. En caso de elegir un tipo de elecciones
municipales, sera obligatorio rellenar el campo “N2 Residentes”, y a través de este dato
se calculara el “N2 Concejales” a elegir por el procedimiento de Regla D’Hont.
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Funcionamiento

Para incluir un nuevo comicio, indicamos todos los datos mencionados anteriormente, y
a continuacién pulsamos el boton Alta/Modificar. Para pasar de un campo al siguiente
pulsamos la tecla “Tabulador”. Una vez que grabamos el registro, los datos indicados nos
apareceran en la parte superior, como vemos a continuacion:

Elecciones

Descripcidn Estado

|ELECCIONES MUNICIPALES T AUTONGMICAS 2007 |[=][abierta |

[T Sorteo de Composicidn de Mesas Realizado

Datos Generales | Sl sli Colegios Electorales | Mesas Electorales | Cargos Electorales |

Elmilm—r

1 ELECCIONES MUNICIPALES 2007 ELECCIONES MUNICIPALES .

Descripcidon

[ELECCIONES MUNICIPALES 2007 |

Tipo N® Residentes N® Concejales
[t |[ELECCIONES MUNICIPALES |[+][z467

Limpiar b‘ Eliminar $| A.Ita,.-"l’-‘lodif.@‘

Cerrar ?’

Para modificar algun registro, sélo tenemos que situarnos en él en la parte superior, y
modificar los datos que aparecen en la parte inferior. A continuacidn, para grabar las

modificaciones pulsaremos el botdn Mtamﬂdif_|

Los datos de colegios electorales existentes también pueden ser exportados a distintos
formatos de ficheros, mediante el botdn que aparece en la rejilla de la parte superior.

8.2.3 Colegios Electorales

Una vez creados los pardmetros iniciales, llegamos a la definicion de los distintos colegios
electorales con los que cuenta nuestro municipio. Posteriormente estos colegios electorales
habrd que asociarlos a las mesas electorales. A continuacion, podemos ver la ventana de
mantenimiento de “Colegios Electorales”:
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Elecciones
Descrpcidn Extado
ELECCIONES GEMERALES 2007 |[=] [ abisrts

[T sortes de Composicidn de Mesas Realizade

Datos Generales | Comicios [0 TEETTTTE Mesas Electorales | Cargos Electorales |
| = [ cédiga | Dascripcién Direccién

Tmprieiv (2 Umpisr b|ah-ln.- '53| m-;m,?}]

En el caso de colegios electorales, en la parte superior, ya nos aparecerdn las elecciones que
estamos gestionando, creadas en el punto anterior, y por tanto procederemos a grabar los
distintos colegios electorales.

Definicién de Campos
Cadigo: Codigo indicado por el usuario para dar de alta el colegio electoral.
Descripcion: Nombre indicado por el usuario para el colegio electoral.
Direccidn: Direccion asociada al colegio electoral.
Funcionamiento
Para incluir un nuevo colegio electoral, indicamos todos los datos mencionados anteriormente, y
a continuacién pulsamos el botdon Alta/Modificar. Para pasar de un campo al siguiente pulsamos

la tecla “Tabulador”. Una vez que grabamos el registro, los datos indicados nos apareceran en la
parte superior, como vemos a continuacion:
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Elecciones
Dhescrpcidn Estada
[ELECCIONES GENERALES 2007 |[=] [abisrta
[T Sortes de Composicién de Mesas Realizado
Datos Generales | Comicios [ TR0 Megas Electorales | Cargos Electorales |
r CASA DE LA CULTURA ANDA BLAS INFANTE, 1
Chdige Descrpoidn
Direcciin
F Escude
Imprimie (4 Umpiar b] Eminar F_Ql mu,rmdﬁ3|

tarar 31

Para modificar algun registro, sdlo tenemos que situarnos en él en la parte superior, y
modificar los datos que aparecen en la parte inferior. A continuacién, para grabar las

modificaciones pulsaremos el botén Alta /Modif.| &

Podemos imprimir los distintos colegios electorales existentes utilizando el botén. | Imprimir =

Los datos de colegios electorales existentes también pueden ser exportados a distintos

formatos de ficheros, mediante el botén que aparece en la rejilla de la parte superior.

8.2.4 Mesas Electorales

Una vez introducida la informacion correspondiente a los Colegios Electorales, pasamos a definir
cada una de las Mesas Electorales. A estos efectos, y segln la Ley Orgdnica del Régimen Electoral
General, en su Capitulo Ill, Seccién Il, Articulo 23, se indica lo siguiente:

Las circunscripciones estan divididas en Secciones Censales.
Cada seccién incluye un maximo de dos mil electores y un minimo de
quinientos. Cada término municipal cuenta al menos con una Seccién.
3. Ninguna Seccién comprende areas pertenecientes a distintos términos
municipales.
4. Los electores de una misma Seccién se hallan ordenados en las listas
electorales por orden alfabético.
5. En cada Seccién hay una Mesa Electoral.
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No obstante, cuando el nimero de electores de una Seccién o la
diseminacion de la poblacidn lo haga aconsejable, la Delegacion Provincial de
la Oficina del Censo Electoral, a propuesta del Ayuntamiento
correspondiente, puede disponer la formacién de otras Mesas y distribuir
entre ellas el electorado de la Seccién. Para el primer supuesto, el electorado
de la Seccidn se distribuye por orden alfabético entre las Mesas, que deben
situarse preferentemente en habitaciones separadas dentro de la misma
edificacién. Para el caso de poblacién diseminada, la distribucién se realiza
atendiendo a la menor distancia entre el domicilio del electory la
correspondiente Mesa. En ningun caso el numero de electores adscrito a
cada Mesa puede ser inferior a doscientos.

La definicion de mesas, por tanto, se realiza atendiendo a los articulos mencionados

anteriormente, y a estos efectos y en caso de necesitarse se incluye el concepto de Subseccion,

en el que la definicidn de las mesas se realiza basandose en criterios territoriales sin perjuicio de

indicar también criterios alfabéticos, en otros casos nos basaremos para la definicién de mesas en

criterios estrictamente alfabéticos.

Las mesas electorales se cargan de forma automatica al realizar la carga del fichero de censo, no

obstante, se pueden modificar estos datos, por ejemplo, para la inclusidn del colegio electoral en

cada una de las mesas.

A continuacion, observamos el mantenimiento de mesas electorales:

Descripolin

ELECCIONES GENERALES 2007 [=] Abisrta
[T Sortes de Composicidn de Messs Realizade

Datos Generales | Comicios | colegios Electorales WL 2000 Carges Electorales |

Estado

Dvin trito fccitn Subseccidn LT L. Desde L. Hests
= = =]
N® Electores  N* Certificacones Colegio Electoral
- =
Informuaciin introducids hasts ol mamantn:
HE Mosas 2 Tatal Electores 0 F iscudo
Cargar Histéricos EI| eraprienir f,ﬁll Lirngiiar b| Eliminar "E| m;mt?}]
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Definicion de Campos
Distrito: Distrito Censal asociado a la mesa electoral. Posibilidad de indicarlo mediante el
codigo, o bien a través del botdn de ayuda situado a la derecha del campo. Campo
Obligatorio.
Seccidn: Seccion Censal asociado a la mesa electoral. Posibilidad de indicarlo mediante el
codigo, o bien a través del botdn de ayuda situado a la derecha del campo. Campo

Obligatorio.

Subseccion: Subseccién Censal asociada a la mesa electoral. Posibilidad de indicarlo
mediante el cddigo, o bien a través del botén de ayuda situado a la derecha del campo.

Mesa: Descripcién de la mesa electoral. Campo Obligatorio.
Letra Desde: Letra inicial en la definicion de la mesa electoral. Campo Obligatorio.
Letra Hasta: Letra Final en la definicién de la mesa electoral. Campo Obligatorio.
Electores: Niumero de electores para la mesa electoral definida. Campo Obligatorio.
Certificaciones: NUmero de certificaciones para la mesa electoral definida.
Colegio: Nombre del Colegio Electoral al que pertenece la mesa definida.
Informacion introducida hasta el momento: Campo informativo, no manipulable por el
usuario. En este campo se indica el nimero de mesas y electores que hay registrados en el
mantenimiento.

Funcionamiento

Para la definicion de una nueva mesa electoral, indicamos los datos en los campos
mencionados anteriormente y pulsamos el boton Alta/Modificar para salvar los cambios. Una
vez grabado el registro, como indicamos en el apartado anterior, éste aparecera en la rejilla
de la parte superior, y podré ser modificado.

Para su modificacién, basta con seleccionarlo en la rejilla, indicar los datos necesarios, y
pulsar AItanudif.}|
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Podemos eliminar una mesa electoral, siempre que no tengan datos relacionados,

seleccionando el registro en la rejilla superior, y pulsando el botdn | Eliminar ?E?

La informacion de mesas electorales, junto con todos sus datos, puede ser enviada a fichero

—

PDF (y posteriormente a impresora) a través del boton | imprimir [

El botdn|targar Histéricos  [0|permite cargar los colegios y mesas electorales de elecciones

anteriores, para no tener que realizar de nuevo la introduccién de las mismas.

Los datos de mesas electorales existentes también pueden ser exportados a distintos
formatos de ficheros, mediante el botén | I | que aparece en la rejilla de la parte superior.

8.2.5 Cargos Electorales

Para cada mesa electoral definimos los diferentes representantes de cada una de las candidaturas.
A estos efectos y sélo a titulo informativo, la Ley Orgénica del Régimen Electoral, en su CAPITULO
V, SECCION I, ARTICULO 168, afirma lo siguiente:

A los efectos previstos en el articulo 43 cada uno de los partidos, federaciones y coaliciones
que pretendan concurrir a las elecciones designan, por escrito, ante la Junta Electoral Central,
a un representante general, antes del noveno dia posterior a la convocatoria de elecciones. El
mencionado escrito deberd expresar la aceptacion de la persona designada.

Cada uno de los representantes generales designa antes del undécimo dia posterior a la
convocatoria, ante la Junta Electoral Central, a los representantes de las candidaturas que su
partido, federacion o coalicion presente en cada una de las circunscripciones electorales.

En el plazo de dos dias la Junta Electoral Central comunica a las Juntas Electorales Provinciales
los nombres de los representantes de las candidaturas correspondientes a su circunscripcion.

Los representantes de las candidaturas se personan ante las respectivas Juntas Provinciales,
para aceptar su designacion, en todo caso, antes de la presentacion de la candidatura
correspondiente.

Los promotores de las agrupaciones de electores designan a los representantes de sus
candidaturas en el momento de presentacion de las mismas ante las Juntas Provinciales. Dicha

designacion debe ser aceptada en ese acto.

Veamos en una captura la ventana de definicién de cargos electorales:
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Elecciones
Dhescrpoibn Estado
|ELECCIONES GEMERALES Z0D7 [=] | abisrta

[T %orteo de Composicién de Mesas Realizado

Datos Generales | Comicios | Colegios Electorales | Mesas Electorales |02 T

.2 | I =l |E2]] =]
Cargn Moaibire
L Il E Huacar _f-;
Documaento Tarjeta Censal
¥ Escudn

T 1] Limpiar b|m ‘E| m;m{ﬂ

Los cargos van asignados a mesas electorales, sin perjuicio de que existan varios cargos para una
misma mesa electoral.

Definicion de Campos
Distrito, Seccion, Subseccion y Mesa: Seleccion de la mesa electoral en la que definimos el
representante. La seleccidn de la mesa electoral se puede realizar a través del cédigo en
cada uno de los datos, o a través de las ventanas de ayuda de cada uno de los campos.
Cargo: Tipo de cargo electoral que corresponda (Interventor, Apoderado...)
Documento: Niumero de documento del cargo correspondiente.
Numero de Tarjeta Censal: NUmero de tarjeta censal del cargo correspondiente.

Cargo: Apoderado, Interventor, ...

A través del botén | Buscar @ permitira abrir la consulta de electores para seleccionar el cargo

correspondiente. Si no pulsamos este botdn los datos del cargo se deberan indicar de forma
manual.

Funcionamiento

Para incluir un nuevo cargo, indicamos los campos mencionados anteriormente, y a
continuacion pulsamos el botdn | Alta/Madif. §| para salvar los cambios realizados.
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Una vez grabado el registro, como indicamos en el apartado anterior, éste aparecera en la
rejilla de la parte superior, y podra ser modificado. Para su modificacion, basta con

seleccionarlo en la rejilla, indicar los datos necesarios, y pulsar el botén Mtam.,dif_}

Podemos eliminar una mesa electoral, siempre que no tengan datos relacionados,

seleccionando el registro en la rejilla superior, y pulsando el botén | Eliminar 5

La informacién de cargos electorales, junto con todos sus datos, puede ser enviada a fichero
PDF (y posteriormente a impresora) a través del boton | imprimir 4

Los datos de colegios electorales existentes también pueden ser exportados a distintos
formatos de ficheros, mediante el botén el | que aparece en la rejilla de la parte superior.

8.3. 8.3 Tablas Auxiliares

En esta opcidn de menu se accede a los mantenimientos de “Tipo de Comicio” y “Tipos de Cargo
Electoral”. Recordemos que estos son datos auxiliares, que se asignan en los mantenimientos de
“Comicios” y “Cargos Electorales” (estos mantenimientos los hemos desarrollado en péginas
anteriores de este manual).

Para acceder a la ventana de tablas auxiliares, iremos a la siguiente opcion de menu Gestidn
Electoral > Tablas Auxiliares, tal y como indica la siguiente captura:

Elecciones

Carga del Censo

Consulta de Electores
Excluir Electores del Sorteo
Listado del Censo

Sorteo de Composicion de Mesas

Tipo de Comicio
En la primera pestafia de la opcidn “Tablas Auxiliares” nos aparece el mantenimiento de “Tipo de
Comicio”:
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Tablas Auxiliares
U RS Tipos de Cargo Electoral |

ELECCIONES MUNICIPALES

1 1
F 2 | ELECCIONES AL SENADD

3 3 | ELECCIONES DE DIPUTADDS

4 4 | ELECCIONES AL PARLAMENTD EURDPED
3 3

] &

7 7

ELECCIONES DE DIPUTADDS PROVINCIALES
ELECCIONES DE CABILDOS INSULARES CAMNARIOS
ELECCIONES A COMUNIDADES AUTONOMAS

cédigo DascHpcén Comiclo Municipal Comicio Senada
[ (i |

Limpiar b] Elirminar '@I n.lt.;mf.}]

En el mantenimiento anterior, nos aparecen todos los tipos de comicios existentes, aunque el
usuario podra definir cualquier otro comicio en caso de que sea necesario.

Definicion de Campos

Cédigo: Codigo identificativo asociado al tipo de comicio.
Descripcion: Nombre asociado al tipo de comicio.
Comicio Municipal: Indicamos en este caso si el tipo de comicio es municipal, dado que los
comicios municipales conllevan una gestion especial. Sélo podrd haber un tipo de comicio
con este check marcado.
Comicio Senado: Indicamos en este caso si el tipo de comicio es de senado, dado que
también los comicios de senado conllevan una gestién especial. Sélo podra haber un tipo
de comicio con este check marcado.

Funcionamiento

Para incluir un nuevo tipo de comicio, indicamos los datos correspondientes en los campos
mencionados anteriormente, y a continuacion para grabar los cambios pulsamos el boton. Alta;mdif.@-|

Una vez que hemos grabado el registro, éste aparecerd en la rejilla de la parte superior.

Para eliminar un registro, basta con situarnos en él en la rejilla de la parte superior, y a
continuacién pulsar el botén Eiminar 5

Los datos de tipo de comicio existentes, también pueden ser exportados a distintos formatos de
ficheros, mediante el botén que aparece en la rejilla de la parte superior.

Berger-Levrault - octubre de 2019 550



Berger ‘ B ) ‘ . . ™
Leviault ,\aBSlS teviault ‘ ,\aytos Levrault ‘ \\tecmge@ Cevrault ‘

8.3.1.1. Tipos de Cargo Electoral

En la segunda pestafia de la opcidn “Tablas Auxiliares” nos aparece el mantenimiento de “Tipos

de Cargos Electorales”:

Tablas Auxiliares

LR e L 4] Tipos de Cargo Electoral

Linnpiar b|5um|n-r @‘| ut.-,.rum:lf§|

Cerrar ’
Estos tipos de cargo electoral se asocian en la creacion de los cargos electorales correspondientes

a cada mesa, como veiamos en la opcidn “Cargos Electorales”, explicada en paginas anteriores de

este manual.

Definicién de Campos

Cadigo: Codigo identificativo asociado al tipo de cargo electoral.

Descripcion: Nombre asociado al tipo de cargo electoral. Por ejemplo: “Apoderado”.

Funcionamiento

Para incluir un nuevo tipo de Cargo Electoral, indicamos los datos correspondientes en los campos

mencionados anteriormente, y a continuacion para grabar los cambios pulsamos el botén Alta,.-"Mudif.

Una vez que hemos grabado el registro, éste aparecerd en la rejilla de la parte superior.

Para eliminar un registro, basta con situarnos en él en la rejilla de la parte superior, y a

continuacion pulsar el boton. Eliminar 5
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Los datos de tipo de Cargos Electorales existentes también pueden ser exportados a distintos
formatos de ficheros, mediante el botén - gue aparece en la rejilla de la parte superior.

8.4. Carga del Censo

El primer paso necesario para la realizacidn final del sorteo de mesas es la carga inicial del fichero
procedente del Censo. La carga de este fichero la realizamos desde la opcién de menu “Carga del
Censo”, que vemos en la siguiente captura:

Elecciones

Tablas Auxiliares

Consulta de Electores
Excluir Electores del Sorteo
Listado del Censo

Sorteo de Composicion de Mesas

Al entrar en la opcidén de menu indicada, nos aparece la ventana que mostramos a continuacién:

Carga del Censo Electoral

Eleccismnes Facha Celebeacién Estada
ELECCIONES MUNICIPALES 2007 | =] [22/09/2007 | |mhierta
- |
Fichars | Ensminar,. Tipa ] Bl [cwosr &
[T Fichirs CONDCE -
Ficharo del Censo CER | Ficharo del Censo CERA | Fichars del Conso CERE ]
Fecha Carga Fecha Carga ] Fecha Carga
Electores en el fichero Electores en e fichero _ Electores en o fichero
Ebsctores cargados Eluctores cargados ] Electores cargados
Ebuctores Mo cargsdos Eluctores Mo cargados Electores Mo cargados
Elnctoras con incidencias Elnctores con incidencies | Electores con incidenciss
Incorparar Emdineas f| Incorparar Emdineas ;E'| Incorporar Erineas @'|
Wer fichern @d Elirminar IB| Ver f.rl..-mQ[ Eliminar '@'] Ver fichero "Q] Elminar !9|
Corrar a’

En la ventana anterior, seleccionaremos el fichero de censo electoral con todos los electores, y
procederemos a la carga del mismo. El sistema nos mostrard en la parte inferior toda la
informacién correspondiente a la carga realizada.

Definicién de Campos
Fichero de Censo: Debemos indicar la ruta correspondiente al fichero procedente de Censo
que contiene todos los electores necesarios.

Tipo de Fichero: La aplicacién permite la carga de tres tipos de ficheros, que indicamos a
continuacion:
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Fichero CER: Censo de Espafioles residentes en Espaia. Tipo de fichero 71.

Fichero CERE: Censo de extranjeros residentes en Espafia. Los electores incluidos en este fichero
tienen derecho a voto y también pueden participar en el sorteo de miembros de mesas
electorales.

Fichero CERA: Censo de electores residentes / ausentes que viven en el extranjero. Los electores
incluidos en este fichero se cargardn en modo consulta, y no podrdn ser seleccionados como
miembros de mesas electorales.

Estos tipos de ficheros pueden ser cargados en dos formatos diferentes, estos formatos son:

Fichero de Intercambio
Fichero de la aplicacién conoce

Por defecto la aplicacion carga el fichero con formato de intercambio, por lo que si queremos
realizar la carga del fichero CONOCE sera necesario marcar el check correspondiente:

Tipo 73 |[Fichero CERE [~ ]

[¥ Fichero CONOCE

Informacion Adicional: Para cada uno de los ficheros que se carguen en el sistema, se mostrara
la siguiente informacidn adicional:

Fecha de Carga: Fecha en la que se realiza la carga del fichero.

Electores en el fichero: Numero de electores que vienen en el fichero de carga.

Electores cargados: Numero de electores cargados en el sistema, independientemente de que
tengan o no asociada alguna incidencia.

Electores no cargados: Numero de electores no cargados en el sistema, por alguna incidencia
grave que impide su carga.

Electores con incidencias: Numero de electores que tienen alguna incidencia leve, y que por tanto
no ha impedido su carga en el sistema.

Funcionamiento
Para realizar la carga del fichero de Censo, seleccionamos el fichero de censo correspondiente, y

a continuacion el tipo de fichero que vamos a cargar. Una vez indicados estos datos, pulsamos el

boton | cargar &

Berger-Levrault - octubre de 2019

553



7"\.‘ - N \
Eee\t;ﬁae UI’ It I\aBSIS PETRE it ‘ ._\aytOS bl ‘ ‘\Lc—;cmgec Berger . ‘

En ese momento comenzarad la carga de los electores del fichero. El sistema activara una ventana
indicando el nimero de lineas a cargar, asi como las lineas que van cargandose en cada momento.
Una vez terminado el proceso, la ventana de carga que hemos visto antes, se rellena con la
informacidn correspondiente a la carga del fichero:

Carga del Censo Electoral
Eleccinnaes Fecha Celebracidn Cstade
ELECCIONES GENERALES 2007 El 29/09/200F Abierta
targa del Fichern I
Fichere |C:\Docurments snd Semtings\IMarl|  Exsmrs . | Tipe 71 | |Fichero CER E| Cargar PI
[T Fichero CONDCE
Fichera del Censo CER Fichero del Censo CERA |Fld'||fwdnllhln-nt!RE
Facha Cargs 13/09/2007 | Fecha Cargs Fechs Carga ]
Electorss en ol fichera 136 | Elactores an ol Hecharo | Blactarns an ol fichers
Elactomess cargados i} | Elactorss cargados [ | Elactores cargados
Elactores Mo Cargadas '135. | Elmetorss Mo cargadas I | Elactoras Ha cargadas
Electormes con incidendias '|:| :Elum‘-:mmdntdl‘ Hum_c,unhddnnﬂu
Incorporar Errdne as e] Incorporar Brvdness g] Incorporar Ervdneas _@']
hhmql Elirndnar ?l War fic hl.'ﬂlq| Flimanar 9| War Fi Iulnrq Elirminar Fa']
Carrar ‘

Los electores que no se han cargado, debido a incidencias graves, pueden ser cargados si se
corrigen los mismos en la base de datos, y posteriormente pulsamos el botdn. Incorporar Em-énaas §|

Podemos eliminar los electores cargados, en caso de haber cometido algun error, a través del

Eliminar @|

Las incidencias generadas en la carga del fichero, pueden ser visualizadas e impresas por el usuario

a través del botén hrﬁchem@f . Al pulsar este botdn, el sistema muestra la ventana que vemos
a continuacién:
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En la ventana anterior, se muestra cada una de las lineas del fichero, con la situacidn que
corresponda a cada una de ellas, esto es:

Procesada: Linea del fichero que se ha cargado sin ninguna incidencia.
No Procesada: Linea del fichero que no se ha cargado por algln error grave. Estos errores
graves pueden ser los siguientes:

Distrito Invalido: En la linea no viene correctamente el dato de “Distrito”.

Seccién Invélida: En la linea no viene correctamente indicado el dato de “Seccidn”.

Provincia y Municipio de Residencia Invalido: En la linea los datos de “Provincia” y “Municipio” de

Residencia no vienen correctamente indicados.

Mesa Electoral Invalida: En la linea no viene correctamente el dato de “Mesa Electoral”.

Elector Duplicado: En el caso de que un elector esté en el fichero mas de una vez, sélo se cargara

el primer registro, generando la incidencia “Elector Duplicado” en todos los demas registros del
fichero.

Procesada con errores: La linea se ha cargado, pero contiene alguna incidencia leve:
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Tipo de Documento Desconocido: Esta incidencia se muestra cuando en la linea del

fichero, el tipo de documento no concuerda con la informacidn existente en el
documento.

Documento Invalido: Esta incidencia se muestra cuando en la linea del fichero no viene la

informacién correspondiente al documento.

No coinciden exactamente los datos personales del habitante: El sistema compara los

electores con los habitantes cargados en base de datos, y cuando los datos personales
son distintos entre ambos soportes, se genera esta incidencia.

No coinciden exactamente los datos de domicilio del habitante: El sistema compara los

electores del fichero con los habitantes cargados en base de datos, y cuando los datos del
domicilio no coinciden entre ambos soportes, se genera esta incidencia.

No existe el Habitante: El sistema compara los electores del fichero con los habitantes

cargados en base de datos, y cuando no encuentra el elector en la base de datos de
habitantes, se genera esta incidencia.

Sin Procesar: Esta situacién no deberia darse en ningln caso, dado que esta prevista para un fallo
del sistema por error grave en el soporte.

En la parte inferior de la ventana, podemos ir pasando de un formulario a otro para ver todos los
electores disponibles.
El sistema permite la posibilidad de imprimir un listado completo y un listado de errores, para ello

basta con pulsar el boton.| imprimir fw| Este botdn activara una nueva ventana, para elegir el
tipo de listado:

<} AYTOS CPD: @ccede - Didlogo Web 2 x|

Opciones de Impresion

IC Listado de Fichero

i Listado de Errores

Aceptar -;-j? | Cancelar u|

|

También existe la posibilidad de filtrar los registros que nos interese visualizar, para ello
accedemos a la ventana de filtro a través del botén. | Filtrar o Al pulsar este botén el
sistema mostrara la ventana:
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Filtrado de lineas del Censo

Ordenacidn

Tipos de lineas. D | |E]

[/ sin procesar Nombre

I_ Mo Procesada | |

Particulas Apellidos

Aceptar o | cancelar 3 |

[" procesada Con Errores

" procesada

En la ventana anterior, el usuario puede filtrar el contenido del fichero por los siguientes criterios:

Tipo de Linea: Podemos elegir el tipo de linea que queremos que nos aparezca en la ventana
de visualizacion, entre los tipos: “Sin procesar”, “No Procesada”, “Procesada Con Errores” y
“Procesada”. Se permite marcar mas de un tipo a la vez.

Ordenacion: Por defecto las lineas del fichero se muestran por orden del fichero.
Accediendo a este criterio, se pueden ordenar de forma alfabética.

Nombre y Apellidos: Se puede realizar la busqueda de una linea determinada indicando los
datos de “Nombre y Apellidos”.

Al realizar la carga del fichero de censo, el sistema carga también de forma automadtica todas las
mesas electorales que correspondan. Unicamente habria que asignar a cada mesa electoral el
colegio correspondiente, como indicamos en el mantenimiento “Mesas Electorales”, en paginas
anteriores de este manual.

8.5. Consulta de Electores

Realizada la carga de electores, podemos acceder a consultar los electores que se han cargado.
La consulta de electores la realizamos desde la opcidon de menu “Consulta de Electores”, que
vemos en la siguiente captura:
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En la primera pestaifa de esta opcién de menu se realizard la indicacién de los criterios de

- -

er ‘ Berger ‘ ‘ Berger " SO er
| aBsIS tevrault ‘ . aytOS Levrault ‘ | tecnogeo Cevratlt
h A

Ber

Geston Instalacion

Electoral

S

Elecciones
Tablas Auxiliares

Carga del Censo

Listado del Censo

I Consulta de Electores I

Excluir Electores del Sorteo

Sortec de Composicion de Mesas

busqueda de electores, y en la segunda pestafia se mostraran los resultados:

Elsccinnes
ELECCIONES GENERALES 2007

U pesultados

% Toddos bos Electores
[ Solo Electores gue pusden cormponer Mesas Electorales

rm&:mmﬁum:wmm

Tipo mh _bo:l.nun'h

=

Haorvhes
Particulas Apelidos

HIA ~ MIE
Via
_Dh-t-ib hﬂl_ﬁn Subseccidn Mesa
Dracdan
Hasts

| =] [z9/09/2007

Drasde -
Haska m
(=]

Consulta del Censo Electoral

Fecha Celebraciin Extado

Abisrta

=]
=

En la pestafia de criterios de seleccion, por defecto se realizard la consulta entre todos los
electores, aunque el usuario podra elegir “Sélo Electores que puedan componer Mesas
Electorales”, y también podrd elegir “Sélo Electores que NO pueden componer Mesas
Electorales”. En el primer caso no apareceran electores que hayan sido excluidos del sorteo de

composicion de Mesas Electorales.
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Definicion de Campos

Tipo de Documento: Podemos elegir el tipo de documento indicando el cédigo, o bien a través
del botdn de ayuda situado a la derecha del campo.

Documento: Numero de documento del elector. No es necesario la indicacién del dato “Tipo de
Documento” para poder indicar un “Documento”.

Nombre: Nombre del elector.

Apellidos: Particulas y apellidos del elector.

NIA: Numero de identificacidon del Ayuntamiento.

NIE: Numero de identificacidon del elector.

Via: Descripcidén del vial. Se puede realizar la busqueda indicando una descripcién de forma
manual, o bien a través del botdn de ayuda situado a la derecha del campo.

Dto / Secc / Subs / Mesa: Desde / Hasta.
Titulacién: Desde / Hasta

Fecha de Nacimiento: Desde / Hasta

La busqueda se realizard siempre por cadena de caracteres.

Funcionamiento

Si queremos realizar una consulta completa, es decir de todos los electores, |Buscar [=
pulsamos el botén |Buscar  [C}| sin haber introducido previamente ningdn
criterio.

lgualmente, si indicamos cualquier criterio, para que el sistema muestre los datos
correspondientes, pulsamos a continuacion el botdn.

Si hemos cometido algun error en la introduccidn de los criterios, podemos borrar los datos
introducidos mediante el botdn | Limpiar %5 Para salir de la ventana de consulta de electores,
pulsamos el botdn | papear 5 |
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Una vez que indicamos los criterios de seleccién, y a continuacién pulsamos el botodn
el sistema nos muestra la siguiente ventana de resultados:

Consulta del Censo Electoral
Elaccionss Focha Colabracidn Extado
[FLECEIGNES MUNICIPALES 2007 |[=]zr/srzm0r | [Abierta

Critrio
1 1 1 L) AGUILAR ALCANTARA, LUCINID JEFUS LLELETERT 4 29/03/19%2
: 1 A RUIZ MARTIH, DAVID 166173751 2104/ 1088
3 1 1 A BESITO LOPEE, M, INMACULAD A IBEFRZ9TH 20/ 12/ 1960
4 1 i & GCONZALEZ CABRAS, MIGUEL 16552 13X :Il_.l'llllf‘l'li?
s F 1 A PEREZ AGUILAR, DANIEL raremi0zN 11709/ 1978
B 1 1 .Y RUIZ ANGULD; PERFECTD 154440942 01/, 1943

123456708910 H ﬂ
Resultades 1 a 10 de 99. Total 10 piginas.

™ Elector procedonts do fichers CERA ™ Elector procedonts do fichers CERE W Eseudo

Provincia Mae. | || ] E.Colectiva | |

Municipho Mac. | || ] E. Singular

Trbalwcién I ] Hiclen

Macionalidad | Il | Dreccidn

HIA | Sama | NIE Eloctor

Colegio : ] Earge

Imprismir Hl Limpiar b Buscar :ql Carrar S’l

En la parte superior se muestra la rejilla de resultados, seleccionando un elector, en la parte
inferior se mostrardn todos sus datos. Existen marcas especiales para aquellos electores que
procedan de ficheros “CERE” y "CERA”, para tenerlos perfectamente identificados. En la rejilla, se
podra avanzar por el formulario de resultados pulsando sobre el formulario (nimero)
correspondiente, o a través del botdn . Para ir al dltimo formulario de resultados, pulsamos

el botén. @

El sistema permite la impresidn de los resultados a través del boton. | Imprimir s
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8.6. Electores Excluidos del Sorteo

Mediante esta opcidn de menu se indican los electores que no pueden ser elegidos como
Presidentes y Vocales en el sorteo de Mesas Electorales. Existe la posibilidad de indicar la causa
por la cual el elector no puede ser elegido, esto es: Inelegible, Colaborador, Representante;
recordemos que estas causas se han definido en el apartado “Tipos de Cargos Electorales”, en
anteriores paginas de este manual.

Para realizar la exclusion de electores, entramos en la opcion de menu “Excluir Electores del
Sorteo”, que podemos ver en la siguiente captura:

Elecciones

Tablas Auxiliares
Carga del Censo
Consulta de Electores
[Exclue Elactoras del sorteo |
Listado del Censo

Sorteo de Composicion de las Mesas

Al entrar en esta opcidon de menu, nos aparece la ventana que vemos a continuacion:

Gestion de Electores Excluidos de la Composicion de las mesas

Hecciones Fiecha Celebracién Estado
[ELECCIONES ESTATUTO DE AUTONOMIA |[=] [18/02/2007 |[abierta

S T NI criterios de Seleccidn de Electores | Exclusién de Electores |

=] sal. | Dto. Sec. Subs. | Mesa | Mombre Docunento
Motivo de la exclusitn Observaciones

|
Eliminar Exchsién ﬁ‘|
e |
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Definicion de Campos
En la ventana anterior aparecen tres pestafias:

Electores Actualmente Excluidos: Nos apareceran los electores que estén excluidos del sorteo de
miembros de mesas, con la informacidn del elector correspondiente, el “Motivo de la exclusién”,
y las “Observaciones” pertinentes.

Criterios de seleccion de Electores: En este caso nos aparecera la ventana de criterios de selecciéon
de la consulta de electores, que hemos visto en apartados anteriores, para realizar la busqueda
de los electores que queremos excluir del sorteo.

Exclusidn de Electores: Nos aparecerd una ventana con el resultado de la busqueda del apartado
anterior, para seleccionar los electores excluidos y el “Motivo” y “Observaciones” que
corresponda.

Funcionamiento

Para indicar que un elector no va a participar en el sorteo de mesas para la asignacién de
presidentes y vocales, indicamos los datos correspondientes en la pestaia de “Criterios de
seleccion de Electores”:

Gestion de Electores Excluidos de la Composicion de las mesas

Elecciones Fecha Celebracidn Estado
ELECCIONES ESTATUTO DE AUTONOMIA |[=]18/0z/2007 | [Abierta
Electores Actualmente Excluidos | 5alip DR IRE LR LRE LRGT L Eyclusidn de Electores
Tipo Cocumente Documento
Nombira
[DaNIEL
Particulas Apellidos
| PEREZ
[ | lacuILar
HIA MHIE
Wi
D= trito Secchin Subseccidn Mesa Titulachbin
Hasta [ (=]

Linnpiar b| Buscar "'j,|

Cerrar 1]
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En la ventana anterior hemos indicado los datos del elector que queremos excluir (“Daniel Pérez
Aguilar”). A continuaciéon pulsamos el botdn | Buscar @ , Y nos aparece la siguiente ventana:

Gestion de Electores Excluidos de la Composicion de las mesas

Elecciones Fecha Celebracidn Estado
|ELECCIONES ESTATUTO DE AUTONOMIA |[=] [18/0z/z007 |Abierta |
Electores Actualmente Excluidos | Criterios de Seleccidn de Electores | Sl RS0 ]
5| sal. | DRa. Sec. Subs. | Measa | Mombre Docurnven to
1 [l 1 1 A PEREEZ AGUILAR, DANIEL FITRRI0ZH

Resultados 1.a 1 de 1 encontrados. Total 1 piginas

[T Excluir s todos los cargos electorales
Motivo de la ewxclhesidn Dbservaciones

=]

En la ventana anterior, debemos marcar el elector en la parte izquierda, en el campo “Sel.”, y a

continuacién indicar los datos “Motivo de la exclusién” (Tino de careo electoral que corresponda)

y “Observaciones”. A continuacién, pulsaremos el botdn | Aceptar | para salvar los cambios

realizados.

Una vez que excluimos un elector, automaticamente aparece en la primera pestafia “Electores

Actualmente Excluidos”:
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Gestion de Electores Excluidos de la Composicion de las mesas

Elecciones

Fecha Celebracién Estado
|ELECCIONES ESTATUTO DE AUTONOMIA |[=] [18/02/2007 | labierta |
AETE TS criterios de Seleccién de Electores | Exclusién de Electores |

Rombre

Crocumento
F278RI0ZH

PEREZ AGUILAR, DAMNIEL

Motive de la axclusidn Dbsarvacionas
[INELEGIBLES | [

Eliminar Exclusién ﬁ'
comr |

Los electores excluidos del sorteo no apareceran en los listados de vocales y presidentes
posteriores.

Si obtenemos el listado de vocales y presidentes, y a continuacién excluimos a algun elector, el
sistema automaticamente borrara los listados generados (y el sorteo de mesas en caso de que se
hubiese realizado), para que el usuario proceda de nuevo a su obtencion.
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8.7. Listado del Censo

El siguiente procedimiento, necesario para la gestion correcta del Censo Electoral es la generacion
de los listados de Presidentes y Vocales previo al Sorteo de Mesas.

Los listados pueden obtenerse segun los siguientes érdenes:

Distrito y Seccidn

Distrito, Seccion y Mesa

Ademas de los listados de presidentes y vocales, el sistema permitird también la obtencion de un
listado general con todos los electores cargados en el fichero de censo electoral.

Para la realizacidn de estos listados, ejecutamos la opcion “Listado del Censo”, que podemos ver
en la siguiente captura:

Elecciones

Tablas Auxiliares
Carga del Censo
Consulta de Electores

Excluir Electores del Sorteo

Listado del Censo

Sorbeo de Composicion de las Mesas

Al ejecutar esta opcidon de mend, nos aparece la siguiente ventana:

Listado del Censo Electoral

Heooiones Fecha Celebracidn Estado
ELECCIONES MUNICIPALES Z0DO7 [L] 27/05/2007 | |Abierta

T tonsidarar todos los slectores
% Eonsid ar solo los electores gue pued P laes wloctnrales
™ tncluir electores procedentes del fichers CERE

Tipa de Listado [=]  Drden listado de vocales
Ordenacién del Listada =] ]
Titulnciin Dusde [[7]  orden listads da presidentas
Titulackin Hasta [ =]
[ Esewda
Limpiar b[ Gonorar Listado o || majar Tiulacian v | Imprimie Listada futual @|

[ T |

Por defecto, para los listados del censo, sélo vamos a considerar aquellos electores que puedan
componer las mesas electorales, aunque también tenemos la posibilidad de marcar la opcién
“Considerar todos los electores”, para el caso de obtener un listado completo de electores.

Hemos de tener en cuenta, que los listados de vocales y presidentes deben conllevar un filtro
respecto de todos los electores existentes en el censo, segun se indica en la normativa electoral:
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“El Presidente y los Vocales de cada Mesa son designados por sorteo publico entre la totalidad de
las personas censadas en la Seccion correspondiente que sean menores de sesenta y cinco afos y
que sepan leer y escribir. El Presidente deberd tener el titulo de Bachiller o el de Formacion
Profesional de seqgundo grado, o subsidiariamente el de Graduado Escolar o equivalente”.

Definicién de Campos

Incluir electores procedentes de fichero CERE: Este check aparece desmarcado por defecto,
aunque el usuario puede marcarlo en caso de que necesite que estos electores aparezcan en los
listados, y por tanto puedan formar parte del sorteo de miembros de mesas electorales.

Tipo de Listado: Existen tres listados:
1. Listado General de Electores
2. Listado de Vocales
3. Listado de Presidentes

Ordenacién del listado: Existen dos posibles ordenaciones para los listados: “Distrito / Seccién” y
“Distrito / Seccion / Mesa”.

Titulacidon Desde: Titulacion Desde para el listado que se vaya a obtener. Por defecto, para el
listado de vocales el sistema rellena automaticamente este campo con el valor “30”, y para el
listado de presidentes lo rellena con el valor “40”. El usuario podra modificar estos valores en caso
de que lo estime oportuno.

Titulacion Hasta: Titulacidn Hasta para el listado que se vaya a obtener. Este valor no se rellenara
por defecto, y sera el usuario quién deba hacerlo en caso de estimarlo oportuno.

Ordenacion Listado de Vocales: Este campo se rellena de forma automatica al generar el listado
de vocales, con la ordenacion correspondiente que se elija en ese listado, esto es: “Distrito /
Seccion” o “Distrito / Seccion Mesa”.

Ordenacion Listado de Presidentes: Este campo se rellena de forma automatica al generar el
listado de presidentes, con la ordenacidn correspondiente que se elija en ese listado, esto es:
“Distrito / Seccién” o “Distrito / Seccién / Mesa”.

Funcionamiento

La generacion de los listados “Listado de Vocales” y “Listado de Presidentes”, es obligatoria para
la posterior realizacion del sorteo.

La generacion de estos listados se realiza, indicando los datos mencionados anteriormente, y
pulsando el botdn | Generar Listado o
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Una vez generados ambos listados, se rellenan los campos “Ordenacion listado de vocales” y

“Ordenacion listado de presidentes”, como vemos a continuacién:

Listado del Censo Electoral

Cleccionaes Facha Celebracién stado
ELECCIONES MUNICIPALES 2007 [Flz7/5/2007 | [abierts

7 Considerar todes los slectores
 Consids solo les elect qun pusd las masas aloctorales

™ Incluir alactores procadentss del fichars CERE

Tipo de Listade [=]  ordenlistade de vocates
Ordenacisn del listada | =] R [esstrito y Seccén
Titulaciin Desde [*]  oDrdenlistade de presidentes
Titulaciin Hasta ol [=] [ |[oistrito y Seccitn
™ Eseuda
Limghar _lg,l Cenerar Listado o || Bajar Tatulacidn T| g rimie Listado Actual .g.|

Currar :'=

Para imprimir un listado después de haberlo generado, sélo debemos indicar los datos en los
campos “Tipo de Listado”, “Ordenacion del Listado” y “Titulacion Desde”, segin vemos en la

siguiente pantalla:

Listado del Censo Electoral
Eleccienes Fecha Celebraciin Estado
ELECCIONES MUNICIPALES 2007 |[=]z7/05rz007 | [abierta
C onsidarar todos los slectores
F Lansiderar solo les elocbores que pusdan comg Los mssas shecboralos
r Inchsir slectores procedentes del fichero CERE
Tipe di Listads [z |[stada de Voealss [[=]  Ordon bstado do vocales
Ordenacién del Ustado 1| Distrito y Seccion |[=] 1 |lpistrita ¥ Seccién
Titulaeitn Dasde (30 |[GRADUADD ESCOLAR O EQUIVALENTE [[=]  ovdenlistado do prossdentes
Titulackin Hasta | [[F] & ||Distrita ¥ Seccién
[ Eseude
Limpiar b| Gonarar Listada o | Bajor Titulaciin T| Imprirnir Listado Actual ﬂ]

A continuacidn, cuando nos aparecen los datos correspondientes del listado generado, pulsamos

Imprimir Listado Actual Q

El sistema permite dejar en blanco los datos introducidos en caso de error, para volver a indicarlos
a través del bot6n | Limpiar & . Para salir de la ventana pulsamos el botén. cerear 7
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En el caso de que algunas de las mesas no posean el nimero de electores necesarios para la
formacidn de listados de vocales y presidentes debido a la titulacidn, se podria bajar el nivel de la
misma mediante el boton | pajar Titulacién 4

Al pulsar este botdn se generaria la siguiente ventana en la que podemos realizar el procedimiento
de BAJAR LA TITULACION. Ver captura:

BY A¥T0S CPD: @ccede - Bidlogo de phging web

Bajar Titulacion Listados Vocales y Presidentes

Listados actuales
Listado de Vocales Listado de Presidentes
Ordenacién del Listadao Ordenackin del Ustado
|Distritn ¥ Seccidn Distrita y Swccidn
Titulaciin Desde Titulaciin Desde
30 - GRADUADO ESCOLAR O EQUIVALENTE 40 - BACHILLER, FP-I1 © TITULOS EQUIVALENTES O SUPER
Bajar & Titulackin
Titulacidn Desde on Yocales Titulaciin Desde on Prosidentes
(30 ||GRADUADO ESCOLAR O EQUIVALENTE = 40 | [BACHILLER, FP-11 & TITULGS EQUIVALENTES [ =]
1 1 A COLEGID YIRGEN DE LOS OLORES Z1 40 ml
1 1 | n COLEGED VIRGEN DE LOS DOLORES D 40 r

En la zona superior podemos visualizar dos campos, uno correspondiente al listado de Vocales y
otro correspondiente al Listado de Presidentes, observémoslos en la siguiente captura:

Listadas actuabes
Listado de Vocales Listado de Presidentas
Ordenacién del Listada Ordenacién del Listada
|Diistrita y Seccidn || | Distrita y Seccidn
Titulaciin Dasde Titulackin Dasde
|30 - GRADUADS ESCOLAR O EQUIVALENTE || | 40 - BACHILLER, FP-11 O TITULOS EQUIVALENTES O SUPER

En estos campos aparecen los listados que tenemos actualmente, y en ellos podemos observar el
tipo de ordenacién, asi como la titulacién DESDE en la que se basan, para bajar el criterio de
titulacion tendremos que utilizar los campos inferiores. Veamos cémo se baja la titulacion de los
presidentes mediante un ejemplo:

En el campo Titulacion Desde en Presidentes seleccionaremos una titulaciéon inferior a la
gue tenemos actualmente. Seleccionar 30 GRADUADO ESCOLAR O EQUIVALENTE.
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En la rejilla central seleccionaremos aquellas mesa para las que queremos bajar la
titulacién desde.

Pulsaremos el botdn| Generar Listado Presidentes o

Una vez que hemos pulsado el botén correspondiente (presidentes o vocales segun el
caso) se generara la ventana siguiente:

2 - pidlogo de pagina web x|

Se ha generado correctamente el listado solicitado,
iDesea imprirmirlo?

confirmar o Cancelar 3

Mediante la cual podremos imprimir el listado que acabamos de generar.
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8.8. Sorteo de Mesas Electorales

Culminamos el proceso de Censo Electoral con la obtencion del Sorteo de Mesas Electorales para

la definicion de Vocales y Presidentes.

La realizacién del Sorteo de Mesas se realiza de forma completamente aleatoria.

Para la realizacidn del sorteo, ejecutamos la opcidn “Sorteo de Composicion de las Mesas”, que

podemos ver en la siguiente captura:

Elecciones

Tablas Auxiliares
Carga del Censo
Consulta de Electores

Excluir Electores del Sorteo

Listado del Censo

Sorteo de Composicion de Mesas

Al ejecutar esta opcion de mend, el sistema muestra

la siguiente ventana:

Sorteo de Composicion de Mesas

Elecciones

Fecha Celebracién Estado

|ELECCIONES MUNICIPALES ¥ AUTONOMICAS 2007

|[=] [18/0z/2007 |[abierta |

Mesas Electorales | Composicion de las mesas

Colegio Electoral

Direccidn

MIGUEL DE CERVANTES

| |/ MARITORRIIA

Sorteo Mesa z‘ Asignar Cargo v‘ Listados Q‘

Sorteo complehn'{?'_j

Eliminar Sorteo ==

Comunicaciones Q ‘

Cerrar ?’

En la ventana del sorteo, observamos en la parte izquierda las distintas mesas electorales
existentes. El sorteo se puede realizar de dos maneras:

1) Sorteo Mesa: Sorteando las mesas electorales una a una. Para ello, basta con seleccionar en la
parte izquierda la mesa electoral correspondiente y a continuacion pulsar el botén | sortes Mesa 3|

Al pulsar este botén, el sistema muestra una ventana de confirmacién del sorteo a realizar. En

caso de confirmarlo, el sistema asignara los cargos a la mesa correspondiente, segliin vemos en la

siguiente ventana:
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Sorteo de Composicion de Mesas

Elecciones Fecha Celebracion Estado
|[ELECCIONES MUNICIPALES v AUTONOMICAS 2007 |[+][18/02/2007 | [abierta |
Mesas Electorales | Composicion de las mesas |
,_ Dis. Mesa ,_ Cargo Apellidos y Nombre Orden | Documento
,_ Presidente FERNANDEZ SARDOMN, ALBERTO 07786608G
,T 1 Suplente GOMNZALEZ CABRAS, MIGUEL 3 163322133
,T 20 Suplente PENA TRUCHA, M. ISABEL 13 16537076C
,'_ Primer vocal ALBA JIMENEZ, MARIA DEL MAR 9 F8OF8088R
,-_ 17 Suplente FERMNANDEZ RUIZ, RUFIND 23 16544943P
,T 29 Suplente AGUILAR CASTILLA, JOSE ANGEL 4 16579019K
,T Segundo vocal MARTIN SOTO, SARA 30 F2779346D
,_ 12 Suplente FERNANDEZ RUIZ, PEDRO 21 16535040H
,T 20 Suplente RUIZ PIﬁA, AMGEL 48 16537385V
Colegio Electoral Direccion
|MIGL|EL DE CERVANTES | |C.-"' MARITORRIIA
Sorteo Mesa j‘ Asignar Cargo ‘7| Listados @‘
Sorteo complehn'-(?'_:-: Eliminar Sortec = ‘ Comunicaciones @‘

Cerrar §=

En la ventana anterior, para la mesa electoral sorteada, se indican los datos:

Cargo: Se indica en este campo el cargo elegido: “Presidente”, “ler. Suplente Presidente”, “29
Suplente Presidente”,

Apellidos y Nombre: Nombre completo del elector asignado como miembro de mesa.

Orden: Orden del elector asignado como miembro de mesa, en el listado de vocales o presidentes,
segln corresponda.

Documento: Documento del elector asignado como miembro de mesa.

En la parte inferior, se mostrara el nombre del “Colegio Electoral” y |a direccidn, caso de que estos
datos se hayan introducido.

2) Sorteo Completo. En este caso se realizara el sorteo de todas las mesas electorales existentes
en la parte izquierda de la ventana, aunque el usuario podra parar el sorteo en cualquier
momento, dado que para cada mesa que se sortea el sistema muestra un mensaje de
confirmacidn. Para realizar este tipo de sorteo, basta con pulsar el botdn | sarteo completol |

Al realizar este tipo de sorteo, se rellenaran todas las mesas electorales con los miembros
elegidos, como hemos visto en el punto anterior.

Puede ocurrir, que, en el momento de realizar el sorteo, se decida en el pleno cambiar alguno de
los cargos asignados. Para ello, basta con situarse en la mesa y cargo correspondiente, y pulsar el

boton Asignar Cargo T
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Este botdn volvera a sortear el cargo seleccionado.

En caso de querer eliminar el sorteo, el sistema nos muestra dos posibilidades de eliminacidn,

seglin vemos en la ventana que se muestra a continuacion, al pulsar el botdn: | Eliminar Sortes =

} AYTOS CPD: @ccede -

Eliminar Informacion

* Eliminar el sorteo completo

Dialogo ¥Webh

r Eliminar sorteo de mesa

Aceptar r;-__'? | Cerrar

a

Eliminar el sorteo completo: Si confirmamos esta accidn el sistema procedera a eliminar

todos y cada uno de los cargos asignados en todas las mesas electorales existentes.

Eliminar sorteo de mesa: Si confirmamos esta accién el sistema procedera a eliminar todos

los cargos asignados Unicamente en la mesa electoral asignada.

Una vez realizado el sorteo de forma correcta, e impresos todos los listados y comunicaciones,

hay que tener en cuenta que NO se debe volver a sortear ni eliminar el sorteo realizado.

A través del botdn Listados

rB| la ventana que vemos a continuacion:

Tipo de decumento

Imprimir listados _

{* para todas las mesas

" parala mesa seleccionada

= Composicion de las mesas

" ¢ 7.5 Comunicacién al Juzgado

Sr./a Juez |

Hora |

[T Escudo

|de

" ¢.7.3 Comunicacién a la Junta Electoral de Zona

¥ Mostrarla direccién de Padrén
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En la ventana anterior, podemos imprimir los listado “Listado de Composicion de Mesas”, “Listado
¢ 7.5 Comunicacion al Juzgado” y el “Listado ¢ 7.3 Comunicacion a la Junta Electoral de Zona”.
Estos listados se pueden imprimir bien “Para todas las mesas” o Unicamente “Para la mesa
seleccionada”.

Hemos de comentar que en el listado ¢ 7.5 Comunicacidn al Juzgado podemos introducir los datos
del juez y juzgado al cual vamos a realizar las comunicaciones. Esto lo hariamos pulsando el radio
button correspondiente tras lo cual se activan estos campos:

* ¢ 7.5 Comunicacién al Juzrgado

Sr./a Juezr | |de | |

Respecto al listado ¢ 7.3 Comunicacidn a la Junta Electoral de Zona podremos establecer la hora
en la cual se realizé la formacién de las mesas electorales:

{%¥ £.7.2 Comunicacién a la Junta Electoral de Zona

Hora

Por defecto, los listados se mostraran con la direccidon que aparezca en el Padrén. Para realizar la
impresién de estos listados, basta con seleccionar los criterios correspondientes en la ventana
anterior, y pulsar el botdn ACEPTAR para que nos aparezca el fichero “PDF”, que posteriormente
podriamos lanzar por impresora, o bien guardarlo en caso de que nos interese.

A través del botdn Comunicaciones @|| la ventana que vemos a continuacion:

g AYTOS CPD: @ccede - Didlogo de pagina web

mprimir comunicaciones

¥ para todos los electores que componen todas las mesas electorales

I

{ Para los electores de la mesa electoral seleccionada

" para el elector seleccionads

Tipo de documento

" e-7.4A Nombramientos de Miembros de Mesa
(" £-7.4D Acuse de Recibo
{¥ ¢ 7.4B Comunicacién al Juez

sr./a Juez Maria Jesus Cafiete Lorca |de DEMOS

" £ 7.8 Citaci6n

¥ Mostrarla direccidn de Padrén

Aceptar  of | Carvar 3|

Berger-Levrault - octubre de 2019

573



Berger Berger Berger Berger
RAUGIY |t Levrault Levrault Lev?ault

Desde esta opcion se permite la obtencion de las notificaciones a los miembros de mesas
electorales, con todos los modelos existentes:

c-7.4A. Nombramiento de Miembros de Mesa.
c-7.4D. Acuse de Recibo.

¢ 7.4B. Comunicacion al Juez. Esta comunicacién tiene la particularidad de que nosotros podemos
establecer los datos del juez y juzgado al cual van dirigidas las comunicaciones. Tal y como vemos
en la captura anterior para el juez Maria Jesus Cafiete Lorca.

C 7.6 Citacion.
Las comunicaciones pueden imprimirse:

Para todos los electores que componen todas las mesas electorales. En este caso se imprimen las
notificaciones para los todos los electores de todas las mesas electorales, que hayan salido
elegidos como miembros de las mismas.

Para los electores de la mesa electoral seleccionada. En este caso Unicamente se imprimen las
notificaciones para los electores de la mesa electoral que tengamos seleccionada en la ventana
del sorteo.

Para el elector seleccionado. En este caso Unicamente se imprime la notificacion de elector que
tengamos seleccionado en la ventana del sorteo.

Aligual que en el caso de los “Listados”, la direccion que se muestra por defecto sera la de Padron,
en caso de ser distinta de la de censo electoral, salvo que el usuario desmarque el check “Mostrar
la direccion de Padron”.

En caso de que la direccion de padréon no se pueda componer, porque el habitante no se haya
encontrado al realizar la comparacién, se mostraran los datos de domicilio procedentes del
fichero de censo electoral, incluso si tenemos marcado el check “Mostrar la direccion de Padron”.

Para realizar la impresion de estas comunicaciones, basta con seleccionar los criterios
correspondientes en la ventana anterior, y pulsar el botdn ACEPTAR para que nos aparezca el
fichero “PDF”, que posteriormente podriamos lanzar por impresora, o bien guardarlo en caso de
que nos interese.
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