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Registro de la factura de
GESTIONA / FACE en SICALWIN

Una vez el proveedor ha presentado
su “factura electronica”
(presencialmente, a traves de la Sede
electronica o FACE)y esta se haya
registrado en GESTIONA podremos
consultarlas y tramitarla en nuestro
SICALWIN (una vez se haya
ejecutado el siguiente “ciclo” de
comunicacion entre los aplicativos).
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-Este primer mensaje nos informa que han entrado facturas, se
han “pre-registrado” y estan a la espera de su confirmacion o
rechazo... Y en el caso de existir facturas con “Incidencias” nos
aparecera un segundo mensaje...
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SicalWin .- Ayuntamiento de -Ejercicio 2018-

Aplicacion Herramientas Consultas Ventana Ayuda
| @|#(wse(e| 2
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B Mend principal (=@ =]

geudemL - Este mensaje sOLO aparecera en el casg de tener
E lesupueso e Gastos facturas con INCIDENCIA!!

= Presupuesto de Ingresos

= Expedientes de Modificacién de Créditos SicalWin .- Ayuntamiento de -Ejercicio 2018-

= Operaciones No Presupuestarias - e e —

= Tesoreria

5 Contabiidad General @ LEsisten Factras telomlis en estado NCIDENCIA |
. pen lentes de revision. Acceda al menu de

> Terceros ‘Incorporacién de Facturas Teleméticas’ para revisarlas.

= Administracion del Sistema

= Procesos de Apertura

= Salidas por Impresora

= Operaciones de Fin de Ejercicio

= Pasivo

SicalWin .- Ayuntamiento de -Ejercicio 2018-

estan pendientes de revision. Acceda al ment de

@ Existen facturas incorporadas de forma telematica que
Ll
‘incorporacion de facturas telematicas' para confirmarlas.




-Para consultar y trabajar con esa facturas iremos a la opcidn
“Presupuesto de Gastos\Justificantes de Gastos\....

Aplicacion Herramientas Consultas Ventana Ayuda
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Mend de SICAL
2 Presupuesto de Gastos
= Presi| Presupuesto de Gastos |

= Expe| & Presupuesto Corriente

= Oper| = Presupuestos Cerrados

= Teso| = Ejercicios Futuros

= Cont| = Consultas al Presupuesto de Gastos

= Terc| 2 Proyectos y Gastos con Financiacion Afectada
= Admi| % Justificantes de Gastos

> Proc-l EZ| Configuracion Nueva Ley de contratos

= Salidas por Impresora

= Operaciones de Fin de Ejercicio

= Pasivo




....Y seleccionaremos la opcion de menu: “Incorporacion de Facturas
Telematicas”

Aplicacion Herramientas Consultas Ventana Ayuda

Be| £3|8a|o|5x(pe| 2|

B SR Yo' A LA
5 AMNMeanilt nrinrirnal
SN “wvienu o 1 Jdi

Mena de SICAL
2 Presupuesto de Gastos |
= Prest| Presupuesto de Gastos ]
= Expe| 2 Pres :
=2 Oper| = Presi
= Teso| = Ejerc
= Cont| & Cons
2 Terc| = Pray
= Admi| = Justil
> Proc-IConf
= Salidas por Imf
= Operaciones d
= Pasivo

! Justificantes de Gastas I
=2 Reaqistros de Justiicantes

Monitor de Contabilizacion de Justificantes

Cambio de Situacién de Justificantes

I Fases de Uso Restringido

Datos Asociados por Defecto a Terceros

Consulta General de Justificantes

Consulta de Fases de Uso Restringido

Listado de Terceros por Situacion de Justificantes

Al o N .

Monitor de Actividad AytosFactura
Consulta de Justificantes

Informes Trimestrales Ley Morosidad
= Periodo Medio de Pago RD 635/2014




-En esta ventana podremos ver todas las facturas que han
entrado, con el niumero de registro asignado, la fecha,
documento, proveedor, texto explicativo, etc....

Desde aqui podremos “Confirmar” o “Rechazar” las facturas.

Aplicaciéon  Edicién Funciones Herramientas Monitor Propuestas por Lotes Consultas  Ventana Ayuda
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(n Incorporacion de Facturas Telemaéticas | Cl S|
Facturas Electrénicas a Incorporar en Sicalwin ‘
N® Registro Fecha Area Documento Proveedor Importe Texto Explicativo Expediente
>
[ |F/2018/695 |11/09/2018 F 64 METALICAS LA F 231,50| cambio apertura puerta cam O
[] |F/2018/696 |11/09/2018 B5F METALICAS LAF 974,76/ REPARACIONES COLEGIO O
[] |F/2018/706 |13/09/2018 180000113 ASENSIO CANTC 49,73/ Prensa mes de Julio [l
[] |F/2018/707 |13/09/2018 180 000114 ASENSIO CANTC 48,73/ Prensa mes de Agosto ]
[] |F/2018/714 |22/09/2018 18IF246804 COMERCIAL GRL 452,78/ Popete 1 af+a / Popete 2 = ]
[ |F/2018/718 | 27/09/2018 13 SIETE COMEDIA 3.000,00| Representacion '"ivo esper [l
| [ |F/2018/719 | 27/09/2018 T87027-0000543  |SalLa ESCANDEL 15.92| Productos varios mes de ag | bt
< I >
Completar factura Ver Documento ‘ r~; | Modificar masivamente las Facturas marcadas Seleccionar todo Anular seleccion Lﬁ
Numero de Registro: |F/2018/694
Fecha de Reqistro: |1 1/09/2018
Tercero (proveedor): |B425844BB [METALICAS LA ROMANA, S.L.
Oficina Contable: ILOTOZL... [AYUNTAMIENTO DE  (Org Gestor |LOT03 [ JAYUNTAMIENTO DE
. Tramitadora: |L01 03 P«YUNTAMIENTU DE U. Monetaria: IEUH Reg. Entrada: I
Centro Gestor destinatario: [ [
Numero de Documento: |63F Fecha Doc:  |10/09/2018
Importe: | 251,58 d azat
Grupo de Apuntes: l I Confirmar Facturas
Texto Explicativo: : -
P IBAHANDILLA POLIDEPORTIVD S R




-Antes de “Confirmar Facturas” es conveniente acceder a la
opcion de “Completar Factura” para cumplimentar los datos de la
misma que nos permita tramitarlas posteriormente de una
manera correcta.

12 SicalWin .- Ayuntamiento de Agost -Ejercicio 2016-

Aplicacion  Edicion  Funciones  Herramientas  Monitor de Conkabilizacion de Fackuras  Consultas  Wentana  Awuda
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=¥ Incorporacion de Facturas Telematicas M [=] ES
Facturaz Electronicas a Incorporar en Sicalwin |
M2 Regizto Fecha Area Docurnento Proveedor Importe Texto Explicativo Ewxpediente  [Regist
< | 2
|
LCompletar Factura I Yer Documento ‘ Modificar mazivamente las Facturaz marcadas | Seleccionar todo Anular zeleccion | 4 I

Mimera de Registia: I P Departamenta: |
Fecha de Regiztrao: I LY Perzana de Contacta: |

Tercero [proveedar]:

Oficina Contable: (rg. Gestar; | |

|
| |
L. Tramitadora: | | U. tonetaria; I—HEQ- Entiada: |
|
|
|

Centro Gestar destinatario:
Fecha Doc: I £

| Rechazar I
Grupo de Apuntes: | | |

=l
=

Mimero de Documenta:

Irnparke:

Confirmar Facturas I

Texto E=plicativo:

Fact. Incidenciazs I




Para ello seleccionamos la factura que queramos completar y
pulsamos sobre el botdn de la opcidon “Completar Factura”

Aplicacion Edicion Funciones Herramientas Monitor Propuestas por Lotes Consultas Ventana Ayuda
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8- Incorporacién de Facturas Telematicas =R
Facturas Electrénicas a Incorporar en Sicalwin
NeReqisto | Fecha | Area | Documento | Proveedor | Impote | Texto Explicativo Expediente &
[ 1] [l =
O O
0 s 1O
O O
O T O
= L
F/2018/719  27/09/2018 T87027-0000543  SALA ESCANDEL (S
=g , , . ' ' _ a ] v
«| | >

Completar factura Ver Documenta || & | Modificar masivamente las Facturas marcadas Seleccionar todo Anular seleccion | 2]

Ndmero de Registro: |F;201 8/719

Fecha de Registro: W

Tercero [proveedor): : |B53’ |SALA ESCANDELL HNOS S.L.

Dficina Contable: |LO1030134 JAYUNTAMIENTO DE Org. Gestor.  |LOT030134 JAYUNTAMIENTO DE.

U. Tramitadora: |LO1030134 AYUNTAMIENTO DE . 1. Monetaria: rETJ-ﬁ- Rea. Entrada: I

Centro Gestor destinatario: f |

Numero de Documento: [T8ic - Fecha Doc: l04)‘09/2018
Importe: [ 15,92 ] Rechazar I
Grupo de Apuntes: | | ] Confirmar Facturas I
Texto Explicativo: lPt'oductos varios mes de agosto 2018 |




En la primera pantalla comprobaremos y validaremos los
importes de la factura (no se deberian modificar) tabulando
con la tecla "ENTER"....

Aplicacion Edicion Funciones Herramientas Monitor Propuestas por Lotes Consultas Ventana Ayuda
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5. Facturas (e S|
N Registro: |2018/719 N2 Op. Anterior: | Fecha: IZ?»"US!ZU] 8
NE. Fact®: r_ Fec. Factura: 1043032'201 8 Expdte.: | Fec.Expte: I T
Tercers: | [SALAESCANDELL HNOS S.L. Cl. Dato asociado |
Besumen Factura 1 Desaglose aplicaciones |
| Datos del IVA | | Tipo z | Importe IVA | Deducible
Base Imponible 1316 7 21,00 2,76| N
" 0,00 0,00 0,00/
v 0,00 0,00 0,00
Importe integro 13,16 Base Imponible Exenta 0,00
Total Presupuesto: | 15,92  Total IVA: | 000 Total Descuento: | 0,00
Liquido: | 15,32 Total Factura: | 15,92
Oficina Contable: l I Org. Gestorzl . Tramitadorazl
Endosatario: l |
Grupo Apuntes: | I Dias Vto: I - Fecha¥encimiento: I 2
Forma de Pago: | I Tipo de Pago: | I 1J. Monetaria: lEUR
Ordinal Tercero: | l Ordinal Pago: | I
Testo: lProductos varios mes de agosto 2018




En la siguiente ventana tenemos que completar las
opciones del Programa, Clasificacion, Tipo de Contrato,
Procedimiento del Contrato, Forma y Tipo de pago, etc....

% SicalWin .- Ayuntamiento de Agost -Ejercicio 2016-

Aplicacion  Edicion  Funciones  Herramienkas  Consulkas  Wenbana  Awuda
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=H Facturas =] E
M2 Registro: |2016/175 M2 Op. Anterior. | Fecha: |'| 14042016

M2 Fact® IEmit- 43 Fec. Factura: |11.f|]4.-‘2D1E Expdte.: 0 Fec.Expte: I A

Tercern: |-‘i"-23':"I 7835 |5|DPA INFORMATICA Cl. Dato azociado: I
Fezumen Factura T Deszgloze aplicaciones i
Aliaz Prog. E condm. Ciadigo propecto Qp. anterior R eferencia Importe PGCP |
el
FY ‘—l\
\ D |
APLICACIONES DE GASTOS :
Aliag | ClL Prog. | Cl Econdm. Dezcripoion | ==
151 22400 FRIMAS DE SEGUROS
) 151 Eztudioz v trabajos tecnicos. —
Ve Flizst sl I_ 151 22793 Qtroz trabajos realizados por otras emprezas y profes. @
Ligquidao: I_ 151 2320 Del perzonal no directivo, .00
- P 151 BOOO7 Froy. de gazto afecto al canon de uso v aprovechamiento. —
Dficina Lontable: 1522 |48309 SUBVENCIONES ARREGLD DE FACHADAS |
Erdozatario; | 1532 13000 Retribuciones basicas.

; I_ 1532 13002 Complemento noctumidad v festivo laboral. —
SCEEEE 1532 13102 Retribuciones perzonal laboral eventual [Plan Emples Caon.]. R
Forma de Faga: I [ 1532 15000 PRODUCTIVIDAD PERSOMAL LABORAL.

Ordinal Tercero: | [ 1532 15100 GRATIFICACIOMES PERSOMAL LABORAL LI
Texta: IFDHM- Filtro jl
Aliaz| Cl Prog. | Cl. Econdm. Descripcion
Filtrar I | Bestaurar I

Si dezea reztringir maz la blzqueda utiice el asterizco




Una vez completados todos los campos necesarios
tabularemos hasta el final con la tecla "ENTER” y nos pedira
la confirmacidn de los datos introducidos.

1. SicalWin .- Ayuntamiento de Agost -Ejercicio 2016-
Aplicacion  Edicion Funciones  Herramientas  Consulbas  wentana  Avuda
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=¥ Facturas !El E
M2 Reqistro: |2|:I'I E/TFE M2 Op. Anterior: I Fecha: |1 1/04/2016

M2 Fact?: |Emit- 49 Fec. Factura: I11.-"E|4.-"2EI'IE Expdte.: |I:I Fec Expte: I L

Tercero: |&2801 7235 |SIDP& IMFORMATICA, Cl Oato asociado: |
EBesumen Factura 1" De=sglose aplicaciones ||
Aliaz Prog. E condn. Cadigo proyecta Op. anterior Referencia Importe PGCP |
151 22706 3.145.00 E230
*
I Cantrato [Tipo/Froc. ACriter. ] |Sewicigs IF'rN eqsSP ISinEZ
Totsl Presupuesta: | 3.145.00 Total [V | 000  Tatsl Descusnta: | 0,00
Liguida: | 3.146.00 Total Factura: | 3.146.00
Oficina Contable: IM':'3':":":":":| I'?ELLEIAMIENTD m= Org. Gestar: IM':'3':":":":":| I.f-.iLlhi‘_l:AMlENTD = L. Tramitadora: IM':'3':":":":":' SIS B

Endozatario: I I

Grupo Apuntes: I I Drias Wio: IE':I Fecha Wencimiento: I-I 0A0E/2016

Forma de Pago: |03 |Transferencia Bancaria Tipo de Page: |01 [FAGO DIRECTO U, Monetaiz: [
Ordinal Tercena: |2 |BBvaEsr-1Mxxx-Es-35-m3255959?0200554552 Ordinal Pago: | |
Texto: IFDFEMK-WI:IDN Y MIGRACIOM ACCEDE_PRH ﬂ

Far fawvar, caonfirme que zon correctos los datoz. Pulse
"Si" para confirmar o "Mo'’ para volver a la pantalla.

B | Mo |




Y con esto quedara incorporada la factura al Registro de
Justificantes de SICALWIN de manera definitiva.

% SicalWin .- Ayuntamiento de Agost -Ejercicio 2016-
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¥ Incorporacion de Facturas Telematicas =] B3

Facturaz Electronicas a Incorporar en Sicalwin |

Documento Provesdor T exto E=plicativo Ewpediente
Emit- 43 SIDPA IMFORMS : 3 v MIGRACIO

Incorporacion de Facturas Telematicas

£ Confirma la Incorporacian a Sicalefin de las facturas
electidnicas seleccionadas 7. [15643]

si | [ wo

) |+

Completar factura I| Yer Documento | Modificar masivamente las Facturas marcadas | Seleccionar todao Anular seleccion
Mimera de Registro: F/201E/1 s Departamento: |
Fecha de Fegistro: |1 10422016 Perzona de Contacto: |
Tercem [provesdar]: |.&28EI1 7895 |5|DF'.-“—‘-. IMFORMATICA
Qficina Contable: |h-1I]3EIEIEIEIEIE Ifl'-.‘r’LlNT.-’-'«MIENTEI DE AGOST Blrg. Gestar: |MI]3EIEIEIEIEIE l&YUNTﬁMIENTD DE AGOST
L. Tramitadara: |h-1|:|3|:|EIEIEIEIE Ifl'-.‘r’LINT.-’-'-.MIENTEI DE AGOST L. Maoretaria: I Req. Entrada: |
Centro Gestor destinatario: | |
Mamero de Documento: |Emit- 43 Fecha Doc: |1 1/04/2016
Irparte: | 3.146.00 | Rechazar I

Grupo de Apuntes: | | I

FORMACION v MIGRACION ACCEDE_PMH ﬂ |

Canfirrnar Facturas I

T exto Explicativo:

Fact. Incidencias I




- Al acceder a SICALWIN nos informara en el caso de que
existan facturas con “Incidencias” que no hayan entrado
correctamente en el Registro de Facturas y que requieren de
revision para su subsanacion o rechazo.

> SicalWin .- Ayuntamiento de

Aplicacion Herramientas Consultas Ventana Ayuda
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Ment de SICAL

O Presupuesto de Gastos
= Presupuesto de Ingresos
= Expedientes de Modificacion de Créditos
= Operaciones No Presupuestarias
= Recursos de Otros Entes Pdblicos
2 Areas Gestoras
2 Tesoreria
= Contabilidad General
2 Terceros
= Administracion del Sistema
= Procesos de &pertura
= Salidas por Impresora
= Operaciones de Fin de Ejercicio
= Pasivo

SicalWin .- Ayuntamiento de Ondara -Ejercicio 2017-

Existen Facturas teleméaticas en estado INCIDENCIA
pendientes de revision. Acceda al ment de
‘Incorporacién de Facturas Teleméticas” para revisarlas.




-Se accede

como desde la opcion de “Incorporacion de

Facturas Telematicas” y ahi pulsamos en el botdon de la
opcion “Fact. Incidencias” para ver el detalle de las mismas.

Aplicacion  Edicién Funciones Herramientas Monitor Propuestas por Lotes Consultas  Ventana Ayuda
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Y

B

Consulta de Fases de Uso Restringido

= Administracion

i |

kS Listado de Terceros por Situacion de J

. 5 Incorporacién de Facturas Telematicas =N R ™
Menti de SICAL B —
3 Presupuesto di Justif@ntes de Gangs Facturas Electrénicas a Incorporar en SicalWin
5P P % Registios de Justificantes Documenta Proveedor Texta Expli Expediente &
7 TESEREY 2 nticipos de Caia Fila O] |&4/2017/6  |03/04/2017 406511 AME MATERIAL 186,34|Rect. 26140/ BOBINA MA| [T
» Exgel 2 Prest 5 poos adusticar O] [F/2017/575 | 20/04/2017 Emit- 23 RIMEGRA EXTIN 72,60[Centro Social: suministoeir| [
» Opel > Pres B2 Monitor de Contabilizacién de Justificar OJ [F/2017/615 | 26/04/2017 706001072 SANEXABIA SAN 48,25[ALBARAN R 710002186 FE] (I
> Recu\2 Eiercl mm 0 i de Situacién de Justficantes O [F/2017/671 | 02/05/2017 Emit- 217129 ONDARAPRINT, 520,30[CARTELLS TAMANYDIN 2| [
D Areal 2\ Cons ESlFases de Uso Restingido O [F/2017/676 | 02/05/2017 Emit- 217130 ONDARAPRINT, 159,72|CARTELLS ACTUACIO "Bl [
D Tesol > Riowl s iados por Defecto a Tetcer OJ [F/2017/678 | 02/05/2017 42224 AME MATERIAL 16,14|C&J4 SUPERFICIE 1MOD. |  [J
> Contd & Tstil == o O |F/2017/698 | 04/05/2017 367 CIRCULO POETH 447 70/ ESPECTACLE LES GALUN|  [J
S Terol| EH Gt R Consuka General de Justiicantes O [F/2017/700 [04/05/2017 A/2017/000056578; SOLRED 5.4, 985,24[AUTOPISTAS /DieselesN| 1 v|
»

2 Procesos de &

: =8| Listado de Justificantes Registrados a |
= Salidas por Img

) I

Completar factura M Yer Documento

Modificar masivamente las Facturas malcadas“ Seleccionar todo ﬂ‘ Anular seleccion l t:;j

=8| Wycorporacion de Facturas Extemas
Incorporacion de Facturas Telematicas
EZ) anulacién de Facturas Teleméticas
Monitor de Actividad AytosFactura
Consulta de Justificantes

Informes Trimestrales Ley Morosidad
Célculo PMP para la aplicacion de la d
2 Periodo Medio de Pago RD £35/2014

= Operaciones d
2 Pasivo

Numero de Registro: IA;201 7/ Departamento: [
Fecha de Redqistro: 1031041201? Persona de Contacto: |
Tercero [proveedor]: |A9893351I] ]AME MATERIAL ELECTRICO, S.4.U.

|L01030955 |Oficina Contable Org. Gestor:  |LO1030955 {0rgana Gestor

Oficina Contable:

|L01030955 |Unidad Tramitadora

Centro Gestor destinatario: | |

U. Tramitadora: U. Monetaria: [EUR Reg. Enrada: |

l31 /03207

Rechazar

J

Namero de Documento: 1408811 Fecha Doc:
Imparte: [ 186,34 |
Grupo de Apuntes: I |

Confirmar Facturas

Texto Explicativo: IHect. 26140 / BOBINA MADERA TIPD 06 BOBOG [ Obra: FESTES ) I

Fact. Incidencias




-Desde este pantalla podremos ver el detalle de la factura,
asi como el texto explicativo del error, y definir el modelo del
texto de Rechazo, ver el documento de la factura para
comprobar su contenido y confirmar el rechazo si fuese
necesario.

Aplicacion  Edicion  Funciones  Herramientas  Monitor Propuestas por Lotes  Consultas Ventana Ayuda
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B+ Monitor de Actividad AytosFactura [ El S
Fecha Flataforma [Id. Port. Telemt. T NIF — Mombre Situacian RijFe|C Testo Explicativo
ercern | Tercero efch|e

O ogA042m2 15358613 SERVICH | INCIDEMCLA Regla E del anesa [l Orden HAPAER0/2015: B
| os1042018 LO103 FAC|ESAZ23017(El Corte || IMCIDEMCLA AUT. <eror: 009244001 5- IBAM: ES3100491500052
[l 081042018 |FACE LO103 FAC|ESAT 2006 FORMEMT|IMCIDEMCIA AUT. <eror: 33207950~ El ordinal del tercero introduc
[l 081042018 |FACE LO103 FAC|ESAT 2006 FORMEMT|IMCIDEMCIA AUT. <emor: 33207883- El ardinal del tercero introduc
(1] 081042018 |FACE LO103 FAC|ESAII00C(BAMCO ¢ IMCIDEMCIA AUT. <emor:13469618- IBAN: ES030043531140271
[ ogM042018 |FACE Loi03 FAC| 25123916 | RAMIRO | IMCIDEMCIA, AT, <emor: 36/1 8- Ermor en el importe neto de la fac
| ogM042018 |FACE Lo1o3 FAC|BRI74181 [AUCA PFIMCIDEMCIA AUT. <emarz141- IBAM: ES9621001 8157302000946
| og10/2018 |FACE Loio3 FALC|BO318887 | TALLERI|IMCIDEMCIA AUT. <emar> 20183104- [BAN: ES980075014315060
| D8A042018 |FACE Lono3 FAL| BRABAT 20| MUNDO! [ IMCIDEMCI A, AUT. <ermarx45/183- Errar en el imparte neto de la fac
| 08A042018 |FACE Loo3 FAL| 74216807 [ ADEMIM, [ IMCIDEMC A AUT. <ermarx146- Eror en el importe neto de la factur
| 08A042018 |FACE Lono3 FAL| 74216807 [ ADEMIM, [ IMCIDEMC] A, AUT. <ermar:145- Error en el importe neto de la factur
[l 081042018 |FACE LO103 FAC|ESA2801:(El Corte || IMCIDEMCLA AUT. <eror:0095507171- IBAM: ES3100491500052
(1] 081042018 |FACE LO103 FALC|A2814193 [ MAPFRE | IMCIDEMCIA, AUT. <emor: 7520180958756 |BAM: ESA720380972
[ 081022018 |FACE L0103 FAC|A2814193 [ MAPFRE|IMCIDEMCLA, AUT. <emror: 7R201809587439- |BAM: ESS7203805972
| ogM042018 |FACE Lo1o3 FALC|A281 4193 [MAPFRE | IMCIDEMCIA AUT. <emar: 7520180958753 |BAM: ES9720380972
| og10/2018 |FACE LO103____ FAC|BR422314|A1 DESHIMCIDENCIA AUT. <emar: 5078/2018- Error en el imparte neto de

KN 2l

Ultima ED"E“_“:_'" pl_a}tafurrna. 2l]:| 8710708 11:45 Mod. Texto Rechazo Yer Documenta | | Confirmar Rechazo | Salir

Intervalo Yerificacion [minutoz): 240




-Podemos "“visualizar” el documento de la factura para
comprobar los datos, conceptos e importes que contiene y
verificar asi la causa de la INCIDENCIA.

Para ello pulsaremos sobre la opcidn “Ver Documento” y
seleccionaremos Internet Explorer como opcidon para abrir el

documento:
& SicalWin .- Ayuntamiento de Ejercicio 2018- v.8.37.

Aplicacién Edicion Funciones Herramientas Monitor Propuestas por Lotes Consultas Ventana Ayuda
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8 Monitor de Actividad AytosFactura (=@ ][=]
Reaqistro Entrada Fecha Registro Centro Gestor | Texto Explicativo
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=Existen otras facturas que seran rechazadas

“automaticamente” y no apareceran en el registro de factura
ni tampoco en la lista de incidencias.

Son aquellas que incorporan un CIF erroneo de la entidad
Para poderlas visualizar tendremos que ir al "Monitor de
Actividad de AytosFactura” y filtrar por :

=

Aplicacion Edicion Funciones Herramientas Consultas Ventana Ayuda

u| m| O @lnw/s 7|

SicalWin .- Ayuntamiento de |

=8 Monitor de Actividad AytosFactura E
i" Entidades Y -+ Registros |~ Facturas -
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Id. Portal Telematico | [ desde: R hasta: [
| | Num.Documento: [ | L |
Justificante  Tipa: Afio: | Nimero: | | Ultima Conesién plataforma: 2017710725 10:58 Aplicar Fito. |
NIF Tercero titular: [ | ‘ Intervalo Yerificacion [minutos): 240 ; :
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Facha: | Plaiafoma [Id Port Telenk] Jusifcarks | Shuackin | NidaD| LoD ipbAing FecmEnnce
0370772017 |FACE [07030955-FAC FEGISTRADA LEIDA ' , 03/07/2017
03/07/2017 |FACE LO1030955-FAC RECHAZADA FINALIZADA (-0 EINIF/CIF de la entidad receptora (ESB-0303500-G)de la factura no se coresponde con ninguno de los NIF/CIF
24/07/2017 |FACE L01030955-FAC REGISTRADA LEIDA 240712017
24/07/2017 |FACE L01030955-FAC RECHAZADA, FINALIZADA, (-0) EI NIF/CIF de la entidad receptora [P4624000H)de la factura no se corresponde con ninguna de los NIF/CIF rela
03/08/2017 |FACE L01030955-FAC REGISTRADA LEIDA 03/08/2017
03/08/2017 |FACE LO1030355-FAC RECHAZADA FINALIZADA, (-0) EINIF/CIF de la entidad receptora (ESB-0309500-G)de la factura no se canesponde con ninguna de los NIF/CIF
03/08/2017 |FACE L01030955-FAC REGISTRADA LEIDA TR
T I BEtHonoe, FINALIZADA [0)ETNIF/CIF de s enidd receptors (E S8 O30B00-G)de I Facura o se coresponde con inguna de fes NIF/CIF
05/08/2017 |FACE LO1031112-FAC RECHAZADA LEIDA 05/08/2017
08/09/2017 |FACE LO1030955-FAC REGISTRADA FINALIZADA -0) EINIF/CIF de la entidad receptora (P0311100B]de la factura no se carresponde con ninguno de los NIF/CIF rela
08/09/2017 |FACE L01030955-FAC RECHAZADA LEIDA 08/09/2017
03/10/2017 _|FACE L01030955-FAC REGISTRADA FINALIZADA [-0) EINIF/CIF de la entidad receptora (ESB-0309500-G)de la factura no se corresponde con ringuno de los NIF/CIF
03/10/2017 |FACE L01030955-FAC RECHAZADA LEIDA T3072017
05/10/2017 |FACE L01030955-FAC REGISTRADA,

FINALIZADA, (-0) EINIF/CIF de la entidad receptora (ESP-0303500-G)de la factura no se conresponde con ninguno de los NIF/CIF

LEIDA
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Para realizar una consulta de las facturas registradas y
poder ver su estado o el expediente de GESTIONA al que
esta relacionado iremos a “Consulta de Justificantes”
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Seleccionaremos como "Tipo de Documento=Factura” y
pulsaremos la opcidon de “Datos Generales” para ver todas
las facturas en el Registro.
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Tipo de Documento:

M® Documento desde: | hazta |
Fecha Factura desde: I.-".-"— haszta I.-".-"— Fecha de Entrada: If'.-"— hasta l.-".-"—
M? de Entrada desde: | hasta |
Fecha cambio a dltima situacidn: l.-".-"— hasta I.-".-"— Fecha Yo If'.-"— hasta l.-".-"—

MIF Tercero titular:

Operacidn Anterior:
Proyecta:

Alias Ejer.

Habiltado: | |

Maturaleza del gasto I I

Programa

[

Econdmica

Fec. Cad. Certif. O1C:

| | | |H hastal.-’.-’

[T 1

B T Otroz Filtros T b4 &z Filtroz
Situaciones iguales a I I y digtintas de I I I I
Impaortes desde I hazta I
Grupo de Apuntes: I I E xpediente: I
{~ Pagadas " Pendientes de Pago {* Todas
.
| Datoz Generales I I Facturaz por Situacian l




-En cada linea podremos ver el detalle de la factura
desplazandonos con la barra por las distintas columnas,

H H A\Y /{4
pudiendo relacionar el "N° de Entrada” en SICALWIN con el
\ - n
Registro de entrada” en GESTIONA.
VAplicacién Edicion Funciones Herramientas Consultas Ventana Ayuda
¥ m O 2 8@ 6 s v 6w 7
B Consulta de Facturas =N ES! l
Documentos que cumplen la seleccion
N® de Entrada Fecha Ne de Fecha Dto. | Importe Total Situacion Operacién | Tercer| Nombre AI
F/2018/832] 19/09/2018 |ORD_443] 18/08/2018 36,99|E - Registrad A2881|IKEA IBEI'VARIODS ART
Egglgiggi :g;gggg}g ;6;8885 :g;ggi? Aplicaciéf1 Ediciél il Gl e e o AT '
F/2018/835 21/09/2018 0073 | 2109, B | O] £ B|&(B( &9 (x| 7|
F/2018/836) 21/09/2018 |1 180059 | 21/094f ’
F/2018/837] 21/09/2018 AA188-167| 17/09/] B Consulta de Facturas Eﬂl
F/201 31838| 21/09/2018 |071/18 18409/, Documentos que cumplen la seleccién
F/2018/839] 21/09/2018 |D. 1243 | 13/09/ N2 de Entrada Fecha inicio de Registro de entrada Fecha entrada 4]
; : F/2016/832 [01039037-FACT -2016-909 19/09/2018
Attt Badedlo Al AN Bkt F/2018/833) L01039037-FACT-2018-896 14/03/2018
fieinieal e S Bl 0BT o) 2l F/2018/834 LOTO39037-FACT 2018911 | 13/09/2018
F/2018/842) 26/03/2018 | 2018/000| 13/03/, F/2018/335|  24/09/2018  |LO1039037-FACT-2018-914 21/09/2018
F/2018/843) 26/03/2018 | 150/2018 26/09/, F/2018/836]  24/09/2018  |LO1033037-FACT-2018-913 21/09/2018
F/2015/844) 26/09/2018 | 4215418 | 24/09/ F/2018/837 LO1033037-FACT -2018-916 21/09/2018
craae|osmsrmis a0 | ovoy| [ Freme| s wimmnc e | — 2o
F/2018/846) 26/03/2018 |5/2018 | 24/09/ F/2018/840 LOT039037-FACT-2018-918 | 24/09/2018
F/2018/847) 26/09/2018 |D; 1672 | 14/09/, F/2018/841 L01033037-FACT-2018-919 24/03/2018
2 F/20ie/e44| 2671072018 |LOM039037-FACT-2018-927 26/09/2018
Tercero:  [23002414N [I0AQUIN GOMEZ F F/2016/545 L01039037-FACT -2018-926 26/09/2018
Framaraar LOVDss0areaCT Az | 2e/s/an =
Tedo:  [FRAN. 132 MATERIAL PARA ESCUELA DE MU F/2Cl13/848l_j LOTO39037-FACT-2018930 | 26/09/2018 - -
4 »
Tercero:  [23002414N 0AQUIN GOMEZ PEREZ I Yer Documento |
Texto:  [FRAN. 132 MATERIAL PARA ESCUELS DE MUSICA.
N Fact.: | 1080 Imp. Total: | 1.036.91 I
Resumen |
N Fact.: l 1080 Imp. Total: I 1.036.816,62 Rel. Cont.: I! | Histérico ”Verrgrperrarcrirc'p“ Ver Factura ‘




TRATAMIENTO DE
FACTURAS CON “INCIDENCIA”

Existen Facturas teleméticas en estado INCIDENCIA,

pendientes de revisidn. Acceda al meni de

‘Incorporacion de Facturas Telemdticas” para revisarlas.

amientas Marcado de facturas Consultas Ventana Ayuda

||| 2]
Facturas Electiéni a Incorporar en Sicalwin |
NeRegistto | Fecha | Area | Documento | Proveedor | Impote | Texto Explicativo [Expediente  [Re
>
]
O
< | 2l

| Completar factura || Ver Documento || &" Modificar masivamente lasEacturasmarcadas” Seleccionar todo Il Anular seleccidn I [ﬁ

Ndimero de Registro:

Fecha de Registro:

Tercero [proveedor): | [ASWEN ASCENSORES

Oficina Contable: g IU FICINA CONTABLE ﬂrg' Gestor: [WWIDRGANU GESTOR
1. Tramitadora: :WDAD TRAMITADORA U. Monetaria: - Reg Entrada: I

Centro Gestor destinatario:
Ntimero de Documento:
Importe:

Grupo de Apuntes: I

Texto Explicativo:

™ Foct Incdencis | |




Facturas cuya Incidencia se puede
corregir desde SICALWIN

Se pueden corregir las incidencias generadas por 3 tipos de
errores:

1.- Tercero inexistente (o erroneo/duplicado)
2.- IBAN no encontrado en la base de datos.
3.- Error en los datos del IVA

Y como se corrigen estos casos...




Para los casos de “Tercero inexistente” (o duplicado y/o
erroneo) y de IBAN “no” encontrado en la base de datos hay
que ir a "Mantenimiento de Terceros” y dar de ALTA, corregir
o modificar los datos del Tercero o de su IBAN.

AUT. <erorsF#307- Elt iste en SICALWIN - B54905369¢ ferars> A AUT. <eror>2018-724-101575020- El tercero esta duplicado en SICALWIN ¢
error ercero no existe en error 525009192 (30009)¢ errors

v

Repetir Mativo [

Repetir Motivo [~

AUT. <eror>33207350- El ordinal del tercero introducido no es correcto. [374)< /error>

AUT. <eror>58- IBAN: ES4300810180760001357737 . El valor introducido no esta
dado de alta en la Base de Datos (11791 error>

v

Repetir Motivo [

Repetir Mativo [




Desde este menu de “Mantenimiento de Terceros” podremos
corregir los datos del Tercero o de sus ordinales bancarios
(IBAN)

=
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= Tesoreria £ l Mantenimiento de Terceros ' El@
= Contabilidad General

Datos Generales

\
% Terceros Tipo Documento; [z [oF Muirn. Dacumerto: [l H Idertficadar | 706 |_Duplica

= Admi| Terceros Mombre:  [AGENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARI Al

= Proc) B Mantenimiento de Terceros Provincia: [ALACANT Municipio:  |SANT JOAN DALACANT

= Salid b antenimiento de Ordinales B ancarioz di

Paiz  |ESPANYA Domicilie: |2/ NOTARIO SALVADOR MOMTESINGS, 19
& Oper| 58] Cansulta General de Terceras Cédigo Postal. 03550 Tel: |386 389 276 Fax |366 389276 EMait |
% Pagiv| EB] Cambio de Documenta ldentificador de T o _ _
_ _ _ Admite diferit [va ;[0 [Nunca ExclirMod. 347: [ ExclirMod. 190780 [
— | = Listadaos Selectivos Varios _ _ ) )
Admite realizar compenzaciones: [~ Tercero embargado: [ Empleado Entidad: I~ %k

= Reqgiztro de Embargos y Endosos

Observaciones: |

Fecha de Caducidad Certificada 01C: A Entidad Propietaria : -
Otros Datos
Tipo tercero: | Tipo Relacidn: |
Sector Instit.: | Actividad Econdmica: |
Farmna de Pago: | Gastos Transferencia: E |E°” Cargo 4 la Entidad
Ordinales Bancarios del Tercera [CCC] | T Ordinales Bancarios del Tercero [IBAN] |
ne | BIC | Descripcidh | Paiz [D.C] Murn. Cushta | T.Pago | Sit.
Observaciohes | F. Caducidad
1| BEVAE SR [BANCO BILBAD WIZCATA ARGENTARIA [ES [ 4| o182 [01 I

% || I ] [
| I ] .




Para los casos de “Error en los datos del IVA” se puede deber
a dos incidencias diferentes:

AUT. <error>25/2018- Error en los datos de |va (3001 O]renorxarro» 25/2018-Ermoren
el importe neto de la fa ; porte de las bases [2548,2 Eur)
(9001 2)< feror>

s

Repetir Mativo |




1.- Que el tipo de IVA “"no” esté dado de alta en las Tablas
Generales de la entidad, en cuyo caso hay que ir a la opcion
“Administracion del Sistema\Tablas Basicas\Tablas Generales”

e incluir el nuevo tipo de IVA en la clave “"TIVA”

Tablas Generales

CODIGOS DE TABLAS

I Elemento ]

Descripcion

ELEMENTOS DE LAS TABLAS GENERALES

Elemento Descripcion Valor

p |0 TIPO DE VA EXENTO 0,00
1 TIPO DE IVA REDUCIDO 7.00
2 TIPO DE IV& NORMAL 16,00
3 TIPO DE VA SUPER REDUCIDOD 4,00
4 TIPO DE VA REDUCIDO 8,00
5 TIPO DE IvA NORMAL 18,00
6 TIPO DE IV REDUCIDO 10,00
7 TIPO DE VA NORMAL 21,00

*

[V Filrar codigos de tablas




2.- Que al introducir la factura en GESTIONA se haya querido
incorporar un IMPUESTO RETENIDO y en lugar de tipificarlo
con el cddigo “04-IRPF” se ha tipificado con el cddigo “01-
IVA”

En este caso la Unica opcion es RECHAZAR la factura
tanto en SICALWIN como en GESTIONA por incorrecta y
volverla a registrar en GESTIONA “correctamente”.

IMPORTES
IMPORTE BRUTQ 300,00
TOTAL IMPORTE BRUTO ANTES IMPUESTOS 500,00
CLASE DEIMPUESTO [ TIPO (%) [ BASE IMPONIBLE [ CUOTA | RECARGOEQUN.(%) | CUOTA RECARGO EQUIV.
1-IVA | 21,00 | 3000 53,00 - |
TOTAL IMPUESTOS REPERCUTIDOS 65,00
CLASE DE IMPUESTO | TIPO (%) | BASE IMPONIBLE CUOTA |
1-IVA | 15,00 | 300,01] 45,00
TOTAL IMPUESTOS RETENIDOS 45,00
. TOTAL FACTURA 318,00
Registrar entrada TOTALAPAGAR s1a.0d
TOTALAEJECUTAR 318,00
==
Datos de la anotacior
rt 67

Impuestos repercutidos

Dase avpondie Tipo Codgu ! Importe
100 'S 21 ~ VA Impuesto sobre of visloe i | N <

IMEUeStos retendos |

Base wmoondile Tipo Codgo Impomne
00 1 IRPY  impossto sabre 13 Renta o 1% <




Una vez corregidas las
INCIDENCIAS
| en el siguiente “ciclo” de conexion |
de GESTIONA con SICALWIN
esas facturas apareceran en la
pantalla de “Incorporacion de
Facturas Telematicas” para su
tratamiento habitual.




Facturas cuyas incidencias
NO SE PUEDEN CORREGIR....

-
‘ :
S : \
FACTURA
FACTURA
_ \

[ReEctiAzADA]

y se deben RECHAZAR
en SICALWIN
y recomendable en GESTIONA
(y volver a registrar correctamente)



Para las INCIDENCIAS que se detallan a continuacion la
Unica opcion es RECHAZAR las facturas en SICALWIN, y a
ser posible también en GESTIONA, y proceder a registrarlas
nuevamente sin errores.

1.- AUT. <error>275- Atencion, ya existe una factura con el
mismo numero y del mismo tercero (3462)</error>

La factura ya se habia introducido a mano y se ha
vuelto a enviar a través de GESTIONA.

5 Motivos del Rechazo: LOT0  -FACT-2018-285 E3

AUT. <error> 275- Atencidn, ya existe una factura con el mismo ndmero v del mismo
tercero [3462)< /eror>

Repetir Motivo |

‘Aceptar




2.-AUT. <error>18/068- La fecha de anotacion en el registro
administrativo debe ser mayor o igual a la fecha de emisidn
de la factura. (17241)</error><

La fecha que presenta la factura del proveedor es superior a
la fecha actual.

Esta factura se debe RECHAZAR en SICALWIN y GESTIONA
y volverla a registrar en la fecha de la factura.

5 Motivos del Rechazo: L0103 -FACT-2018-278 | x |

AUT. <error>18/068- La fecha de anotacion en el registro administrativo debe ser mayor
o igual a la fecha de emision de la factura. (17241 )< /emor;

Repetir Motivo |




3.- AUT. Regla 6 del anexo II Orden HAP/1650/2015: El
importe no puede venir con mas de dos decimales.: Seccion:
TotalAmount Contexto: TaxAmount Valor: 180.2703]]|

Al introducir la factura en el registro de GESTIONA NO se
han redondeado los importes a DOS DECIMALES.

(Esto es obligatorio y existe una opcidon dentro de la
Configuracion de GESTIONA para que lo haga
automaticamente.)

Esta factura se debe RECHAZAR en SICALWIN y
GESTIONA vy volverla a registrar con los importes correctos.

- Motivos del Rechazo: L0103 -FACT-2018-1069 [ x |

AUT. Regla 6 del anexo |l Orden HAP/1650/2015: El importe no puede venir con mas
de dos decimales.: Seccion: Totalbmount Contexto: Tagémount Valor: 1884.519||

Repetir Motiva [




4.- AUT. <error>A/18-248- Error en el importe neto de la

factura (991,11 Eur), no suma el importe de las bases
(994,74 Eur) (90012)</error>

Existe un error en los importes parciales, las bases
imponibles o el importe del IVA de forma que la suma de
dichos parciales NO coincide con el total de la factura.

Esta factura se debe RECHAZAR en SICALWIN y GESTIONA
y reclamar al “proveedor” una nueva factura con los importes

correctos.
5 Motivos del Rechazo: LO10 ~FACT-2018-303
AUT. <error>2018103- Error en el importe neta de la factura (991,11 Eur), no suma el ’
importe de las bases (994,74 Eur) (90012 ferror>

0 Motivos del Rechazo: L0103 ~-FACT-2018-291 ﬂ

AUT. <emor>41/18- Enor en el importe neto de la factura (65,45 Eur)no suma el importe
de las bases (65,46 Eur) (30012) ferror>

Rep

Repetir Mativo |

ihceptar |




5.- AUT. RCF4. Regla 4 del anexo II Orden HAP/1650/2015:
Tipologia de facturas rectificativas obligatorios.| |

Al registrarse una factura de clase "RECTIFICATIVA” esta
debe incorporar la informacion que se detalla en la Regla 4
del anexo II Orden HAP/1650/2015 (ver siguiente
diapositiva).

Esta factura se debe RECHAZAR en SICALWIN y GESTIONA
y reclamar al “proveedor” una nueva factura con los
requisitos que se establece para este tipo de facturas.

5 Motivos del Rechazo: L0103 -FACT-2018-203 | x |

&UT. RCF4. Regla 4 del anexo |l Orden HAP/1650/2015: Tipologia de facturas |
rectificativas obligatorios. |

RESUMEN FACTURA

NUMERO SERIE LENGUA
3- 000003 - COMPLETA RECTIFICATIVA es
FECHA OPER. FECHA EXPED. TUGAREXPED. PERIODO FACT-
- 31-12-2017 -
MONEDA OPERACION N=REGISTRO PLATAFORMA FECHA DE REGISTRO PLATAFORMA FACTURACION
EUR L01051112-FACT-201€-203 05,02/2018 13:54:00
MONEDA IMPUESTO Ne REGISTRO CONTARBILIDAD
EUR /
DETALLES
[ DESCRIPCION [ FECHA OPER. | CANTIDAD | IMP. UNITARIO | TOTAL |
|FACTURA ABONO FACE EXP. 2308 | | 1.0qf 3.053,60 5.053,50)




«ANEXO II
Reglas de validacion a las que se refiere la disposicion adicional cuarta
1. Verificacion del cumplimiento del esquema XSD de “Facturae” de la versidn correspondiente (3.2 6 3.2.1), asi como verificacion
de los XSD de las extensiones aprobadas.
2. Verificacion de |a politica de firma en vigor asociada al formato “Facturae”.

3. Respecto al numero de la factura:

a) El nimero de factura sera obligatorio.

b) No debera existir en el registro contable de facturas una factura con el mismo NIF y pais del emisor, nimero y serie de factura,
emitida en la misma fecha, salvo que estuviera rechazada o anulada.

4. Respecto al tipo de factura electronica.

a) La tipologia de facturas rectificativas admitidas en el formato Facturae, de acuerdo con el Real Decreto 1619/2012, de 30 de
noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion, sera la siguiente:

1.0 "01" - Rectificacion modelo integro.
2.0 02" - Rectificacion modelo por diferencias.

3.0 03" - Rectificacién por descuento por volumen de operaciones durante un periodo y rectificacion por devolucién de mercancias
o de envases y embalajes previstos en el articulo 15.2, 2.2 parrafo, del Reglamento por el que se regulan las obligaciones de
facturacion, aprobado por el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre.

4.0 "04" - Autorizadas por la Agencia Estatal de Administracién Tributaria.

b) Cuando el tipo de factura es rectificativa, sera obligatorio el criterio de rectificacién y, cuando este criterio fuera 01, rectificacion
modelo integro, o 02, rectificacion modelo por diferencias, el nimero de factura del emisor que rectifica. En el resto de supuestos no
sera necesario identificar el nimero de factura del emisor que rectifica.

c) Si en el registro contable de facturas ha sido ya registrada la factura original, deberia rechazarse el duplicado o copia de la
misma previsto en el articulo 14 del Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién, aprobado por el Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre. En el caso de que la factura original llegara al registro contable de facturas una vez registrado el
duplicado o copia, se rechazaria aquélla.

\

5. Respecto al emisor y cesionario de la factura.
a) El codigo de tipo de persona, fisica o juridica, sera obligatorio. En el caso de entidades sin personalidad juridica se utilizara el
codigo correspondiente a personas juridicas.

b) En el caso de que el pais emisor del NIF sea Espana, se validara que el NIF se ajuste a las normas y criterios de formacién del
mismo. Si los dos primeros caracteres del NIF son letras, se asumira que equivalen al pais, y el resto al NIF. En otro caso, el codigo
equivaldra al NIF y se asumira que el pais es Espafia.

c) Se validara la existencia del cédigo del pais de acuerdo con el propio esquema "Facturae”.
d) Si se trata de persona fisica, se validara que el nombre y el primer apellido tengan algin contenido.
e) Si se trata de persona juridica, se validard que la razén social tenga algun contenido.

f) Si existe cesionario, se comprobara que el NIF del emisor de la factura y del cesionario no coinciden.



Si les surge alguna otra “Incidencia” NO detallada en la lista
anterior o persisten las dudas sobre la mejor forma de actuar
en alguno de los casos anteriores no dude en ponerse en
contacto con nosotros, bien a través de la plataforma de
Incidencias (GLPI):

http://qlpi.diputacionalicante.es/alpi/

O bien a través de nuestro correo electronico:

Isanchez@diputacionalicante.es
sam.soporte@dip-alicante.com
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